Tordas Koézség Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének .../2025. (VII. 31.) 6nkormanyzati
rendelete

Tordas Kozség Onkormanyzat Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarél

[1] A helyi 6nkorményzatok demokratikus mitkodésének és jogszerli miikodési kereteinek biztositasa
érdekében a Képviselod-testiilet a Magyarorszag helyi onkorményzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX.
torvény. rendelkezéseire figyelemmel az Onkormdnyzat biztositani kivanja a helyi igazgatds
jogszerliségét, az atlathatdésagot €s a kozosség demokratikus részvételét a dontéshozatalban. A
rendelet célja, hogy a kdzszolgaltatasok és az Onkormdnyzati dontéshozatal atlathato, hatékony és
torvényes keretek kozott valosuljon meg.

[2] Tordas Kozség Onkorméanyzat Képviseld-testiilete az Alaptdrvény 32. cikk (2) bekezdésében
meghatarozott eredeti jogalkotdi hataskorében, az Alaptorvény 32. cikk (1) bekezdés d) pontjaban
meghatarozott feladatkorében eljarva a kovetkezdket rendeli el:

) I Fejezet )
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. Onkormanyzat megnevezése székhelye
1.§
(1) Az Onkorményzat elnevezése: Tordas Kozség Onkormanyzata (tovdbbiakban: Onkormanyzat)
(2) Az Onkormaényzat székhelye: 2463 Tordas, Szabadsag ut 87.

(3) Az Onkormanyzat képvisel-testiiletének hivatalos megnevezése: Tordas Kozség
Onkormanyzatanak Képviselo-testiilete (tovabbiakban: Képviseld-testiilet)

(4) A Képviselo-testiilet altal 1étrehozott hivatal hivatalos elnevezése: Tordasi Polgarmesteri Hivatal,
székhelye: 2463 Tordas, Szabadsag ut 87.

(5) Az Onkorményzat miikddési teriilete: Tordas Kdzség kozigazgatasi teriilete

(6) Az Onkormanyzat intézménye: Tordasi Mesevar Ovoda

(7) Az Onkormanyzat adészama: 15363097-2-07

(8) Az Onkormaényzat térzsszama: 363091

(9) Az Onkormanyzat statisztikai szamjele: 15363097-8411-321-07

(10) Az Onkormanyzat koltségvetési elszamolasi pénzforgalmi szamla szama: 11736082-15363097

(11) Az Onkormanyzat allami hozzjarulas pénzforgalmi szdmla szama: 11736082-15363097-
05120000

2. Az Onkormanyzat jelképei, kitiintetései



2. §
(1) Az Onkormanyzat jelképei a cimer, z4szl6, pecsét.

(2) Tordas kdzség nevének és jelképeinek hasznalati rendjérél Tordas Kozség Onkormanyzat
Képviseld-testiiletének 13/2021. (VIIL. 31.) dnkormanyzati rendelete rendelkezik.

(3) Az Onkorményzat 4ltal létrehozott kitiintetések:

a)  Tordas Kozség 'Diszpolgara’ kitlintetd cim.

b)  Tordas Kozség Onkormanyzata 'Sajnovics Gytir' Dij.
¢)  'Tordas Kozségért Dij'.

(4) A képviselétestiilet altal alapitott kitiintetd cimekrél és dijakrol Tordas Kozség Onkormanyzata
Képviseld-testiiletének 12/2025. (V1. 26.) onkormanyzati rendelete rendelkezik.

3. Az Onkormanyzat hazai és nemzetkozi kapcsolatai

3.§

Az Onkorményzat hivatalos kapcsolatot tart fenn
a)  Bank (Nograd megye)
b)  Puconci (Szlovénia) telepiilésekkel

4. Az Onkormanyzati bélyegzé

4.§

(1) Az Onkormanyzat altal hasznalt bélyegzd: Tordas Kozség Onkormanyzata felirati korbélyegzd,
kozepén Magyarorszag cimerével

(2) A Tordasi Polgarmesteri Hivatal altal hasznalt bélyegzd: Tordasi Polgarmesteri Hivatal felirata
korbélyegzd, kozepén Magyarorszag cimerével

5. Nyilvanossag, lakossagi tajékoztatas

5.§

(1) A Képviselo-testiilet iiléseinek iddpontjardl valo tajékoztatasnak, a rendelet kihirdetésének, illetve
a kozérdeki informacidk kozlésének helyben szokasos mddja a Polgarmesteri Hivatal hirdet6tablajan
torténd kifliggesztés.

(2) A helyben szokasos kihirdetési médnak nem mindsiilé egyéb kozzétételi modok:
a)  Tordasi Kisbird

b)  ahaztartdsokba eljuttatott tajékoztatd leveél

¢)  Tordas kozség Facebook oldala

d)  www.tordas.hu hivatalos honlap

(3) Az Onkorményzat hivatalos honlapja: www.tordas.hu

(4) Az  Onkorméanyzat  hivatalos  Facebook oldala  'Tordas Kozség' néven:
www.facebook.com/tordaskozseg



(5) Az informécids onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol szo16 2011. évi CXII. térvény
(Info tv.) szerinti kozérdekli adatok kozzététele az Onkorméanyzat hivatalos honlapjan
https://tordas.hu/kozerdeku-adatok/ torténik.

(6) A zart tilésen hozott képviseld-testiileti dontés nyilvanos a hatarozatok tardban megtekinthetd.

(7) Polgarmester, alpolgarmester fogad6 napja:

a) A polgarmester fogadonapja: keddenként: 8-12 o6ra és 13-17 6ra, szerdanként: 8-12 6ra

b) Az alpolgarmester fogadonapja: minden honap utolso szerda: 13 és 16 6ra kozott

¢) A fogadonapon valo részvételhez telefonos eldjegyzés sziikséges. Az eldjegyzés a 06-22/467-
502 telefonon torténik.

6. Egyiittmiikodés a lakossaggal
6. 8§

(1) A képviselo-testiilet lakossagi forumok szervezésével teremt lehetdséget az allampolgarok
szdmara a kozvetlen tajékoztatasra ¢és a fontosabb dontések eldkészitése soran a
véleménynyilvanitasra, kozérdek bejelentésre vagy javaslattételre.

(2) Lakossagi forumok:
a)  kozmeghallgatés
b)  falugyiilés, utcagytilés

7.§

(1) A képviselo-testiilet évente legaldbb egy alkalommal Kozmeghallgatast tart, amelyen a
valasztopolgarok ¢és a kozségben érdekelt szervezetek képviseldi kozérdekii kérdést, javaslatot
tehetnek. A Kozmeghallgatasra a kozérdekli kérdést, javaslatot elézetesen is megkiildhetik a
Ko6zmeghallgatast megel6z6 negyedik napig.

(2) A Kozmeghallgatas helyszine a Hangya Miivelddési haz vagy indokolt esetben mas helyszinen is
tarthato.

(3) Kézmeghallgatast 10 nappal korabban meg kell hirdetni az 6nkormdnyzat hirdetétablajan, az
Onkormanyzat hivatalos honlapjan torténd megjelentetésével, valamint szérélap minden haztartasba
torténd eljuttatasaval. A Kozmeghallgatas meghirdetésérdl a polgarmester gondoskodik.

(4) A polgarmester kiilon e c€lbol Osszehivott képviseld-testiileti iilésre hirdeti meg a
kozmeghallgatast. A Kézmeghallgatason a képviseld-testiileti rendes tilésekre vonatkozo szabalyokat
kell alkalmazni.

(5) A Kozmeghallgatason elhangzott vagy az elOzetesen feltett javaslatra, kérdésre szoban a
kozmeghallgatason, vagy legkésobb 15 napon beliil valaszt kell adni.

(6) A Kozmeghallgatasrol jegyzokonyv késziil, amelyet a kozség hivatalos honlapjan torténd
megjelentetésével nyilvanossa kell tenni.

8.§

(1) A képviselO-testiilet eseti dontése alapjan — a dontések elokészitése, szervezése és végrehajtasa, a
lakossag tajékoztatasa, véleményének kikérése érdekében falugytilést, utcagyiilést hiv ossze.



(2) A falugytilést, utcagytilést 10 nappal korabban meg kell hirdetni az 6nkormanyzat hirdetétablajan,
az Onkormanyzat hivatalos honlapjan torténd megjelentetésével. A falugyiilés, utcagyiilés
meghirdetésérdl a polgarmester gondoskodik.

(3) A falugytilésrdl, utca gytilésrol jegyzOkonyv késziil, amelyet a kozség hivatalos honlapjan torténd
megjelentetésével nyilvanossa kell tenni.

7. Az Onkormanyzat hivatalos lapja

9.§

Az Onkormanyzat hivatalos lapja a papir alapon havonta megjelend Tordasi Kisbiré. Felelds kiadoja
a polgarmester.

1I. Fejezet
AZ ONKORMANYZAT FELADAT ES HATASKORE

8. Az onkormanyzat feladata és hataskore
10. §

(1) Tordas K6zség Onkormanyzata ellatja a Magyarorszag helyi énkormanyzatairél sz6l6 2011. évi
CLXXXIX. torvény (a tovabbiakban: Motv.) 13. §-ban meghatidrozott helyi Snkormanyzati
feladatokat.

(2) Tordas Kozség Onkormanyzata dnként véllalt feladatai:
a) lakdépiilet épitése

b)  munkahelyi étkeztetés

c¢)  felndttoktatas 5-8. évfolyamon

d)  jelzOrendszeres hazi segitségnyujtas

e)  civil szervezetek timogatédsa

(3) Tordas K6zség Onkormanyzata alaptevékenységének kormanyzati funkcidk szerinti besorolasat
az 2. melléklet tartalmazza.

(4) Az onkormanyzati feladatokat a Képviseld testiilet és szervei
a)  aPolgarmester

b)  aKépviseld-testiilet bizottsagai

¢)  aPolgarmesteri Hivatal

d) alegyzo latjak el

(5) A Képvisel6-testiilet hataskoreit a polgarmesterre, valamelyik bizottsagara, tarsuldsaira valamint
a jegyzore ruhazhatja at. A Képviselo-testiilet atruhdzott hataskoreinek felsorolasat a 4. melléklet
tartalmazza. Az atruhazott hataskorok gyakorlasardl a hataskor gyakorlgja évente egy alkalommal
beszamol a Képviseld-testiilet felé.

(6) A Képviseld-testiilet hataskorébdl nem ruhdzhatja 4t az Motv 43. §-aban meghatarozott at nem
ruhazhat6 hataskoroket.

9. Az onkormanyzat tarsulasai



11. §

A képviseld-testiilet feladatai hatékonyabb, célszerlibb megolddsa érdekében tarsuldsokban vesz
részt. Az Onkormanyzat tarsuldsait a rendelet 7. melléklete tartalmazza.

1l Fejezet
A KEPVISELO TESTULET ES MUKODESE

10. A képviselo-testiilet 1étszama, iilésformainak meghatarozasa, iilés megtartasanak helye
12. §
(1) A Képviselo-testiilet tagjainak névsorat az 1. melléklet tartalmazza.

(2) A képviselo-testiilet iiléseit munkaterv szerint tartja. A képvisel6-testiilet évi rendes iilésszama
minimum 6 iilés.

(3) A képviselo-testiilet augusztus hdnapban nem tart rendes iilést.
13. §

A Képviseld-testiilet alakuld, rendes iilést, valamint kdzmeghallgatést tart, illetve rendkiviili tilést
tarthat. A Képviselo-testiilet sziikség esetén mas helyi 6nkorményzattal egyiittes iilést tarthat.

11. Alakulé iilés
14.§

(1) A KépviselO-testiilet az alakulo iilést az onkormanyzati képviseldk és a polgarmester valasztast
kovetd 15 napon beliil tartja meg.

(2) Az alakul¢ iilésre a meghivot legkésébb az iilést megeldzo 3. munkanapon kell megkiildeni.
(3) Az alakul¢ iilést a megvalasztott polgarmester hivja dssze és vezeti.

(4) Az alakulo tilés els6 napirendi pontjaként a valasztasi bizottsag beszamol a polgarmester €s a
képviselok valasztasanak eredményérdl.

(5) Az alakul¢ iilésen a polgarmester €s a képviseldk eskiit tesznek.
(6) A Képviseld-testiilet megallapitja a polgdrmester illetményét és koltségtéritését.

(7) A Képviselo-testiilet dont az alpolgarmester megvalasztasat lebonyolitdé Szavazatszamlalo
bizottsag elnokérdl és tagjairol.

(8) A Képviselo-testiilet a polgarmester javaslatara titkos szavazassal tagjai koziil megvalasztja az
alpolgdrmestert.

rrrrrr

(10) A Képviselo-testiilet a polgdrmester javaslatdra megvalasztja a bizottsagokat, a bizottsagok
tagjait, a bizottsdgok nem képvisel0 tagjait.



(11) A jegyzo tajékoztatja a képviseloket az Osszeférhetetlenség, a vagyonnyilatkozat-tételi és a
KOMA adatbézisba torténd felvételrol.

(12) A Képviselo-testiilet megbizast ad a Szervezeti ¢s Mikodési Szabalyzat feliilvizsgalatara.

12. Rendes iilés
15. §
(1) A Képviselo-testiilet évente legaldbb 6 rendes iilést tart.

(2) A Képviselo-testiilet rendes iiléseinek idépontja rendszerint a honap utolsé szerddja 18 ora.
Decemberben a honap masodik szerdaja 18 ora.

(3) A Képviselo-testiilet tiléseinek helyszine a Polgdrmesteri Hivatal emeleti tdrgyaloja vagy indokolt
esetben mas helyszinen is tarthato.

(4) A Képviseld-testiilet a nyari szabadsadgok miatti iiléssziinetet augusztus honapban hatdrozza meg.

(5) Képviselo-testiilet iilését a polgarmester hivja dssze és vezeti. Akadalyoztatasa esetén e hataskorét
az alpolgarmester gyakorolja. Az alpolgarmester akadalyoztatasa esetén pedig a korelndk.

(6) A képviselo-testiilet rendes iiléseit a munkaterv alapjan tartja. A munkaterv elkészitésérdl a
polgarmester gondoskodik. A munkaterv elkészitésének hatarideje november 30.

(7) A munkaterv kotelezé tartalmi eleme az iilés tervezett idOpontja, a tervezett napirendek
megnevezése, az eldterjesztok megnevezése, az eldterjesztéseket megtargyald bizottsagok
megnevezese.

(8) A munkaterv 0sszeallitdsdhoz javaslatot adhatnak:
a) aképviseldk
b)  abizottsdgok nem képviseld tagjai

c) ajegyzd
d) az Onkorményzati intézmények vezetdi, valamint a kistérségi fenntartasti intézmények
tagintézmény vezetoi

13. Az iilés nyilvanossaga
16. §
(1) A Képviselo-testiilet tilése nyilvanos.

(2) A Képviseld testiilet az Motv. 46. § (2) bekezdés a), b) pontja szerint zart iilést tart, illetve az Motv.
46. § (2) bekezdés c) pontja szerint zart iilést tarthat.

(3) Zart iilés elrendelésére javaslatot tehet
a)  apolgarmester

b)  barmelyik telepiilési képviseld

¢)  az dnkormanyzat bizottsdga

d) ajegyzd



(4) Zart ilésen a Képviselo-testiilet tagjai, a jegyz0, meghivasa esetén a Polgarmesteri Hivatal
ligyintézdje, az érintett és a szakértd vehet részt.

(5) A zart iilésen jogosulatlanul tartézkodd személyeket a polgarmester tavozasra szoélitja fel, illetve
kiutasitja.

14. Az iilés meghivoja
17.§

(1) A Képvisel6-testiilet tagjait a polgarmester az iilés helyét, idOpontjat, jellegét, a napirend
targydnak ¢€s eldadojanak megjelolését, az iilés Osszehivojanak aldirdsat €s pecsétjét tartalmazo
meghivéval hivja dssze.

(2) A rendes tlésre sz0lo6 meghivot és az eldterjesztéseket elektronikus levélben olyan idépontban
kell megkiildeni, hogy azt az érintettek az {ilés eldtt legalabb 5 nappal megkapjak.

(3) A Képviseld kérheti, hogy az {ilés meghivojat €s az eldterjesztéseket papir alapon is megkapja.
(4) A polgarmester akadalyoztatisa esetén az iilést az alpolgarmester hivja dssze.

(5) Amennyiben a polgarmesteri €s az alpolgarmesteri tisztség egyidejileg betoltetlen, vagy
akadalyoztatasuk tartos, akkor az iilést a korelnok hivja dssze.

(6) A Képviselo-testiilet iilésének idopontjardl a nyilvanossagot a meghivd hirdetétablan torténd
kifiiggesztésével, az Onkormanyzat hivatalos honlapjan torténé megjelentetésével tajékoztatni kell.

(7) A Képviselo-testiilet tiléseire meg kell hivni

a)  aképviseldket

b)  ajegyzot

¢)  anapirendi pontok eldterjesztdit

d)  ¢rintettségiik esetén az onkorményzati fenntartasu intézmény vezetdjét,
e)  akinek jelenlétét a napirend kapcsan a polgarmester indokoltnak tartja

(8) A Képviseld-testiilet tilésén tanacskozasi joggal részt vehetnek

a)  abizottsdgok nem képviseld tagjai

b)  a tevékenységiiket érinté napirendi pontokhoz kapcsoléddan az egyhédzak képviseldi, civil
szervezetek képviseldi

c¢)  Tordas kozség diszpolgara

(9) A meghivoval egyiitt az irasos eléterjesztéseket, a hatarozat-tervezeteket, a rendelet-tervezeteket
is meg kell kiildeni.

15. Az iilés menete
18. §
(1) A polgarmester vezeti a testiileti tilést.

(2) A polgarmester akadalyoztatisa esetén az alpolgarmester vezeti az iilést.



(3) A polgarmesteri ¢és az alpolgarmesteri tisztség egyidejii betdltetlensége, vagy tartds
akadalyoztatasuk esetén a korelnok hivja dssze a képviseld-testiiletet, és vezeti annak tilését.

(4) A polgarmester a testiileti iilés vezetése soran:

a)  megnyitja az lilést és a képviseld- testiilet szabalyszerii 6sszehivasanak megéllapitasa

b)  a hatarozatképesség megallapitasa ¢s folyamatos figyelemmel kisérése a képviselO-testiileti
iilés folyaman

c¢)  ismerteti a napirendi pont eldtti felszolalasokat, és beszamol a két iilés kozotti munkarol, a
fontosabb eseményekrdl és az el6zd iilés hatarozatainak végrehajtasarol

d)  eloterjeszti az lilés napirend;jét

e)  kiilon-kiilon a napirendi pontoknal megnyitja és lezarja a vitat

f)  polgarmester ismerteti az eldterjesztést, €s a modosité/modositott javaslatokat

g)  szavazast rendel el

h)  megallapitja a szavazas eredményét

i)  kimondja a képviseld-testiilet dontését

j)  Dbiztositja a tanacskozas rend;jét

k) az 1lésvezetd figyelmeztetheti vagy rendreutasithatja azt a hozzasz6lot, akinek a
tanacskozashoz nem ill0, masokat sérté a megfogalmazasa

[)  Aziilésvezetd az iilést hatdrozott idére félbeszakithatja, ha a testiileti iilésen olyan rendzavaras
torténik, amely a tanacskozas folytatasat lehetetlenné teszi; ha az iilés félbeszakad, csak ujabb
polgarmesteri 0sszehivasra folytatodhat

m)  szinet elrendelése

n)  azllést bezarja.

(5) Az iilés hatarozatképes, ha a megvalasztott képviselOk tobb mint a fele jelen van.

(6) A hatarozatképtelen testiileti iilést 15 napon beliil, ugyanazon napirendek megtargyalasara tjra
ossze kell hivni.

(7) A hatarozatképtelenség vagy hatdrozathozatal hianya miatt a képviseld-testiilet— két egymast
kovetd alkalommal ugyanazon iigyben nem hozott dontést, a polgarmester a szervezeti és mitkodési
szabalyzatban meghatarozott igyben — a Motv. 43. §-ban meghatarozott iigyek kivételével - az Motv.
68. §- (2) bekezdés- (3) bekezdésében foglaltak szerint jar el.

(8) A polgarmester napirendenként megnyitja, irdnyitja, dsszefoglalja és lezarja a vitat, melynek soran

a) azeldadd a napirendhez a vita eldtt szoban kiegészitést tehet; a kiegészités az irasban kikiildott
anyag ismétlése nem lehet

b)  az eléaddhoz a képviseld-testiilet tagjai, az iilésen tanacskozasi joggal résztvevok kérdéseket
tehetnek fel, melyre az eldado koteles rovid valaszt adni

c¢)  a polgarmester, az alpolgarmester, a jegyz0, a napirendben érintett hivatali dolgozé és az
eléterjesztd idokorlatozas nélkiil és tobb alkalommal is hozzaszolhat.

d)  ahozzaszolok sorrendjét - a jelentkezés sorrendjét figyelembe véve - a polgarmester hatarozza
meg.

e)  anapirend eldterjesztdjét megilleti a zarszo joga.

(9) A Képviselo-testiileti iilésen jelen 1év0 lakossagnak kizarolag a napirendhez kapcsolodo
hozzéaszolasara a polgarmester adhat engedélyt, egy alkalommal, legfeljebb 3 perc idétartamban.

(10) A Képviselo-testiilet bizottsdga barmely elSterjesztéshez ajanlast nytjthat be. A bizottsagi ajanlas
ismertetésére a vita megnyitasat €s a szobeli kiegészitést kovetden elsOként kell szot adni.



16. A tanacskozas rendjének fenntartasa
19. §

(1) A polgarmester az iilés rendjének biztositasa érdekében

a) azt a felszolalot, aki eltér a targytdl, felszolitja, hogy térjen a targyra. Ismételt felszolitas utan
megvonja a szot. Akitdl a sz6t megvontak az ugyanabban az ligyben nem szolalhat fel ujra

b)  rendreutasithatja azt a képviseldt, aki a képviseld-testiilethez méltatlan magatartast tantsit. A
rendreutasitas ellen felszolalni, azzal vitdba szallni nem lehet.

c¢)  széksértés megallapitasat kezdeményezheti

d) javaslatara a képviselo-testiilet hatarozott idore félbeszakithatja az iilést, ha olyan rendzavaras
torténik, amely a tanacskozas folytatasat lehetetlenné teszi

(2) Ha a képviselo-testiilet tilésének rendjét a hallgatdsag soraibol zavarjak, akkor a rendzavarét, vagy
ha annak személye nem allapithaté meg, akkor a polgarmester az egész hallgatdsagot figyelmezteti,
s felhivja a figyelmet a rendet sértd magatartas abbahagyasara. Ismételt felszolitas eredménytelensége
esetén a polgarmester a rendzavardt, vagy ha annak személye nem allapithaté meg, akkor a teljes
hallgatosagot kiutasithatja az iilésterembdl.

17. Napirend
20. §

(1) A képviseld-testiilet rendes iilésének napirendjére a polgarmester tesz javaslatot. A napirendet a
képviseld-testiilet allapitja meg.

(2) Az iilés napirendjére a képviseldk és a képviseld-testiilet bizottsagai is javaslatot tehetnek.

(3) A képvisel6-testiilet koteles napirendjére venni

a) azon inditvanyt, melyet a képviselok negyede vagy a képviseld-testiilet bizottsaga javasolt
megtargyalni,

b) a korményhivatal vezetdjének, hataridé kitlizésével megkiildott, jogszabalysértés
megsziintetésére iranyuld felhivasat.

(4) A napirendi javaslatot az iilést megel6zo 8. napig lehet benyujtani a jegyzonél.

(5) A napirendi pontokhoz modosito javaslat nyujthato be. A modositéd javaslat a napirendet targyald
iilést megeldzo6 nap 12 6raig papir alapon vagy elektronikusan nyujthato be a jegyzonél.

(6) A napirendi pontok targyaldsanak sorrendjét lehetdleg az aldbbiak szerint kell meghatdrozni:
a)  személyi kérdések

b)  Onkormanyzati rendelet alkotasa

c¢)  mindsitett tobbséget 1igényld egyeb iigyek

d)  hatarozati javaslatot tartalmaz6 dontést igényld tigyek

e)  interpellaciok, kérdések

f)  konkrét hatarozati javaslatot nem tartalmazo eldterjesztések (beszdmolok, tajékoztatok)

(7) A Képviselo-testiileti tilés elOterjesztése lehet szobeli vagy irdsbeli.

(8) Eldterjesztésnek mindsiil:
a)  rendelet-tervezet
b)  hatarozati javaslat



¢)
d)

beszamolo
tajékoztatd

(9) Rendelet-tervezet csak irasban terjesztheto eld.

(10) Halaszthatatlan esetben a polgdrmester engedélyezheti az irdsba foglalt eldterjesztésnek és
hatarozati javaslatnak az iilésen torténd kiosztasat.

(11) Az el6terjesztés a kdvetkezd elemeket tartalmazza:

a)
b)
c)
d)
e)
/)
g

h)
i)
J)

eldterjesztd, eldadd megnevezése,

iktatdszam, ligyiratszam,

elOterjesztés tipusa

el6terjesztés cime, témajanak, targyanak rovid meghatarozasa,

elokészitésben résztvevé megnevezése,

az elkészités id6pontja;

az indokoléasban sziikség szerint:

ga) a dontéshozo megszolitasa,

gb) az eldterjesztés célja, a téma ismertetése,

gc) a témaval kapcsolatos el6zmény, kordbban hozott Képviseld-testiileti dontés, annak
végrehajtasaval kapcsolatos informacio,

gd) a jogszabalyi hattér bemutatasa,

ge) anyagi kihatast dontésnél az onkorményzat és intézményei koltségvetésére gyakorolt hatés
bemutatasa,

gf) egyéb koriilmény, 0sszefiiggés, adat, mely segitik a dontéshozatalt;

dontési javaslat

rendelet-tervezet esetében az eldzetes hatasvizsgalat anyagai,

egyéb dokumentum.

(12) A hatérozati javaslat az irasos eldterjesztésben, a szobeli eldterjesztésben, vagy az iilés vezetdje
altal a vita Osszefoglaldsa utdn megfogalmazott dontési javaslat. A hatarozati javaslatnak

a)
b)

¢)
d)

e)

szervesen kapcsolodnia kell az eldterjesztés témajahoz,

torvényesnek, célszeriinek, szakszertinek, pontosan megfogalmazottnak és végrehajthatonak
kell lennie,

szlikség esetén rendelkeznie kell az ugyanabban a targykorben korabban hozott dontésrdl,
pénziigyi kihatéas esetén rendelkeznie kell a koltségvetési forrasrol,

végrehajtast igényld dontésnél meg kell jeldlnie a végrehajtasért felelés személyt és a
végrehajtasi hataridot

(13) Az irasbeli el6terjesztéseket az azt targyalo képviseld-testiileti tilés eldtt legalabb 8 nappal kell a
jegyzohoz eljuttatni.

(14) Amennyiben valamely napirendi javaslat a szoros hataridd, az dnkormanyzat halasztast nem tiird
érdeke, vagy mas kiilondsen nyomos indok miatt hatariddben nem terjeszthetd eld, a siirgdsség
tényének rovid indokolédsaval, legkésdbb az iilést megel6zd nap 12 oraig az eldterjesztésre jogosult
siirgdsségi inditvanyt nyujthat be. A slirgdsségi inditvany napirendre tlizésérdl egyszeri tobbséggel a
képviseld-testiilet hataroz.

(15) Eléterjeszto lehet:

a)
b)
c)

a polgarmester,
a képviseld-testiilet bizottsagai,
barmelyik képviseld,
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d)  ajegyzb,

e)  akozség terliletén miikddo kistérségi intézmény vezetdje

¥/, onkormdanyzati fenntartasu intézmény vezetdje

g) a konkrét hatirozati javaslatot nem tartalmazo el6terjesztések (beszamolok, tajékoztatok)
vonatkozasdban: polgarmester altal felkért személy(ek).

18. Napirend elotti felszolalas
21. §

(1) A képviselo-testiilet lilésén a képviseld napirenden nem szerepld iligyben a napirend eldtt szot
kérhet.

(2) A napirend el6tti felszolalas targyat és annak indokat az iilés kezdete el6tt legalabb egy oraval a
polgarmesterhez kell irdsban benyujtani. A napirend el6tti felszolalds joga a képvisel6t maximum 5
perc idGtartamra illeti meg.

19. Interpellacio
22.§

(1) A képviseld a képviseld-testiilet tilésén a polgarmesterhez, alpolgarmesterhez, a bizottsagok
elndkeihez, a jegyzOhoz onkormanyzati tigyekben magyarazat kérése céljabol interpellacidt intézhet.

(2) Az interpellaciot legkésébb az iilés elott 2 munkanappal kell a polgadrmesternek irasban
benyujtani.

(3) Ha az interpellal6 képviseld az iilésen nincs jelen, az interpellaciot elnapoltnak kell tekinteni.

(4) Az interpellalot az irasbeli bejelentési kotelezettség mellett szobeli tdjékoztatasi kotelesség is
terheli a képviseld-testiilet elott. A képviselok az interpellaciokat a beérkezési sorrendnek
megfelelden adjak eld.

(5) Az interpellaciora az iilésen szdban, vagy legkésobb az iilést kovetd 15 napon beliil irasban kell
érdemi valaszt adni.

(6) Az interpellaciora adott valasz utan - az irasban adott valasz esetén is - az interpellalo képviselonek
viszontvalaszra van joga, ennek keretében nyilatkozik arrdl, hogy a valaszt elfogadja-e. Amennyiben
a képvisel6 a valaszt nem fogadja el, a képviselO-testiilet vita nélkiil egyszerii tobbséggel dont a valasz
elfogadasarol.

20. Kérdés
23.§
(1) A képviseld a képviseld-testiilet tilésén a polgarmesterhez, alpolgarmesterhez, a bizottsagok
elndkeihez, a jegyzOhoz onkormdnyzati iigyekben felvildgositas kérése céljabdl kérdést intézhet,

melyre az {ilésen, vagy legkésdbb 30 napon beliil irdsban érdemi valaszt kell adni.

(2) A kérdés esetében a képviseld-testiilet a valasz elfogaddsarol nem hataroz.

21. RendKkiviili iilés

11



24. §
(1) A polgarmester munkatervtdl eltéréen rendkiviili tilést is Osszehivhat.

(2) A polgarmester koteles Osszehivni a rendkiviili tilést a képviselok egynegyedének vagy a
képviseld-testiilet barmely bizottsdganak, vagy a kormanyhivatal vezetdjének az iilés indokat
tartalmazo inditvanyara.

(3) Az 0Osszehivas indokolasat tartalmazo inditvanyt a polgadrmesterhez kell benyujtani. A
polgarmester a Képviseld-testiilet iilését az inditvany atvételét kovetd, 15 napon beliili idépontra hivja
0ssze.

(4) Amennyiben 15 napon beliil a Képvisel6-testiilet rendes {ilést tart, akkor az inditvanyt a rendes
iilésen targyalja meg.

(5) Rendkiviili iilés esetén a meghivot az tilés idOpontja eldtt egy nappal kell az érdekelteknek
megkiildeni.

(6) Rendkiviili esetben, ha a képviselO-testiilet dontése nem tiir halasztast, az iilés irasos meghivo
nélkiil, szoban, telefonon vagy mas modon is dsszehivhato.

(7) A rendkiviili iilésen csak az a napirend targyalhat6, amely az inditvanyban, a meghivoban vagy az
értesitésben szerepel.

22. Nyilt szavazas
25. §
(1) A képviselo-testiilet a vita lezardsa €s a zarszo utan rendeletet alkot, vagy hatarozatot hoz.
(2) A szavazas elott a jegyzo6 torvényességi kérdésben észrevételt tehet.

(3) Az iilés elndke napirendi pont soran eldterjesztett és a vitdban elhangzott konkrét hatarozati
javaslatokat egyenként bocsatja szavazasra. El6bb a moddositdé inditvanyokrél, majd az
el6terjesztésben szerepld hatarozatokrol, javaslatokrdl dont a testiilet.

(4) A képviselO-testiilet dontéseit altalaban nyilt szavazassal hozza.

(5) A nyilt szavazas torténhet
a) kézfelemeléssel
b)  név szerinti szavazassal

(6) A szavazatok Osszeszamlalasardl az {ilés elnoke gondoskodik. Ha a szavazéds eredménye feldl
kétség meriil fel, vagy valamelyik képviseld kéri, az elnok koteles a szavazast megismételtetni.

(7) A Képviselo-testiilet dontéshozatalabol kizarhat6 az, akit, vagy akinek kozeli hozzatartozojat az
iigy személyesen érinti. A kizarasrol az érintett képviseld kezdeményezésére, vagy barmely képviseld
javaslatara a Képviselo-testiilet egyszerli szotobbséggel dont.

(8) Amennyiben a képviseld elmulasztja az érintettségét bejelenteni a polgarmester felhivja a
figyelmét arra, hogy a jovOben ne mulassza el bejelentési kotelezettségét.
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(9) A képviselOk 'igen', mem', 'tartozkodom' nyilatkozattal szavaznak.

23. Név szerinti szavazas
26. §

(1) A Képviselo-testiilet név szerint szavaz a képviselok egynegyedének inditvanyara. A javaslatrol a
testiilet vita nélkiil, egyszerii sz6tobbséggel dont.

(2) Nem lehet név szerint szavazast tartani

a)  abizottsag létszamara €s Osszetételére

b) a tanacskozédsok lefolytatasdval Osszefiiggd, ligyrendi javaslatot tartalmazd kérdésekre
vonatkozodan

(3) A név szerinti szavazas esetén a jegyz6 ABC sorrendben felolvassa a képviselok névsorat. A
képviseldk 'igen', 'nem', 'tartézkodom' nyilatkozattal szavaznak.

(4) A jegyz6 a szavazatot a névsoron feltiinteti, a szavazatokat Osszeszdmolja és a szavazas
eredményét - a névsorral egyiitt atadja a polgarmesternek. A szavazds eredményét a polgdrmester
hirdeti ki.

24. Titkos szavazas

27.§

(1) A Képviselo-testiilet titkos szavazast tarthat minden olyan {igyben, amelyben zart iilést koteles
tartani, illetve zart iilést tarthat.

(2) Az alpolgarmester valasztasanal a titkos szavazas kotelezo.

(3) A titkos szavazas elrendelésére javaslatot tehet:
a) aziilés elndke,
b)  barmely képviseld.

(4) A titkos szavazast — szavazolapon, urna igénybevételével — a Pénziigyi Bizottsag bonyolitja le. A
bizottsdg a szavazatokat Osszeszamlalja, megallapitja a szavazas eredményét és arrdl a képviseld-
testiiletnek jelentést tesz.

(5) A titkos szavazasrol kiilon jegyzékonyv késziil, amely tartalmazza:

a)  aszavazas helyét és napjat

b)  abizottsdg tagjainak nevét és alairasat

c¢)  aleadott szavazatokat, koziiliik az érvényes €s érvénytelen szavazatok szamat
d)  ajavaslatra 'igen'-nel és 'nem'-mel leadott szavazatok szamat

(6) A titkos szavazassal hozott dontést is alakszerli hatarozatba kell foglalni €s azt a nyilvanos iilésen
ismertetni kell.

25. Hatarozathozatal médja

28.§
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(1) A hatarozati javaslat egyszert szotobbséggel torténd elfogadasahoz a jelenlévo képviseldk tobb
mint a felének igen szavazata sziikséges.

(2) Minésitett tobbség sziikséges az Motv 50. §-aban meghatarozott ligyek eldontéséhez.

(3) A mindsitett tobbséghez a megvalasztott képviselok tobb mint felének egybehangzé szavazata
sziikséges.

(4) A hatarozatokat meg kell kiildeni a képvisel6-testiileti iilés jegyzokonyvének elkésziiltét kovetd 8
napon beliil az érintetteknek.

26. Az onkormanyzati rendelet
29.§

(1) Az 6nkormanyzati rendelet alkotasat kezdeményezhetik:
a)  apolgarmester, az alpolgarmester
b)  atelepiilési képviselok
¢)  abizottsdgok elndkei
d) ajegyzd
e)  atelepiilés tarsadalmi, érdekképviseleti és mas civil szervezetek vezetdi
P erre iranyuld népi kezdeményezéssel a lakossag
(2) A rendelet tervezetét a polgdrmesterhez nyujtjak be.

(3) A rendeletalkotas szakmai elOkészitése a jegyzo feladata.

(4) A rendelet tervezetét megvitatas céljabol a targy szerinti bizottsag elé kell terjeszteni. A rendelet-
tervezet bizottsag véleményezése nélkiil nem keriilhet a képviselod-testiilet napirendjére.

(5) Az el6készités utan a rendelet-tervezetet indoklasaval egyiitt a testiilet el¢ kell terjeszteni. Az
elOterjesztd tajékoztatja a testiiletet az eldkészités soran felvetett, de a tervezetben nem szerepld
javaslatokrol, alternativakrol is.

(6) A rendelet-tervezet elfogadasardl a képviselod-testiilet a soron kovetkezo iilésén dont.

(7) A képvisel6-testiilet a rendeletalkotdsra iranyul6 szavazés sordn eldszor a modositod javaslatokral,
majd a rendelet-tervezet egészérdl dont.

(8) Ha a rendelet-tervezet ugyanazon részéhez tobb mddositd javaslat érkezett, akkor a szavazas soran
a modositasok benyujtasdnak sorrendjében kell szavazni.

(9) A kihirdetett rendeletet a kozség hivatalos honlapjan, a helyi lapban - az elfogadast kdvetd
lapszdmaban - torténd megjelentetéssel a lakossagot tajékoztatni kell.

(10) Onkormanyzati rendelet eltérd rendelkezés hijan a kihirdetésének napjan 1ép hatalyba.

27. Rendeletek és hatarozatok nyilvantartasa

30. §
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(1) Az 6nkorményzati rendeleteket évenként 1-t6l kezd6dden folyamatos sorszammal kell ellatni és
fel kell tiintetni az évszamot. Az évszamot kdvetden zardjelben az elfogadas honapjat és napjat kell
feltiintetni. A megjelolés magaban foglalja az Onkormanyzat megnevezését, az Onkormanyzati
rendelet cimét.

(2) Az onkorméanyzati hatarozatokat évenként 1-t6l kezdddden folyamatos sorszdmmal kell ellatni és
fel kell tiintetni az évszamot. Az évszamot kdvetden zardjelben az elfogadas honapjat és napjat kell
feltlintetni.

(3) A rendeletek és hatarozatok nyilvantartasarol a jegyzd gondoskodik.

(4) Arendeletet és a normativ hatdrozatot a Polgarmesteri Hivatal hirdet6tablajan valé kifliggesztéssel
kell kihirdetni. A kifiiggesztés id6tartama rendelet esetében a kihirdetéstdl szamitott 15 nap, normativ
hatarozat esetében az lilésrol késziilt jegyzOkonyv teljes korti alairasatol szamitott 15 nap.

(5) A rendeletek nyilvantartésa tartalmazza:

a)  arendeletek targyat és szamat,

b)  megalkotdsdnak id6pontjat,

c¢)  hatélyba Iépés id6pontjat,

d)  az esetleges késdbbi modositd vagy hatalyon kiviil helyezd rendelet szamat ¢€s a valtozas
id6pontjat.

(6) A hatarozatok nyilvantartasa tartalmazza:

a)  ahatarozat szdmat és meghozatalanak idépontjat,
b)  ahatarozat cimét, tartalmat,

c¢)  avégrehajtasért felelos személyeket, szerveket,
d)  avégrehajtas hataridejét.

28. Jegyzokonyv
31.§
(1) A képviseld-testiilet iilésérol jegyzOkonyvet kell késziteni.
(2) A jegyzOkonyv tartalmazza az Motv 52. § (1) bekezdésében meghatarozottakat.

(3) A jegyzOkonyv kotelezd mellékleteit képezik:
a) meghivo,
b)  irasos elbterjesztések, interpellaciok,
¢)  hatarozat-tervezetek,
d)  jelenléti iv,
e)  akihirdetett onkormanyzati rendelet az alabbiak szerint
ea) rendelet-tervezet
eb) moddosito rendelet
ec) modosito rendelettel modositott rendelet egységes szerkezetben
¥/ titkos szavazasrol késziilt jegyzokonyv,
g)  ajegyz0 jogszabalysértésre vonatkozo észrevétele,
h)  név szerinti szavazasrol késziilt névsor,
i) képviseldi, bizottsagi irasbeli inditvany, vélemény, javaslat

(4) A képvisel6 kérésére az irasban is benyujtott hozzaszolasat a jegyzokonyvhoz kell mellékelni,
illetve a véleményét rogziteni kell a jegyzdkdnyvben.
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(5) A jegyzOkonyvet a polgadrmester €s a jegyz0 irjak ala.

(6) A zart iilésrdl kiilon jegyzokonyvet kell késziteni. A zart iilés jegyzOkonyveinek tdrolasdnak
modja: a Polgdrmesteri Hivatal zart iratszekrénye.

(7) A jegyzOkonyvet az {ilést kovetd 15 napon belil a jegyzd koteles megkiildeni a
kormanyhivatalnak.

(8) A valasztopolgarok - zart iilés kivételével - betekinthetnek a képviseld-testiilet eldterjesztéseibe
¢s a jegyzokonyveibe a Polgarmesteri Hivatal erre kijelolt iroddjaban, iigyfélfogadéasi idében.
Kozérdeki adat és a kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésének lehetdségét zart iilés tartdsa esetén
is biztositani kell.

(9) A képviseld-testiilet nyilvanos tilésérdl késziilt jegyzOkonyvet - a Kormanyhivatalba tortént
megkiildést kdvetd - 5 napon beliil a kozség honlapjan meg kell jelentetni.

1 V Fejezet } )
AZ ONKORMANYZAT MUKODESE

29. Az onkormanyzati képvisel6k
32.§
(1) A képvisel0 jogait és kitelezettségeit az Motv. 34. §-a tartalmazza.

(2) A képviselé a Képviseld-testiileti tilésérdl torténd tavolmaradasat és annak okat koteles a
Polgarmesternél, a bizottsag iilésérdl torténd tdvolmaradasat és annak okat a bizottsag elndkénél az
iilést megeldzéen bejelenteni.

30. A képviselo-testiilet bizottsagai
33.§

(1) A Képviseld-testiilet alakulo iilésén a polgarmester javaslatara a dontések eldkészitésére, illetve a
dontések végrehajtasanak szervezésére €s ellendrzésére allando bizottsagokat hoz létre.

(2) A bizottsagok feladat- és hataskoreit 3. melléklet tartalmazza.

(3) A Képviselo-testiilet a bizottsagokat dontési jogkorrel is felruhazhatja, amelyeket barmikor
visszavonhat.

(4) A bizottsagok elndkeit és tagjainak tobb mint felét a képviselok koziil kell valasztani. A
polgarmester nem lehet bizottsag elndke vagy tagja.

(5) A bizottsadg tagjava nem Onkormanyzati képviselO tag is valaszthat6. A nem Onkormanyzati
képviseld tag jogai és kotelezettségei a bizottsag iilésein megegyeznek az képviseld bizottsagi tag
jogaival ¢és kotelezettségeivel.

(6) A bizottsdg elndkére és tagjaira javaslatot a polgarmester tehet. A polgarmester javaslatdhoz
modositd javaslat nem terjeszthetd be.
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(7) A Dbizottsdg elndkének ¢és tagjainak megbizatasa a Képviseld-testiilet altal torténd
megvalasztasaval jon 1étre, a Képviseld-testiilet megbizatdsanak idOtartamara.

(8) A Képviselod-testiilet a polgarmester eldterjesztésére a bizottsagok személyi dsszetételét, 1€tszamat
barmikor megvaltoztathatja, - a Pénziigyi Bizottsag kivételével - megsziintetheti.

34.§

(1) A Képviseld-testiilet az alabbi allando bizottsdgokat hozza létre:
a)  Pénziigyi Bizottsag,

b)  Kulturalis, Oktatasi, Ifjasagi és Sport Bizottsag,

c¢)  Szocialis Bizottsag.

(2) Az alland¢ bizottsagok:

a)  Pénziigyi Bizottsag 3 {6 képviseld €és 2 6 nem képviseld tagbol all.

b)  Kulturalis, Oktatasi, Ifjusagi és Sport Bizottsag 3 f6 képviseld és 2 £6 nem képviseld tagbodl all.
c¢)  Szocialis Bizottsag 2 6 képviseld €és 1 f6 nem képviseld tagbol all.

(3) Az egyes bizottsagok tagjainak névsorat a rendelet 4. melléklet tartalmazza.

(4) Az eseti bizottsagok felallitasara az alland6 bizottsagokra vonatkozo szabalyokat kell alkalmazni.
31. Bizottsagi iilés
35.§
(1) A bizottsag évente legalabb 6 iilést tart.

(2) A bizottsag iilését a bizottsag elndke hivja dssze. A meghivot, valamint az eldterjesztéseket az
iilést megeldzden, lehetdleg harom nappal kordbban, meg kell kiildeni a bizottsag tagjainak.

(3) A bizottsag tagjai, illetve a napirend szerint illetékes el6add szdmara az tilésre — a (4) bekezdésben
leirt kivétellel — meghivot kell kiildeni. A Képviseld-testiilet tagjait a bizottsagi iilések helyérdl és
idépontjardl értesiteni kell.

(4) A bizottsagok iiléseit a képviseld-testiilet munkaterve és az ez alapjan Osszeallitott sajat
munkaterve szerint tartja. A munkaterv elkészitésérdl a bizottsdg elndke gondoskodik. A bizottsag —
a bizottsag elnokének eldterjesztése alapjan — a képviseld-testiilet munkatervének elfogadasat kovetd
iilésen fogadja el munkatervét.

(5) A bizottsagi iiléseket a képviseld-testiileti lilés tervezett idopontja el6tt meg kell tartani.

(6) Halaszthatatlan esetben az elndk a bizottsag iilését a napirend megjelolésével masnapra telefonon
vagy emailben is 0sszehivhatja.

(7) Az elnok koteles 0sszehivni bizottsagot:

a)  aképviselO-testiilet hatarozatara,

b)  apolgarmester inditvanyara,

c¢)  abizottsag tagjai tobb mint felének inditvanyara.

rrrrr

17



(9) A bizottsag tilésérdl jegyzokonyvet kell késziteni, amelyet a bizottsag elndke €s egy tagja irja ala.
A jegyzOkonyv tartalmi és formai elemei megegyeznek a képviseld-testiilet iléseirdl készitett
jegyzokonyvekre meghatarozottakkal.

(10) A jegyzOkonyvet az iilést kovetd 15 napon belill a jegyz0 koteles megkiildeni a
kormanyhivatalnak.

(11) A bizottsag elnokét tavollétében vagy akadalyoztatasa esetén a bizottsag korelndke helyettesiti.

32. A polgarmester
36. §

(1) A polgarmester tisztségét féallasban latja el. Foglalkoztatdsi jogviszonya a megvalasztasaval jon
1étre.

(2) A polgarmester feladatait az Motv 67. § hatdrozza meg.

(3) A polgarmester a képviselO-testiilet tagja. Megvalasztasat kovetden a képviseld-testiilet elott az
alakulo6 iilésen eskiit tesz.

(4) A polgarmester jutalmara és egyéb javadalmaira a Pénziigyi Bizottsag tesz javaslatot.

(5) A polgarmestert tavollétében vagy akaddlyoztatasa esetén az alpolgdrmester, annak tavollétében
vagy akadalyoztatasa esetén pedig a képviselO-testiilet korelndke helyettesiti.

(6) A polgarmesterre megfelelden alkalmazni kell az Onkormdnyzati képviselokre vonatkozd
Osszeférhetetlenségi, méltatlansagi, vagyonnyilatkozat-tételi szabalyokat azzal a kiegészitéssel, a
polgarmester nem lehet mas oOnkormanyzatnal polgarmester, alpolgarmester, Onkormanyzati
képviseld, megyei kozgytlés elndke, alelndke.

(7) A képviselO-testiilet altal a polgarmesterre atruhdzott hatdskorok felsorolasat az 5. melléklet
tartalmazza

37.§

(1) A polgarmester jogosult arra, hogy az allampolgarok élet- €s vagyonbiztonsagat veszélyeztetd
elemi csapas, illetve kovetkezményeinek az elharitdsa érdekében (vészhelyzetben) a koltségvetés
korében atmeneti intézkedéseket hozzon.

(2) Az (1) bekezdés alapjan tett intézkedésrdl és dontésrdl a polgarmester a képviseld-testiilet
kovetkezd iilésén koteles beszamolni.

38.§

A polgarmester, ha a képviseld-testiilet dontését az onkormanyzat érdekeit sértének tartja, ugyanazon
iigyben egy alkalommal kezdeményezheti a dontés ismételt targyalasat. A kezdeményezést az iilést
kovetd 3 napon beliil nyujthatja be, a képviseld-testiilet a benytjtas napjatdl szamitott 15 napon beliil
mindsitett tobbséggel dont.

33. Az alpolgarmester
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39. §

(1) A képviseld-testiilet a polgarmester javaslatdra a polgarmester helyettesitésére, munkdjanak
segitésére, egyes oOnkormanyzati feladatok elladtasara sajat tagjai sorabol egy fO tarsadalmi
megbizatast alpolgarmestert valaszt.

(2) Az alpolgarmester jogai €s kotelezettségei a megvalasztasaval keletkeznek.
(3) Az alpolgarmester a polgarmester iranyitasaval latja el feladatait.
(4) Az alpolgarmester fogadonapja: minden honap utolsé szerda: 13 és 16 6ra kozott.
34. A jegyz6
40. §

(1) A polgarmester — palyazat alapjan — a jogszabalyban megallapitott képesitési kdvetelményeknek
megfeleld jegyz6t nevez ki. A kinevezés hatarozatlan idére szol.

(2) A Polgarmester- a jegyz6i munkakor betoltetlensége, illetve tartdés akadalyoztatdsa esetén a
jegyz6i munkakorbe tartozé feladatokat — legfeljebb hat honap iddtartamra — a Tordasi Polgarmesteri
Hivatal Szervezeti ¢s Miikodési Szabalyzata szerinti helyettesitési rend szerinti koztisztviseldt bizza
meg.

(3) A jegyz0 koteles jelezni, amennyiben a képviselO-testiileti vagy a bizottsagok iilésén
jogszabalysértd dontés meghozataldra kertilne sor, vagy jogszabalysértd miikodést tapasztal.

(4) A képviselo-testiilet altal a jegyzore atruhdzott hataskorok felsorolasat az 6. melléklet tartalmazza

35. A polgarmesteri hivatal
41. §
(1) A képviselo-testiilet —Tordasi Polgarmesteri Hivatal elnevezéssel — egységes hivatalt hoz 1étre. A
polgarmesteri hivatal 6nall6 jogi személy és 6nallo koltségvetési szerv. A polgarmester egyetértése
sziikséges a polgarmesteri hivatal koztisztviseldje, alkalmazottja kinevezéséhez, bérezéséhez, vezetdi

kinevezéséhez, felmentéséhez és jutalmazasahoz.

(2) A polgarmesteri hivatal bels6 szervezeti felépitését, munkarendjét, ligyfélfogadasi rendjét a
Hivatal SZMSZ-e tartalmazza.

V. Fejezet
Zaro rendelkezése

42.§

Hatélyat veszti a Tordas Kozség Onkorményzat Szervezeti és Miikddési Szabélyzatarol szolo
18/2021. (IX.30.) 6nkormanyzati rendelet.

43.§

Ez a rendelet 2025. augusztus 1-jén 1ép hatalyba.
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1. melléklet a .../2025. (VII. 31.) onkormanyzati rendelethez

Képviselok névsora

1. Mérkus Pal- polgarmester

2. Cifka Janos alpolgarmester

3. Varga Andrea Csilla képviseld
4. Racz Jozsef képviseld

5. Gyore Mark képviseld

6. Magyar Imre képviseld

7. Zrutko Péter képviseld
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2. melléklet a .../2025. (VII. 31.) onkormanyzati rendelethez

Tordas Kozség Onkormanyzat alaptevékenységének kormanyzati funkciok szerinti besorolasa

011130  [Onkormanyzatok és &nkormanyzati hivatalok jogalkotd és altaldnos igazgatasi
tevékenysége

011220 |Ado6-, vam- és jovedéki igazgatas
013320 |Koztemetd-fenntartas €s -miikodtetés

013330 |Palyazat- és tdmogataskezelés, ellendrzés

013360 |Mas szerv részére végzett pénziigyi-gazdalkodasi, iizemeltetési, egyeb szolgaltatasok

016010 |Orszaggytlési, Onkormdanyzati ¢és eurdpai parlamenti képviselovalasztasokhoz
kapcsolodo tevékenységek

016020 |Orszagos ¢€s helyi népszavazassal kapcsolatos tevékenységek

031030 |Kozteriilet rendjének fenntartasa
041232  |Start-munka program - T¢li kozfoglalkoztatas

041233  |Hosszabb iddtartamu kozfoglalkoztatas

045160 |Kozutak, hidak, alagutak lizemeltetése, fenntartasa
045161 |Kerékparutak lizemeltetése, fenntartasa

047320 |Turizmusfejlesztési tamogatasok és tevékenységek

051020 |Nem veszélyes (telepiilési) hulladék OsszetevOinek valogatasa, elkiilonitett begyljtése,
szallitasa, atrakasa

051030 |Nem veszélyes (telepiilési) hulladék vegyes (6mlesztett) begytijtése, szallitasa, atrakasa

052020 |Szennyviz gyljtése, tisztitasa, elhelyezése
061020 |Lakoépiilet épitése
064010 |Kozvilagitas

066010 |Zoldterilet-kezelés

066020 |Varos-, kozséggazdalkodasi egyeb szolgaltatasok

072111  |Haziorvosi alapellatas

074032  |Ifjusdg-egészségiigyi gondozas

081030 |Sportlétesitmények, edzétaborok mikodtetése €s fejlesztése

081041  [Versenysport- és utanpotlas-nevelési tevékenység és timogatasa

081043 [Iskolai, didksport-tevékenység €s tamogatasa

081045 |Szabadiddsport- (rekredcids sport-) tevékenység €s tamogatasa

081061 |Szabadidds park, fiird6 és strandszolgaltatas
082042 [Konyvtari allomany gyarapitasa, nyilvantartasa

082043 [Konyvtari allomany feltarasa, megdrzése, védelme

082044 |Konyvtari szolgaltatasok
082051 |Levéltari allomany gyarapitdsa, kezelése és védelme

082052  |Levéltari szolgaltatas, tudomanyos, publikacids és informacidokozvetitd tevékenység

082091 |Kozmiivelddés - kozdsségi €s tarsadalmi részvétel fejlesztése

082092 |Kozmiivelddés - hagyomanyos kézosségi kulturalis értékek gondozasa
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082094 |Kozmiivelddés - kulturalis alapu gazdasagfejlesztés

091110  |Ovodai nevelés, ellatas szakmai feladatai

091120 |Sajatos nevelési igényl gyermekek ovodai nevelésének, ellatdsanak szakmai feladatai

091140 |Ovodai nevelés, ellatas mitkodtetési feladatai

091212 |Sajatos nevelési igényl tanuldk nappali rendszeri nevelésének, oktatdsanak szakmai
feladatai 1-4. évfolyamon

091220 |Koznevelési intézmény 1-4. évfolyaman tanulok nevelésével, oktatasadval Osszefiiggd
miukodtetési feladatok

091250 |Alapfokt miivészetoktatassal 6sszefiiggd miikodtetési feladatok

091260 |Felnéttoktatas 1-4. évfolyamon

092112  |Sajatos nevelési igényl tanuldk nappali rendszeri nevelésének, oktatdsanak szakmai
feladatai 5-8. évfolyamon

092120 |Koznevelési intézmény 5-8. évfolyamén tanuldk nevelésével, oktatdsaval Osszefliggd
miikodtetési feladatok

092140 |Felnéttoktatas 5-8. évfolyamon

096015 |Gyermekétkeztetés kdznevelési intézményben

096025 [Munkahelyi étkeztetés kdznevelési intézményben

101222  |Tamogat6 szolgéltatas fogyatékos személyek részére

104037 |Intézményen kiviili gyermekétkeztetés

104042 |Csalédd és gyermekjoléti szolgéltatasok

107051  |Szocidlis étkeztetés

107052 |Hazi segitségnyujtas

107053  |Jelzérendszeres hazi segitségnytjtas
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3. melléklet a .../2025. (VII. 31.) onkormanyzati rendelethez

A Képviselo-testiilet bizottsagainak feladatai

1. A bizottsagok feladatai altaldban:
1.1. eldkészitik a képviseld-testiilet dontéseit;
1.2. szervezik és ellendrzik a dontések végrehajtasat;

1.3. eldterjesztéseket készitenek €s nyujtanak be a testiilet elé, valamint allast foglalnak egyes
el6terjesztésekkel kapcsolatban;

1.4. a tevékenységi koriikben kozremiikodnek a testvérvarosi kapcsolatok tovabb-fejlesztésében.
2. A Pénziigyi Bizottsag:

2.1. kdzremiikddik az onkorményzati vagyon szdmbavételében,;

2.2. véleményezi az onkormanyzat gazdasagi programjat;

2.3. kozremiikodik az Onkormanyzati vagyonvédelem ¢és vagyongyarapitds kotelezettségének
érvényesitésébdl eredd feladatokban;

2.4. kozremukodik az Onkorméanyzati gazdalkodas szervezésében, az éves koltségvetés
Osszeallitasaban;

2.5. megvitatja és véleményezi a képviselO-testiilet elé keriild pénziigyi -eldterjesztéseket,
jelentéseket;

2.6. ¢évente legalabb két alkalommal, de a testiilet megbizdsabol sziikség szerint ellendérzi a
koltségvetési gazdalkodast és az eldiranyzatok kozotti atcsoportositast;

2.7. szervezi a helyi bevételi forrdsok feltarasara iranyul6 tevékenységet;

2.8. javaslatot tehet hitelek felvételére, ellendrzi ezek felhasznalasat;

2.9. kdzremiikddik helyi adé megallapitasat szabalyozo helyi rendelet el6készitésében;
2.10. figyelemmel kiséri a polgarmesteri hivatal addigazgatasi tevékenységét;

2.11. javaslatot tehet kotvények kibocsatasara;

2.12. véleményezi az dnkormanyzati vagyon hasznositasaval, illetve az dnkorményzat vallalkozo6i
tevékenységével kapcsolatos testiileti dontések tervezetét;

2.13. ellendrzi az onkorményzati vagyonnal valé gazdalkodas torvényességét;

2.14. kozremikodik az oOnkorményzati gazdasdgi tarsuldsok ¢és koltségvetési intézmények
gazdalkodasi feladatai ellenérzésben;

2.15. kozremiikodik a telepiilés hossza tavh fejlesztési koncepcidjanak kidolgozasdban, vizsgalja a
telepiilés gazdasagi adottsagait, lehetdségeit;

23



2.16. megyvitatja és véleményezi a telepiilés altalanos és részletes rendezési tervének tervezetét;

2.17. megvizsgalja és véleményezi az éves koltségvetési tervjavaslatokat, a tervben foglalt fejlesztési
célkitlizések €s pénziigyi forrdsok dsszhangjat;

2.18. az dnkorményzat éves koltségvetésében jovahagyott keret erejéig kiirja a civil szervezetek
részére a palyazatot, dont a palyazatokrol, jovahagyja a beszamolokat

2.19. javaslatot tesz, illetve véleményez egyes jelentésebb beruhdzasi és felujitasi programok
tekintetében,;

2.20. kozremiikodik a fejlesztési, épitdipari, lakaspolitikai kommundlis és kozlekedési igények
felmérésében, elemzésében és az igények kielégitésére iranyulo tervek kidolgozasaban;

2.21. ellendrzi a képviseld-testiilet telepiilésfejlesztésre vonatkozo terveinek végrehajtasat;

2.22. javaslatot dolgoz ki az Onkorményzati vagyon hasznositasara, illetve az Onkorményzat
vallalkozasokban valo részvételére;

2.23. vizsgalja és elemzi a telepiilésen folyo vallalkozasi tevékenységet, javaslatokat dolgoz ki a
vallalkozasok dnkormanyzat altali timogatasara;

2.24. ellatja a képviselo-testiilet iilésén a titkos szavazassal kapcsolatos teenddket;

2.25. javaslatot tesz a polgarmester, alpolgarmester, bizottsagi elnokok ¢és tagok illetményére,
koltségtéritésére és jutalmazasara vonatkozodan;

2.26. ellatja a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekkel kapcsolatos feladatokat;

2.27. ellatja a képviseldi 0Osszeférhetetlenséggel ¢és meéltatlansaggal kapcsolatos feladatokat,
véleményezi a tobbi bizottsag hataskorébe nem tartozo rendeletet.

3. A Kulturalis, Oktatasi, Ifjisagi és Sport Bizottsag:
3.1. véleményezi a telepiilés kozmiivelddési tervét, rendezvény tervezetét;

3.2. tevékenyen kozremiikodik az éves programok szervezésében, lebonyolitdsdban, bevonva ebbe az
érdekelt civil szervezeteket;

3.3. eldkésziti és benyujtja a kozmiivelddésrdl szo616 nkormanyzati rendeletet;

3.4. véleményezi a nyilvanos konyvtar alapitd okiratat, szervezeti és miikodési szabalyzatat, ellendrzi
betartasat;

3.5. figyelemmel kiséri az oktatasi intézmények éves mikodését, véleményezi azok miitkodésrol szolo
beszamolgjat;

3.6. véleményezi az oktatasi intézmények alapitd okiratat, szervezeti ¢s miikodési szabalyzatat;
3.7. véleményezi az intézmények vezetdi posztjara kiirt palyazatokat;
3.8. véleményezi a miivelddési, oktatasi intézmények fejlesztési terveit;

3.9. az onkormdnyzati médidval kapcsolatos ligyek véleményezése;
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3.10. a sporttal kapcsolatos ligyek véleményezése;

3.11. a testvér telepiilésekkel vald kapcsolattartas.

4. A Szocialis Bizottsag:

4.1. elokésziti és benyujtja az onkormanyzat szocialis ellatasokrdl sz616 rendelete tervezetét;
4.2. a képvisel6-testiilet altal atruhdzott hataskorében eljarva:

4.2.1. dont kiilon jogszabalyokban foglalt feltételek szerint a szocialis raszorultsagtol fliggd pénzbeli
ellatasokrol (rendkiviili telepiilési tdmogatas),

4.2.2. dont az 6nkormanyzati rendeletekben hataskorébe utalt kérdésekben;
4.3. értékeli a telepiilés szocialis ellatas helyzetét, sziikség szerint intézkedést kezdeményez;
4.4. tajékozodik a gyermek ¢€s ifjusag védelem helyzetérdl, e kozben véleményt nyilvanit és kialakitja

allaspontjat, a szocialis ligyekkel 0sszefiiggd kérdésekben. Véleményezi a szocialis gondoskodast
érintd helyi rendeletek tervezetét, sziikség szerint rendelet-mddositast kezdeményez.
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4. melléklet a .../2025. (VII. 31.) onkormanyzati rendelethez

Tordas Kozség Onkormanyzat allandé bizottsagainak tagjai:

1. Pénziigyi Bizottsag

1.1. A bizottsag elndke: Magyar Imre
1.2. A bizottsag tagjai: Gyore Mark
1.3. Baan Judit

1.4. Mérki Ferenc

1.5. Zrufké Péter

2. Kulturalis, Oktatasi, Ifjasagi és Sport Bizottsag
2.1. A bizottsag elndke: Gyore Mark
2.2. A bizottsag tagjai: Magyar Imre
2.3. Szakmary Zoltan

2.4. Gaal Tamas

2.5. Zrufké Péter

3. Szocialis Bizottsag

3.1. A bizottsag elndke: Varga Andrea
3.2. A bizottsag tagjai: Zrutko Péter

3.3. Schubert Réka
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5. melléklet a .../2025. (VII. 31.) onkormanyzati rendelethez

A képviselo-testiilet altal a polgarmesterre atruhazott hataskorok

A B C
Hataskor megnevezése |[Hataskor gyakorloja |Vonatkozo rendelet
Filmforgatasi célu|Polgarmester 7/2013. (IX. 19.)

kozteriilet-hasznalattal
Osszefliggd hataskorok
gyakorldsa

Mozgdarusitas Polgarmester 10/2004. (IX. 15.)
engedélyezése

Hirdetotabla, Polgarmester 10/2004. (IX. 15.)
reklamtabla,
transzparens
koztertileten
elhelyezésének
engedélyezése

Kozteriilet hasznalatra|Polgarmester 10/2004. (IX. 15.)
jogositd engedély
kiadéasa

Koztemetés elrendelése,|Polgarmester 17/2021. (IX. 30.)
a koztemetés
koltségének megtéritése
aloli mentesség
megallapitasa

Szocidlis  étkeztetésre(Polgarmester 17/2021. (IX. 30.)
valo jogosultsag ¢€s az
ehhez kapcsolodo
személyi téritési  dij
megallapitisa, dontés a
szocialis étkeztetés
koltségének megtéritése
aloli mentességrol

300.000 Ft alatti értékii|Polgarmester 3/2013. (II. 13.)
ingdsagok, értékpapirok
adasvételével,
cser¢jével,
megterhelésével és
bérbeadasaval
kapcsolatos dontések

500.000 Ft értékhatart el{Polgarmester 3/2013. (II. 13.)
nem ¢éré vagyonrol valo
lemondas elfogadasa az
onkorményzat javara

Telepiilésképi Polgérmester 5/2018. (1I1. 28.)
véleményezési  eljaras,
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A

B

C

Hataskor megnevezése

Hataskor gyakorldja

Vonatkozo rendelet

telepiilésképi bejelentési
eljards,  telepiilésképi
kotelezés és  birsag
kiszabasa, tajékoztatas
helyi telepiilés rendezési

kovetelményrol.

10 Jarmiivek behajtasi|Polgarmester 18/2022.(1X.28.)
engedélyeinek  kiadasi
¢s feliilvizsgalati rendje

11 Az utodlagos vizikozmii|Polgarmester 16/2023. (X.25.)

csatlakozas rendjérdl és
a fizetendo
hozzajarulasrol

2
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6. melléklet a .../2025. (VII. 31.) onkormanyzati rendelethez

A képviselo-testiilet altal a jegyzore atruhazott hataskorok

A B C

Hataskor megnevezése |Hatdskor gyakorloja Vonatkoz6 rendelet

Kozosségi  egyiittélés|Jegyzo 18/2023. (X.25.)
szabalyainak
elmulasztasa miatt
indulo eljaras
lefolytatasa

Rendszeres lakhatasi és|Jegyzo 17/2021. (IX. 30.)
apolasi telepiilési
tamogatas megallapitasa
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7. melléklet a .../2025. (VII. 31.) onkormanyzati rendelethez

Tarsulasok

1. Szent Laszlo Volgye Tobbceélu Kistérségi Tarsulas (Székhelye: 2462 Martonvasar, Budai ut 13.,
Tagjai: Martonvasar Varos Onkorményzata, Baracska Kozség Onkorményzata, Ercsi Véros
Onkormanyzata, Gytiré Kozség Onkorményzata, Kajaszo Kozség Onkormanyzata, Rackeresztir
Ko6zség Onkormanyzata, Tordas Kozség Onkormanyzata, Val K6zség Onkormanyzata)

2. Kdzép-Duna Vidéke Hulladékgazdalkodasi Onkorményzati Tarsulas (Székhelye: Polgardi)
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Végso eloterjesztoi indokolas

A Képviseld-testiilet a helyi 6nkormanyzat demokratikus miikodésének biztositasa érdekében, a
Magyarorszadg helyi dnkormanyzatairol szolo 2011. évi CLXXXIX. torvény rendelkezéseit
figyelembe véve alkotja meg jelen Szervezeti és Mitkodési Szabdlyzatot.

Az SZMSZ célja, hogy:

Szabalyozza az onkorményzat szervezeti felépitését és miikodését, biztositva az atlathatosagot és
hatékonysagot.

Meghatarozza a dontéshozatali mechanizmusokat, beleértve a képvisel6-testiilet és bizottsagok
miikodését.

Rogzitse az onkormanyzati tisztségviselok jogait és kotelezettségeit, valamint az {igyintézés
rendjét.

Biztositsa a torvényességi feliigyeletnek valé megfelelést, igazodva a

Korményhivatal 4ltal eldirt jogszabalyi kdvetelményekhez.

Eldsegitse a kozfeladatok ellatasanak hatékony szervezését, amely a helyi k6zosség szdmara
biztositja a sziikséges szolgaltatasokat.

A rendelet megalkotasa soran figyelembe vettilk a Korményhivatal torvényességi ellendrzési
munkatervének irdnymutatdsait, amely alapjan az SZMSZ feliilvizsgalata és sziikség esetén
modositasa indokolt.

A jelen szabdlyozas hozzajarul az dnkormanyzat jogszerd, stabil és kiszamithaté miikodéséhez,
elOsegitve az onkorményzati dontéshozatal hatékonysagat és az allampolgari részvételt a helyi
iigyekben.
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