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Tisztelt Képviselo-testiilet!

A Polgéarmesteri Hivatalt, a Képviseld-testiilet a Magyarorszag helyi dnkorményzatair6l sz616
2011. évi CLXXXIX. (tovabbiakban: Motv.) 84.§ (1) bekezdése alapjan az dnkorményzat
mukodésével, valamint a polgarmester és a jegyzO feladat- és hataskorébe tartozd tigyek
dontésre valo elokészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasara hozta 1étre.

A koltségvetési rendelet hatdrozza meg a Tordasi Polgarmesteri Hivatal miikodéséhez
sziikséges eldiranyzatokat, mitkodési, fenntartasi koltségeket.

A hivatal munkdjat a jegyz6 irdnyitja a polgarmester egyetértésével.

A hivatal létszdma 2024 évben 7 {6 (jegyzO, igazgatdsi ligyintézd, pénziigyi ligyintézo,
titkarsag, pénztaros, szocialis ligyintézd, ado ligyintézd). Az eldirt kdzigazgatasi alapvizsgaval
5 10, szakvizsgaval 2 {6 rendelkezik. A hivatal dolgozoi koziil 2 6t fels6foku, 5 f6t kdzépfoka
végzettséggel alkalmazunk a fenti munkakdrokben.

A hivatali levelek helyben torténd kihorddsat a hivatalndl megbizasi szerzddéssel
foglalkoztatott 1 f6 alkalmazott latja el heti 2 alkalommal 5-5 éraban.

Onkorményzati hatésagi iigyben dontést, a Képviselé-testiilet felhatalmazasa alapjan a
polgarmester, a jegyzo, illetve a Szocialis Bizottsdg hozhat. A hivatalnak onkorményzati
hatosagi ligyekben dontési jogosultsaga nincs, hatdskore e dontések elOkészitésére, €és a
dontések végrehajtasanak megszervezésére terjed ki.

2024-ben Képviseld-testiileti iilés 21 alkalommal volt 120 el6terjesztés, 199 hatarozat, 10
rendelet és 21 jegyzOkonyv késziilt. (296 oldal)

Pénziigyi Bizottsagi iilés 25 alkalommal volt: 36 elbterjesztés, 75 hatarozat, 25 jegyz6konyv
késziilt. (47 oldal)

Kulturalis, Oktatasi, Ifjusdgi és Sport Bizottsagi {ilés 6 alkalommal volt 9 eldterjesztés, 22
hatarozat és 6 jegyzokonyv késziilt. (22 oldal)

Szocialis Bizottsagi iilés 8 alkalommal volt 8 eldterjesztés, 75 hatarozat és 8 jegyzokonyv
késziilt. (47 oldal)

A hivatal masik fontos alapvetd tevékenysége az allamigazgatasi hatosagi tevékenység. Ezen
iigyek egy része mar korabban atcsoportositasra keriilt a jarasi hivatalhoz.

A hivatal munkdjanak tigykoronként torténd rovid ismertetése:
Gyamiigy
A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol 1997.évi XXXI. torvény értelmében az

onkormanyzat jegyzonek az alabbi a feladat és hataskore:
— agyamhatdsagi ligyekben megkeresésre kornyezettanulmanyt készit,



— megallapitja a gyermek rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre vald jogosultsagat,

— megallapitja a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosult gyermek,
nagykorava valt gyermek hatranyos és halmozottan hatranyos helyzetének fennallasat,

— ellatja a térvényben vagy korméanyrendeletben hataskorébe utalt egyéb gyermekvédelmi
¢és gyamiigyi feladatokat.

2024. évben rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiilok szama: 2 gyermek,
koziiliik 1 hatranyos helyzetii (tovabbiakban: HH).
Rendkiviili gyermekvédelmi tamogatasban részesiiltek szama: 2

Kérelmezokre vonatkozd altalanosithat6 adatok: alacsony jovedelemmel rendelkezd csaladok.
Elutasitasok szama, fobb okai: nem volt

Pénzbeli tdimogatas évenként kétszer: 6.000 Ft/gyermek, HH/HHH-s esetében 6.500
Ft/gyermek.

2024-ben 2 jogosult gyermek 6sszesen 12.000 Ft tAmogatast kapott.

Egyéb, a Gyvt.-ben nem szabalyozott pénzbeli vagy természetbeni juttatdsokra vonatkozo
adatok: nem volt

Gyermekétkeztetés és a kedvezményben részesiilokre vonatkoz6 statisztikai adatok

A gyermekétkeztetés a Tordasi Polgarmesteri Hivatal Fézdkonyhdjan biztositott az 6vodai
nevelési napokon.

Sziinidei étkezés a torvényi szabalyozasnak megfeleléen a HH-s, HHH-s gyermekek szdmara
biztositott az onkormanyzat. 2024-ben nem vették igénybe.

2024-ben gyamhatosagi, gyermekvédelmi teriileten tortént szakmai ellendrzésre 1 esetben
keriilt sor. A sziilék valdsa miatt, gyermek elhelyezési per kapcsan kellett
kornyezettanulmanyt lefolytatni.

Biinmegel6zési program nem késziilt, tudomésunk szerint 2024-ben a telepiilésen ¢l
gyermekkoruak/fiatalkoruak egyetlen biincselekményt sem kovettek el.

Védo-ovo intézkedések

2024-ben veszélyeztetett kiskorut nem tartottunk nyilvan.
A gyamiigyi jelzérendszer tagjai (6voda, iskola gyermekvédelmi feleldsei, pedagdgusai,
védond, haziorvos) segitségiinkre vannak a gyamiigyi feladatok ellatasaban.

Szocialis ellatas

A Szocidlis rendelet alapjan rendszeres telepiilési tdmogatast 7 csalad kapott (8sszesen
879.072.-Ft) ebbdl é&polasi segélyben 2 {0, mig lakhatdshoz kapcsolodo telepiilési
tamogatasbol 5 csalad 360.000.-Ft Osszegben részestilt. Rendkiviili telepiilési tdmogatési
kérelmet 13 lakos nyujtott be. A szocialis bizottsag altal mind elbiralasra keriilt, 6sszesen
1.430.000.- Ft timogatast kaptak. Szocialis célu tiizifa ellatdsban 17 csalad részesiilt, 46 m® fa



keriilt elbiraldsra, szétosztasra. Husvéti csomagot 70 raszoruld kapott, 456 db mikulas
csomagot készitettlink a 0-14 éves gyerekeknek.

Szocialis ligyintézOnk tovabbi feladata a palyazatokhoz sziikséges adminisztracios ligyintéz¢s,
projekt menedzserekkel vald kapcsolattartas, az elszdmoldsok kiilonb6zé kormanyzati
feliileteken vald rogzitése. Bizottsagi €s testlileti anyagok kikiildése, sziikség szerinti
nyomtatasa, tOorvényességi feliileteken vald rogzitése. Kormdanyhivatalokkal vald
kapcsolattartas.

Népességnyilvantartas

A népességnyilvantartds a Belligyminisztérium altal vezetett szamitégépes nyilvantartas,
amelybdl latni lehet a lakossag novekedését, vagy csokkenését, és korcsoportos statisztikdk
készithetok. A szadmitogépes program megkonnyiti a munkat, ez foleg adatkérésnél, adat
ellendrzésnél jelent nagy idomegtakaritast.

Lakcimvaltozasokkal kapcsolatos ligyintézés a Jarasi Hivatalokban és a Kormanyablakokban
is intézhetd, ezért arrdl, hogy Osszesen hany személy valtoztatta meg lakcimét pontos
adatokkal nem rendelkezésiink.

Lakcimigazolast 4 esetben adtunk ki.

2024. évi Tordast érinto statisztika:

Allando lakossag: 2312 6

lak4sok szama: 760 db

Kozponti belteriilet lakossag: 2178 16
Kozponti lakasok szdma: 667 db
Kiilteriilet Oreghegy lakossag: 112 16
Kiilteriilet Oreghegy lakasok szama: 61 db
Kiiltertilet Erddmajor lakossag: 22 16
Kiiltertilet Erddmajor lakasok szama: 9db

Korcsoportonkénti bontds szerint:
0-18 éves 494 16
19-60 éves 1368 {6
60 év felett 459 {6
100 év felett 1 {6

Igazgatas

2024-ben igazgatasi ligyintézonk Osszesen 6390 bejovo tigyiratok kezelt, iktatott.



A cimnyilvantartasban (KCR rendszerben) 2024-ben 0Osszesen 15 db 0j héazszam kertilt
rogzitésre, 16 esetben volt lakoépiilet feltiintetési tigyiink.

Mezogazdasaggal kapcsolatos feladatok, novényvédelem

A méhallomanyok védelmérdl és a mézelé méhek egyes betegségeirdl és lekilizdésérdl szolo
70/2003. (VI. 27.) FVM rendelet alapjan a méhészkedést minden év februar végéig, az
ujonnan kezdett méhészkedést pedig nyolc napon beliil kell bejelenteni a jegyzonek, aki a
bejelentésekrdl nyilvantartas vezet. A naprakész nyilvantartds alapjan torténik meg a
méhészek értesitése a rovarirtoval torténd védekezés esetén a méhallomanyok megdvasa
érdekében. 6 méhésszel tartjuk a kapcsolatot és kaptak igazolast.

Belteriileten a parlagfii elleni kozérdekii védekezési feladatokat a jegyz6 latja el.

A parlagfii- és gyommentesités elleni védekezés jogszabalyai alapjan a foldhasznélo koteles
az ingatlanon a parlagfii viragbimbdjanak kialakuldsat megakadalyozni, €s ezt kovetden ezt az
allapotot a vegetacios 1d6 végéig folyamatosan fenntartani.

Parlagfii elleni kozérdekii védekezést kell elrendelni, ha a foldhasznald a parlagfii elleni
védekezési kotelezettségének nem tesz eleget. Kollégdink évente tobb alkalommal is bejartak
a falut és felhivtak a lakok figyelmét teriiletiik gondozasara. Felszolitasra kertiiltek az érintett
ingatlanok tulajdonosai.

Birtokvédelem

Birtokvédelem azt a birtokost illeti meg, akit a birtokatdl jogalap nélkiil megfosztanak, vagy
birtoklasaban zavarnak. Az eljaras lefolytatasa soran azt kell bizonyitani, hogy a birtokos
birtokban volt és a birtokot téle jogellenesen elvontak, illetve birtoklasat zavartak. A
jegyzovel egyiitt 1 6 ligyintézé helyszini ellendrzést végez és 2024-ben 2 alkalommal
békitette ki a haragos szomszédokat.

Fakivagasi engedély

A kozteriileten 1évo fas szarth novény kivagasanak engedélyezési eljarasa minden esetben
kérelemre indul, az engedélyezd hatosag a telepiilési onkormanyzat jegyzdje, mint helyi
kornyezet- és természetvédelmi hatosag 11 alkalommal adott ki fakivagési engedélyt.

Kozteriilet- hasznalati és behajtasi hozzajarulas

Kozteriilet-hasznalati engedély kiadasi és behajtasi engedélyi ligyiink 21 alkalommal volt
2024-ben.

Temeto:



A temetokrdl és a temetkezésrdl szolo 6/2023. (V. 31.) onkorményzati rendelet alapjan a
temetési hely megvaltasanak és ujra valtasanak dijai, temetéfenntartdsi hozzéajarulés, temetdi
létesitmények, illetve az lizemeltetd altal biztositott szolgaltatasok igénybevételéért fizetendd
dijak és mentességek kezelése. Befogado nyilatkozat 2024 évben 25 alkalommal lett kiallitva.

Hirdetménvyek, ajanlatok kifiiggesztése:

A vétellel birtokolt és a haszonbérleti szerzOdéssel hasznalt kiilteriileti ingatlanok tulajdonosai
¢s bérléi a jogviszonyban torténd valtozdsa eldtt tigynevezett vételi, illetve haszonbérleti
ajanlatot nyujtanak be a jegyzOhoz, melyet ki kell fliggeszteni a hivatalban elhelyezett
hirdetdtablan, illetéleg a Kormanyzati Portalon kell kozzétenni.

A zéaradékolt ajanlatot és amennyiben érkezik, akkor az elfogadd nyilatkozatot meg kell
kiildeni a foldligyi szakigazgatasi szervnek az iratjegyzékkel egyiitt.

A torvény alapjan mas hatosdgok megkeresésére szintén hirdetményeket kell kdzzétenni,
majd zaradékolds utdn megkiildeni a megkeresé hatosagoknak. 2024. évben 48 esetben
érkezett kifliggesztési megkeresés.

Hagvatéki eljaras

Az elhunyt személyek utan visszamaradt ing6 ¢€s ingatlan vagyon leltarozasa, az 6rokosok
megkeresése, az 0roklés eldkészitése, a hagyatéki leltar felvétele, illetve annak tovabbitasa az
illetékes kozjegyz0 fel¢ az igazgatasi ligyintézo feladata.

2024. évben 35 esetben kertilt sor hagyatéki és pothagyatéki eljaras meginditdsara, melynek
iigyintézése soran 148 intézkedésre keriilt sor. Orokosok felkutatdsa, 6rokosokkel vald
kapcsolat felvétel ¢és nyilatkozatuk feldolgozédsa, tulajdoni lapok lekérése, add ¢és
értékbizonylat kérése, személyi- és lakcim nyilvantartobdl az érintettek adatainak lekérése.
(Sok kutatomunkat igényel a Szocialis otthonban elhunyt személyek orokdseinek felkutatasa,
hiszen tobbiikrél mar gyermekkordban lemondott a csalad.) Hagyatéki leltar elkészitése €s
illetékes kozjegyzOnek tovabbitasa.

Hatosagi bizonvitvanyok Kkiallitasa

Az egyes egyetemes szolgaltatdsi arszabasok meghatarozasarol szolo 259/2022. (VIL. 21.)
Korm. rendelet 7/A. §-a és az altalanos kozigazgatasi rendtartasrol szold 2016. évi CL.
torvény 95. §-a alapjan 3 hatosagi bizonyitvanyt allitottunk ki helyszini szemle alapjan.

El6z6 években kiallitott tobblakéasos hatdsagi bizonyitvanyok alapjan az ado6 osztaly kivetette
a tobblakasos ingatlanokra a tobblet kommunalis adot.
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Epités iigy:



A Telepiiléskép védelmérdl szolo 5/2018. (III. 28.) dnkormanyzati rendelet (a tovabbiakban:
TKR), tovabba a Helyi Epitési Szabalyzatrél sz616 19/2018. (XI. 12.) énkorményzati rendelet
(a tovabbiakban: HESZ) vonatkozo elirdsainak betartasa, szakmai konzultacioval érintett
ingatlanok szama 22 eset, a 2023. évi C. torvény alapjan és tdjékoztatds pedig 3 esetben
tortént.

Pénziigy

Pénziigyesiink adminisztrativ, konyvelés-elOkészitési feladatokat lat el, koltségvetést,
beszamolokat és kimutatdsokat készit. A KSH szaméara havi szinten tobb statisztikat tolt fel a
kiilonboz8 kormanyzati feliiletekre. Onkormanyzat és Onkorményzati intézmények
szdmlainak utaldsra rogzitését, a bankszamlak kezelését, ellendrzését, rendszerezését végzi.
Szolgaltatokkal vald kapcsolattartas.

Miivelédési Haz, Ovoda, Sport, Egészséghaz, Hivatal, Temetd miikodéséhez sziikséges
eszk6zok megrendelése. Arajanlatok kérése, legkedvezobb aron vald beszerzése. A faluban
1év0 szallasok, vendéglatd helyiségek, kereskedelmi tevékenységek rogzitése, éves
ellendrzése. Palydzatok szadmldinak ellenjegyzése, allamkincstari szamlak kezelése.
Normativa igényléséhez és elszamolasahoz sziikséges adatok tovabbitasa a Kincstar felé.
Szerz6dések adminisztralasa.

Munkatigyi Kozponton keresztiill a kozfoglalkoztatdst ¢s didkmunka program keretében
fennall6 kérelmeket, elszdmolasokat végzi.

Kereskedelmi tevékenvységgel kapcsolatos ligyek:

A 2009. oktober 1-jétdl életbe 1épod kereskedelmi tevékenységek végzésének feltételeirdl szolo
210/2009. (IX. 29.) Korm. rendelet a kereskedelmi vallalkozasok Iétesitését, mikodését
reformalta meg. A miikddési engedélyhez kotott tevékenységek korét egy sziik korben
hatarozza meg. A fennmaradd tevékenységnél bejelentési, nyilvantartasba vételi
kotelezettséget ir eld. Az ligyintézési hataridok ezeknél a tevékenységeknél lerovidiilt, segitve
ezzel a mikodés megkezdését. Elmondhato, hogy a bejelentés-koteles tevékenységeknél,
amennyiben a kérelemhez minden sziikséges iratot becsatolt a kérelmezé az igazolas a
benyujtast kovetden par napon beliil kiadasra kertil.

Bejelentéshez kotott kereskedelmi  tevékenységrol szolo  igazolast 2024. évben 7
kereskeddnek adtunk ki.

A kereskedelmi széllashely szolgaltatokrol szintén nyilvantartadst vezetiink, 2024-ben 5
bejelentett szallashelyet tartottunk nyilvan Tordas kozség kozigazgatasi tertiletén.

Anyakonyv

Az elmult évben az anyakonyvi feladatokat 2 anyakonyvvezetd latta el.
Tordas kozségben 2024. évben 22 par hazasodott 6ssze. Halaleset anyakonyvezése 7 esetben
tortént.



Allampolgari eskii letételére nem keriilt sor (0 felnétt, 0 kiskorn).

A sziiletés anyakonyvezésére nem keriilt sor.

Az apai elismerd nyilatkozattal gyermek csaladi jogallasanak rendezésére 2 esetben keriilt sor.
Hazassagi névviselési forma modositasara 5 kérelem érkezett, sziiletési névvaltoztatdsi
kérelem 1 db érkezett.

2024-ben 58 db anyakonyvi kivonatot adtunk ki.

Az anyakonyvi ligyintézés naprakészséget kivan, més anyakonyvi hivatalok altal megkiildott
halélesetrdl szo6lo értesitésének bejegyzése az elektronikus anyakdnyvbe folyamatosan
torténik.

Mas anyakonyvi hivatal altal torténd értesités alapjan 2024 évben 33 bejegyzést teljesitettiink
az anyakonyvekben.

A Tordason kotott hazassagok felbontasdnak anyakonyvezése is itt torténik a birosag
¢értesitése alapjan. 2024-ban 18 db valasi lap érkezett.

Pénztar

Onkormanyzat intézményeinek szamlazasa, ki- és befizetések kezelése. Eskiivék szamlazasa,
ebéd adagok nyilvantartdsa. Az étkezési szamldk kidllitasa és a hatralékok kezelése. A
normativa elszdmolashoz sziikséges adatokat a pénziigyre tovabbitja. Hulladék tigyintézéshez
kapcsolatos tligyek intézése. A kedvezmény és mentesség €rvényesitése.

2024. évben Polgarmesteri hivatal:

étkezési szamla: 1677 db

eskiivoi szamla: 14 db

egyeb szamla: 27 db keriilt kidllitasra.

2024. évben 6nkormanyzat: 338 db szdmla keriilt kiallitasra.

Ado

Tordas Kozség Onkorméanyzata a helyi adokrol szold 1990. évi C. tdrvény 11-42.§-ainak
felhatalmazasa alapjan helyi add rendeletében épitményadot, telekaddt, maganszemélyek
kommunalis adojat, idegenforgalmi adot és ipartizési addt vezetett be, tovabba térvényi
el6iras alapjan végzi a gépjarmiiado hatralék behajtasi feladatait.

Addbevételek alakulasa

1. Gépjarmiado




Az egyes adotorvények moédositasarol szolé 2020. évi CXVIII. torvény, tobb pontban
is érinti majd a gépjarmiiadoztatas kérdését.

A gépjarmiiadorol szolo 1991. évi LXXXIIL. torvény (Gijt.) jelenleg hatalyos rendelkezései
alapjan a belfoldi gépjarmiivek addja esetében az adohatdsagi feladatokat az dnkormanyzati
adohatdsag latja el. A modositas utan az adéhatésagi feladatokat a belfoldi gépjarmiivek
utani adoztatasi feladatokat 2022. januar 1-jétol mar az allami adohatosag latja el.

2022. januar 1-jét megelozo idoszakra esé gépjarmiiadé iigyekben (2020. december 31-ig
terjedd 1ddszak adokotelezettségének megallapitdsa, ezen idészak addjanak beszedése,
végrehajtasa, erre az iddszakra vonatkoz6 ellendrzés ¢és szankciok megéllapitdsa) az
adohatésagi feladatokat - a Gjt. 2020. december 31-ig hatalyos szdvege alapjan - tovabbra
is az illetékes Tordas Koézség Onkormanyzat Adohatosaga végzi.

Igy, az 6nkormanyzati adohatdsag tovabbra is élhet a végrehajtas lehetéségével, vagy akar a
gépjarmii forgalombol vald kivonédsara vonatkozd kezdeményezés lehetdségével, ha az
adotartozas az egy évi adotételt meghaladja, feltéve, hogy a fizetési kotelezettség 2020.
december 31-ig keletkezett. A befolyé bevétel azonban a kozponti koltségvetést illeti meg.

2. Epitményadé
Adokoteles az onkormanyzat illetékességi teriiletén 1évé nem lakas céljara szolgalo épiilet,

¢épiiletrész. Az ¢épitményadd mértéke az adokoteles teriilet utan 300 Ft/m2/¢év, belteriileti
garazs 20 m2-ig 100 Ft/m2/¢v.

Adokedvezmény illeti meg az évi adé dsszegének 50%-aig a helyi adé rendelet 4.§ (2)
bek. szerint:

- azt a hazaspart illetve ¢lettarsi kapcsolatban ¢loket, akik kozil a targyévben csak az
egyik toltotte be a 70. életévét és a nyugdijon kiviil mas rendszeres havi jovedelemmel
nem rendelkeznek,

Mentesség illeti meg a helyi ado rendelet 4. § (1) bek. szerint az alabbi
maganszemélyeket:

c) a 65. ¢letévet betoltott egyediiléld maganszemélyt,

d) a 70. életéviiket betoltott hazaspart vagy élettarsi kapcsolatban éléket, ha mindketten
betoltotték,

e) a csak egy nyugdijjal €s mas rendszeres havi jovedelemmel nem rendelkezd hazaspart vagy
¢lettarsi kapcsolatban ¢ldket korhatar nélkiil,

A Kkedvezményre és mentességre valo jogosultsagot a jogosultnak kell kérelmeznie,
valamint igazolnia kell a jogosultsagat.

2023. 2024.

Az addz0ok szama: 687 16 648 6
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Osszesen bef. adé

4701 230 Ft

3 661 740 Ft

Adokivetés

4 640 934 Ft

4 740 859 Ft

3. Helyi iparizési ado

Adokoteles az Oonkormanyzat illetékességi teriiletén allando jelleggel végzett vallalkozasi

tevékenyseég. Az ado mértéke az iparlizési tevékenység esetén az adoalap 2%-a.

2023. 2024.

Az ad6zok szama: 354 16 346 16
Adoerd képesség: 31 582 765 Ft 30 539 364 Ft
Osszesen bef. adé 45 494 505 Ft 53 478 877 Ft
Adokivetés 45 857 521 Ft 46 714 991 Ft
Hatralék 27 026 521 Ft 35982 909 Ft
Tulfizetés 5655419 Ft 21 557 482 Ft

Nem esedékes hatralék

20 295 407 Ft

18 580 924 Ft

(kovetkezo év marciusi
eloirast tartalmazza)

A befizetések oszlop kizardlag a helyi ipartizési add folydszamlara beérkezett Osszeget
tartalmazzak.

4. Maganszemély kommunalis adoja

Kommunalis adokotelezettség terheli a Htv. 12. §-ban, valamint a Htv. 18. §-ban
meghatarozott maganszemélyt, tovabba azt a maganszemélyt is, aki az Onkormanyzat
illetékességi teriiletén nem maganszemély tulajdondban allo lakéasbérleti jogaval rendelkezik.
A maganszemély kommunalis adojanak mértéke 12.000 Ft/lakas/év.

Adokedvezmény illeti meg az évi adé dsszegének 50%-aig a helyi adé rendelet 4.§ (2)
bek. szerint:

- azt a hazaspart illetve ¢élettarsi kapcsolatban ¢loket, akik koziil a targyévben csak az
egyik toltotte be a 70. életévét és a nyugdijon kiviil mas rendszeres havi jovedelemmel
nem rendelkeznek,

Mentesség illeti meg a helyi ado rendelet 4. § (1) bek. szerint az alabbi
maganszemélyeket:

c) a 65. ¢letévet betoltott egyediiléld maganszemélyt,

d) a 70. életéviiket betoltott hazaspart vagy élettarsi kapcsolatban éléket, ha mindketten
betoltotték,

e) a csak egy nyugdijjal és mas rendszeres havi jovedelemmel nem rendelkezd hazaspart vagy
¢lettarsi kapcsolatban éloket korhatar nélkiil,

10
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A Kkedvezményre és mentességre valo jogosultsagot a jogosultnak kell kérelmeznie,
valamint igazolnia kell a jogosultsagat.

2023. 2024,

Az ad6zok szama: 720 16 702 16
Osszesen bef. adé 5811 302 Ft 6 205 526 Ft
Addkivetés 4222 801 Ft 7226 244 Ft

5. Telekado

Adokoteles az Onkormanyzat illetékességi teriiletén 1évd beépitetlen belteriileti foldrészlet
(telek). A telekadd mértéke az adokoteles teriilet utan 200 Ft/m2/év.

A helyi ad6 rendelet 8. § (1) szerint mentesiil az adé alél amennyiben bevallast nytjtott
be és jogosultsagat igazolta:
a) az ¢épitési tilalom alatt all6 telek a tilalom ideje alatt,
b) az 6nkormanyzat kdzigazgatasi teriiletén 1€vo kiilteriileti telek
c) az a telek, amely utan tulajdonosa maganszemély kommunalis adot fizet.
d) a legfeljebb 1100 m?2 teriiletii telek, ha a jogeros épitési engedély alapjan a
rajta épitendo maximum kétlakdsos lakoépiilet alapozdsa elkésziilt, az alap
megépitésétol szamitott két évig. A telek utin nem kell magdanszemély
kommunadlis adéjat fizetni.
e) az a telek, amelyre épitési engedély nem adhato

A mentességre valo jogosultsagot a jogosultnak kell kérelmeznie, valamint igazolnia kell
a jogosultsagat.

2023. 2024.

Az ad6zOk szama: 116 16 93 1o
Osszesen bef. ad6 21 828 379 Ft 17 284 478 Ft
Adokivetés 12 083 680 Ft 22 229 600 Ft

Tordas Kozség Onkormanyzat képviseld testiilete a 9/2024. (X1.27.) szdm@ rendeletével
modositotta a helyi adorol szold 14/2017. (X1.29.) szdmu rendeletét és 2025. januar 1-jei
hatallyal megsziintette a 8.§ (1) bek. d) pontja szerinti mentességet, az ad6 mértékét pedig 250
Ft/m2-re emelte.

6. Idegenforgalmi ado

Adokotelezettség terheli azt a maganszemélyt, aki nem allandd lakosként az Onkormanyzat
illetékességi  teriiletén legalabb egy vendégéjszakat eltolt. Az add6 mértéke
vendégéjszakanként 300 Ft.

Mentesiilnek az idegenfogalmi ado alol:
a) nyugdijasok

b) a harom vagy tobb gyermeket neveld csaladok felndétt tagjai

11
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c) a 18. ¢életéviiket betoltott, nappali tagozaton tanuld, didkigazolvannyal rendelkezd

diakok.
Szélleshely 4 db 2023. 2024.
Beszedett idegenforgalmi ad6 1 383 900 Ft 791700 Ft

Tordas Kozség Onkormanyzat képviseld testiilete a 9/2024. (X1.27.) szdm@ rendeletével
modositotta a helyi adordl szolo 14/2017. (X1.29.) szamu rendeletét és 2025. januar 1-jei
hatéllyal az 0sszes mentességet megsziintette, az adé mértékét pedig 680 Ft/vendégéjszakara
emelte.

7. Adoigazgatasi feladatok és egyéb feladatok

Minden évben kiemelt feladatunk az Adoézas rendjérdl szolo torvény rendelkezéseinek
megfeleléen, hogy egyenlegkozloben értesitjiik azokat az adozdkat, akiknek egyéni
addszamlajan nullatol eltérd az egyenlege.

Egyenlegkozl6t az 1. félévi addé megfizetési hatarideje eldtt (februar vége) kiildiink minden
ad6zonak, amibdl nemcsak az aktudlis évi eldirasrol értesiilhetnek, hanem az esetleges
tulfizetésiikrdl, hatralékukrol is. Természetesen az adoév egyéb iddszakaiban is naprakész
informaciokkal rendelkeziink és az ad6zok rendelkezésére allunk a helyi adokkal kapcsolatos
iigyekben, ligyfélfogadasi idében.

Fontos szdmunkra, hogy az iigyfelek zokkendmentesen, gyorsan hozzajuthassanak a
kiilonféle, adozashoz sziikséges informéciokhoz, nyomtatvanyokhoz, ezért azok a kozség
honlapjara feltoltésre kertiltek, barki szamara hozzaférhetdek.

Tovabba az 6nkormanyzati hivatali portal segitségével kozvetleniil intézhetik adotigyeiket.
https://ohp-20.asp.lgov.hu

Az adodzasi feladatok elvégzése kapcsan mindenképpen emlitést érdemelnek az adoszamlak
kozotti atvezetések, melyek tobbnyire az egyenlegkozld, illetve fizetési felhivas kézbesitése
utan valnak esedékessé. Az tligyfelek sok esetben nem a megfeleld adoszamlara fizetik be
addjukat, ellenben irasbeli kérelem benyujtdsaval lehetOségiik van  atvezetés
kezdeményezésére.

Az adbigazgatasi, adohatdsagi ligyek témakorébe sorolhatd az adé- és értékbizonyitvanyok
kiallitasa. Ezeket tobbnyire tarshatosagok kérik hagyatéki tigyintézés kapcsan, illetve
gyamhatosagi iigyekben, kiskortiakat érintdé adas-vételi szerzddések targyaban, valamint a
NAYV és az 6nallo birosagi végrehajtok végrehajtas céljabol.

Foként vaéllalkozasi tevékenységet folytatok kérik, hogy résziikre nemleges addigazolast,
allitsunk ki, ez a dokumentum 4&ltaldban parkolasi engedély, bankhitel, folydszamlahitel
felvételéhez, illetdleg palydzatok elbiradldsdhoz sziikséges.

Az adoigazolasok maésik csoportja a peres iigyeiket intéz6 iigyfeleket érinti, ezeket birdsagi
koltségmentességhez torténd felhasznalas céljabol adjuk ki. 2024. évben ilyen nem tortént.

2023. 2024.
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Ado-és értékbizonyitvany 78 db 96 db

Nemleges adoigazolas (db) 6 db 6 db

Az adohatdsag altal foganatositandd végrehajtasi eljarasokrol szold 2017. évi CLII térvény
29. § szerint végrehajthatd okirat az addkdtelezettséget megallapité hatarozat, illetve az
ipartizési ado adoeldlegbevallésa.

Ugyanezen torvény 30. §-a szerint az adohatésag csak felhivhatja a hatralék megfizetésére
a hatralékost, azaz nem kotelezo a fizetési felhivas kiildése.

A 2024. évben sajnos a végrehajtasi cselekmények hattérbe szorultak, mert az Eurdpai
Parlament tagjai, a helyi Onkormanyzati képviselok ¢és a polgarmesterek, valamint a
nemzetiségi Onkormanyzati képviselok kozos eljarasban tartott 2024. évi altalanos
valasztasanak valamennyi munkafolyamata prioritast élvezett mar az év elejétdl kezddédden.
Tovéabba a maganszemélyek kommunalis addjat és a telekadot értintd adomérték valtozassal
Osszefliiggd feladatok (ellendrzés mely adozokat érinti, ) hatdrozatok készitése ¢&s
felszolitasok kiildése azok részére, akik nem adtak bevallast), csak a nagyobb Osszegl
hatralékok behajtasanak megkezdésére biztositott lehetdség.

Ettdl fliggetleniil a bankoktél az adatkérés a hatralékosok személyére vonatkozdan
folyamatosan megtortént, ezaltal a végrehajtasi cselekmények meginditdsa az idei évben
gyorsabba valhat.

Az addézok fizetési nehézségeinek esetében kiillonds méltanylast érdemld esetben
adomérséklés, fizetési konnyités, fizetési halasztas €s potlékmentes részletfizetés kérheto.

A polgarmester valtds kapcsdn keletkezett atadas-évételi teenddk minden iigyintézot
érintettek. Sok 1ddt vett igénybe, amig minden intézmény esetében valamennyi feliileten
sikeriilt a polgarmester személyét megvaltoztatni és az egyes feliiletekhez jogosultsdgokat
szerezni. Esetemben a bank ¢és az épitésiigyek kapcsan volt sziikség a megfeleld tigyintézést
végrehajtani.

Az addzasi tevékenységet aldtdmasztd melléklet a 2024.12.31.-ei allapotot tiikr6z4 zarasi
Osszesito.

Titkarsag

Munkaiigyi feladatok teljes ellatdsa (hivatal, onkormanyzat, 6voda, konyha, miivelddési haz
konyvtar). Munkaszerzodések megkotése, munkakori leirasok elkészitése, egyéb juttatasok
szamfejtése (munkaba jaras, szabadid6 megvaltds, béren kiviili juttatas, reprezentacids
kiadasok, jubileumi jutalom), szabadsag nyilvantartasa, jelenléti iv vezetése, tavollét rogzitése
(keresOképtelenség, fizetés nélkiili szabadsag, sziilési szabadsag), orvosi igazolasok rogzitése,
CSED ¢s GYED igénylése, munkaszerzodések modositasa (eléresorolds), munkabéreléleg
rogzitése, nyilvantartasa, adokedvezmények rogzitése, igazolasok kiadasa (jovedelem
igazolas, jogviszony igazolas, igazolas a jovedelemadd bevalldshoz), megbizasi szerzédések
rogzitése és szamfejtése. Kotelez tovabbképzések nyilvantartasa. Allashirdetések rogzitése.
Vagyonnyilatkozatok kezelése (koztisztviselok, képvisel6k).

Szolgalati lakasok kiadéasaval kapcsolatos nyilvantartas €s ligyintézes. (szerzodés megkotése,
kozmiiszolgaltatoknal a valtozas bejelentése)
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Kozosségi szolgalat az érettségi bizonyitvany kiadasanak feltétele, Gtven ora kozosségi
szolgalat elvégzésének igazolasa. Tordas Kozség Onkorményzatinal lehetéség van a
kozépiskolas didkok szamara a torvény altal kotelezett 50 ora kdzosségi szolgalat teljesitésére.
Jellemzden az aldbbi feladatok koziil lehet valasztani: Kisbird terjesztése, szoérolapok
kihordasa, plakatok kihelyezése, rendezvényeken vald kozremiikodés. Titkarsagi feladat ezen
feladatok delegélasa, a szlikséges nyomtatvanyok eldkészitése, kinyomtatasa, darabolésa.
Onkormanyzati rendezvényekkel kapcsolatos plakatok, oklevelek és szorolapok nyomtatdsa
és a rendezvények adatvédelmi feladatai. Onkorméanyzati rendezvényeken vald
kozremiikodés. (majus 1. idések napja, augusztus 20.)

Az intézményekkel kapcsolatos adatvédelmi feladatok.

Tizvédelemmel (tlizvédelmi oktatds és gyakorlat megszervezése, adminisztralasa, tizoltd
késziilékek és menekiilési utiranyt jelzd ldmpatestek nyilvantartasa) és munkavédelemmel
kapcsolatos (munkahelyi balesettel kapcsolatok iigyintézés, munkaruha nyilvantartasa,
rendelése, orvosi alkalmassagi vizsgalat megszervezése, nyilvantartasa és a munkavédelmi
oktatas megszervezése) ligyintézés az onkormanyzat minden épiiletében.

Ko6zbiztonsagi és honvédelmi referensi munkak a felettes szerv iranyitasanak megfelelden.

A munkak6rhoz kapcsolodo iratok iktatdsa.

Valasztasi feladatok ellatasa.

A jegyz0 utasitdsara nem rendszeres feladatok ellatasa. (példaul a védond és a vizhalozat
atadasaval kapcsolatok feladatok)

Osszegzés:

A hivatal valamennyi dolgozoja megfeleld képzettséggel, szakmai tudassal, empatias
készséggel rendelkezik munkaja elldtdsahoz. A hivatalban dolgoz6 minden kollégank
fontosnak tartja az tigyfélbarat tigyintézést.

Munkajuk magas szinvonalon torténd elvégzéséhez rendelkezésre éallnak azok a technikai
eszkozok is, amelyek mar a mai kor igényeihez igazodva sziikségesek a napi munka
elvégzéséhez.

Az Europai Parlament képviseldinek, a helyi dnkormanyzati képviselok és polgarmesterek,
valamint a nemzetiségi Onkormanyzati képviselok 2024. évi valasztasa tobbletmunkat
eredményezett a hivatal szamara. A Helyi valasztéasi Iroda vezetdje tobb hatarozatot hozott.
Kiilonb6z6 oOnkorményzati rendezvények lebonyolitdsaban is mindannyian kivessziik a
résziinket. (majus 1. idések napja, augusztus 20.)

Kérem a hivatal miikodésérdl és a hatdsagi munkardl szold eldterjesztést megtargyalni, és
elfogadni sziveskedjenek.

Tordas, 2025. majus 21.

dr. Zay Andrea
jegyz0
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