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Iktatószám: 10 - 75 /2025. 
Ügyintéző: dr. Zay Andrea 

 

Előterjesztés 
2025. május 28-i rendes nyílt ülésére 

 
Tárgy: Beszámoló a Tordasi Polgármesteri Hivatal 2024. évben 

végzett munkájáról 
 
Tisztelt Képviselő-testület! 
 

A Polgármesteri Hivatalt, a Képviselő-testület a Magyarország helyi önkormányzatairól szóló 

2011. évi CLXXXIX. (továbbiakban: Mötv.) 84.§ (1) bekezdése alapján az önkormányzat 

működésével, valamint a polgármester és a jegyző feladat- és hatáskörébe tartozó ügyek 

döntésre való előkészítésével és végrehajtásával kapcsolatos feladatok ellátására hozta létre.  

 

A hivatal létszáma 2024 évben 7 fő (jegyző, igazgatási ügyintéző, pénzügyi ügyintéző, 

titkárság, pénztáros, szociális ügyintéző, adó ügyintéző). Az előírt közigazgatási 

alapvizsgával 5 fő, szakvizsgával 2 fő rendelkezik. A hivatal dolgozói közül 2 főt felsőfokú, 5 

főt középfokú végzettséggel alkalmazunk a fenti munkakörökben. 

 

Az Előterjesztés 8.1. mellékletében található beszámolóban foglaltuk össze a polgármesteri 

hivatal 2024-ben végzett munkáját.  

Az adóztatási tevékenységről szóló beszámolót beépítettük a hivatal beszámolójába, a 

részletes zárási (2024. 12. 31.) összesítő az Előterjesztés 8.2. mellékletében található. 

 

Kérem a képviselő-testületet, hogy az előterjesztést tárgyalja meg. 

 

A határozat elfogadásához az Mötv. alapján egyszerű többség szükséges. 
 

Tordas, 2025. május 19. 

 

        dr. Zay Andrea  

             jegyző 

 
Határozat-javaslat 
 

Tordas Község Önkormányzat Képviselő-testületének 
…/2025. (V. 28.) határozata 

a Tordasi Polgármesteri Hivatal 2024. évben végzett munkájáról szóló beszámolójáról 
 
Tordas Község Önkormányzat Képviselő-testülete elfogadja a Tordasi Polgármesteri Hivatal 
2024. évben végzett munkájáról szóló beszámolót. 
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Felelős: jegyző, polgármester 
Határidő: azonnal 
 

Tordas Község Önkormányzat Képviselő-testületének 
…/2025. (V. 28.) határozata 

a Tordasi Polgármesteri Hivatal 2024. évben végzett adóztatási tevékenységéről szóló 
beszámolóról 

 
Tordas Község Önkormányzat Képviselő-testülete elfogadja a Tordasi Polgármesteri Hivatal 
2024. évben végzett adóztatási tevékenységéről szóló beszámolóját. 
 
Felelős: jegyző 
Határidő: azonnal 
 


