Tordas Kozség Onkormanyzat

Képviselo-testiilete

Iktatoszam: 12 - 48 /2024.
Ugyintézd: dr Zay Andrea

Eloterjesztés
2024. majus 28-1 rendes nyilt iilésére

Targy: A Tordasi Polgarmesteri Hivatal beszamoldja a 2023. évi
munkajarol

Tisztelt KépviselO-testiilet!
A Hivatal 1étszama: 2023. évben 7 0.

Az eldbirt kdzigazgatasi alapvizsgaval 3 {06,
szakvizsgaval 2 f0 rendelkezik.

2 kolléga alapvizsgajara a torvényi hataridon beliil (belépéstdl szamitott 2 év), legkésébb a
2024-es évben sor keriil.
A hivatal dolgozoi koziil 2 £6 felséfokt, 5 6 kozépfoku végzettséggel rendelkezik.

A beszamoloban a hivatal munkajat az alabbi ligykoronként ismertetjiik:
* gyamigy,

védo-ovo intézkedések,

Szocialis ellatas

népesség-nyilvantartas,

cimnyilvantartas,

igazgatés, ligyiratkezelés,

mezOgazdasaggal kapcsolatos feladatok, ndvényvédelem
e birtokvédelem

o fakivagasi engedély

e kozteriilet- hasznalati és behajtasi hozzajarulas

e temetd

e hirdetmények, ajanlatok kifliggesztése:

ebOsszeiras

hagyatéki eljaras
pénziigy
anyakonyv,
pénztar

ado

o titkarsag-munkaiigy
e hatdsagi bizonyitvanyok kiallitasa
e kereskedelmi tevékenységgel kapcsolatos tigyek,



Tordas Kozség Onkormanyzat

Képviselo-testiilete

A hivatal valamennyi dolgozdja megfeleld képzettséggel, szakmai tuddssal, empéatias
készséggel rendelkezik munkaja ellatdsahoz. A hivatalban dolgoz6 minden kollégank
fontosnak tartja az tigyfélbarat ligyintézést.

Munkdjuk magas szinvonalon torténd elvégzéséhez rendelkezésre allnak azok a technikai
eszkozok is, amelyek mar a mai kor igényeihez igazodva sziikségesek a napi munka
elvégzéséhez.

Kérem a Képviselo-testiiletet, hogy a Beszamolot targyalja meg €s a sziikséges dontést hozza
meg.

A hatérozat elfogadasahoz az Motv. alapjan egyszerii tobbség sziikséges.

Tordas, 2024. majus 21.

dr. Zay Andrea
jegyz6
Hatarozat-javaslat:
Tordas Koézség Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének
.../2024. (V. 28.) hatarozata

A Tordasi Polgarmesteri Hivatal 2023. évi munkajarol

Tordas Kézség Onkormanyzat Képviseld-testiilete elfogadja a Tordasi Polgarmesteri Hivatal
2023. évi munkdjarol sz616 beszamolgjat.

Felel0s: jegyz6
Hatarido: azonnal



