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Iktatószám: 12 - 48 /2024. 
Ügyintéző: dr Zay Andrea 

 
 

Előterjesztés 
2024. május 28-i rendes nyílt ülésére 

 
Tárgy: A Tordasi Polgármesteri Hivatal beszámolója a 2023. évi 

munkájáról 
 
 

Tisztelt Képviselő-testület! 
 

A Hivatal létszáma: 2023. évben 7 fő.  
 
Az előírt közigazgatási  alapvizsgával 3 fő,  

szakvizsgával 2 fő rendelkezik. 
 

2 kolléga alapvizsgájára a törvényi határidőn belül (belépéstől számított 2 év), legkésőbb a 
2024-es évben sor kerül. 
A hivatal dolgozói közül 2 fő felsőfokú, 5 fő középfokú végzettséggel rendelkezik. 
 
A beszámolóban a hivatal munkáját az alábbi ügykörönként ismertetjük: 

 gyámügy,  
 védő-óvó intézkedések,  
 Szociális ellátás 
 népesség-nyilvántartás,  
 címnyilvántartás, 
 igazgatás, ügyiratkezelés, 

 mezőgazdasággal kapcsolatos feladatok, növényvédelem 

 birtokvédelem  

 fakivágási engedély  

 közterület- használati és behajtási hozzájárulás  

 temető 

 hirdetmények, ajánlatok kifüggesztése: 

 ebösszeírás  

 hagyatéki eljárás  
 pénzügy 
 anyakönyv, 
 pénztár 

 adó 

 titkárság-munkaügy 

 hatósági bizonyítványok kiállítása 

 kereskedelmi tevékenységgel kapcsolatos ügyek, 
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A hivatal valamennyi dolgozója megfelelő képzettséggel, szakmai tudással, empátiás 
készséggel rendelkezik munkája ellátásához. A hivatalban dolgozó minden kollégánk 
fontosnak tartja az ügyfélbarát ügyintézést.  
Munkájuk magas színvonalon történő elvégzéséhez rendelkezésre állnak azok a technikai 
eszközök is, amelyek már a mai kor igényeihez igazodva szükségesek a napi munka 
elvégzéséhez.  
 
Kérem a Képviselő-testületet, hogy a Beszámolót tárgyalja meg és a szükséges döntést hozza 
meg. 
 
A határozat elfogadásához az Mötv. alapján egyszerű többség szükséges. 

 

 

 

Tordas, 2024. május 21. 

 

        dr. Zay Andrea  

           jegyző 

 
Határozat-javaslat: 
 

Tordas Község Önkormányzat Képviselő-testületének 
…/2024. (V. 28.) határozata 

A Tordasi Polgármesteri Hivatal 2023. évi munkájáról 
 
Tordas Község Önkormányzat Képviselő-testülete elfogadja a Tordasi Polgármesteri Hivatal 
2023. évi munkájáról szóló beszámolóját. 
 
Felelős: jegyző 
Határidő: azonnal 


