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| Vezetdi 6sszefoglalo

1. A belsoé ellendrzési tevékenység altalanos bemutatasa
a.) A belsd ellen6rzés fogalma, célja

A Bkr. 2. § b) pontja alapjan a belsé ellendrzés fliggetlen, targyilagos bizonyossagot adé
és tanacsadd tevékenység, amelynek célja, hogy az ellendrzott szervezet miikodését
fejlessze és eredményességét novelje. Az ellenOrzott szervezet céljai elérése érdekében a
bels6é ellenérzés rendszerszemléleti megkozelitéssel és mddszeresen értékeli, illetve
fejleszti az ellendrzott szervezet iranyitasi és bels§ kontrollrendszerének
eredményességét, gazdasagossagat és hatékonysagat.

b.) Belsé ellendrzési tevékenységre vonatkozo standardok, el6irasok

A belsd ellendr tevékenységét a vonatkozd jogszabalyok, a nemzetkdézi és a
magyarorszagi allamhaztartasi bels6 ellen6rzési standardok, az 4allamhdaztartasért
felel6s miniszter altal kozzétett modszertani atmutatdk, valamint a vonatkozd szervezeti
bels6 szabalyzatok alapjan, a bels6 ellen6rzési vezetd altal kidolgozott és a koltségvetési
szerv vezetOje altal jévahagyott belsé ellendrzési kézikonyv szerint végezte 2023. évi

belso ellendrzési tevékenységét.
c.) Belsé ellenérokre vonatkozé etikai kodex

A Bkr. 17. § (3) bekezdése alapjan a bels6é ellen6r a 2023. évi belsé ellendrzési
tevékenységét az allamhdaztartasért felel6s miniszter 4altal kiadott etikai kédex
figyelembevételével végezte 2023. évben.

d.) A belsé ellendrzés feladata

A belsd ellendrzés céljainak elérése érdekében — tobbek kozott — informacidkat gytijtott
és értékelt, elemzéseket készitett, ajanlasokat tett és tanacsokat adott a koltségvetési
szerv vezet6je szamdara a vizsgalt folyamatokra vonatkozo6an, valamint a tudomasara
jutott jelentds kockazati kitettségrol, eseményrdl, kontrollhianyossagrol a koltségvetési
szerv vezet0jét azonnal tajékoztatta 2023. évben.

A 2023. évi belsé ellenérzési tevékenység lefedte az Onkormanyzat és a Polgdrmesteri
Hivatal, valamint a kapcsolédé intézmény teljes bels6 ellen6rzési tevékenységét.

2. Az éves ellendrzési jelentés 6sszeallitasanak altalanos ismertetése

Az allamhaztartasrol szolé 2011. évi CXCV. Torvény, valamint a koltségvetési szervek
belsé kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérdl szold6 Korm. rendelet elirdsainak
megfeleléen a belsd ellendrzést elvégezte Tordas Kozség Onkormdanyzatndl, és a
Polgarmesteri Hivatalnal 2023. évben végzett ellen6rzések tapasztalatairdl szold éves

ellendrzési jelentést.



Az éves ellendrzési jelentés tartalma a Korm. rendelet el6irasainak figyelembe vételével
kertilt 6sszeallitasra.

48. § Az Allamhaztartasért felel6s miniszter altal kozzétett modszertani utmutatd
figyelembevételével elkészitett éves ellendrzési jelentés, illetve dsszefoglald éves ellendrzési
jelentés az aldbbiakat tartalmazza:
a) a belsé ellendrzés altal végzett tevékenység bemutatisa onértékelés alapjan az aldbbiak
szerint:

aa) az éves ellen6rzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése;

ab) a bizonyossagot add tevékenységet eldsegitd és akadalyozo6 tényezdk bemutatasa;

ac) a tanacsado tevékenység bemutatasa;
b) a belsd kontrollrendszer miikodésének értékelése ellendrzési tapasztalatok alapjan az aldbbiak
szerint:

ba) a bels6 kontrollrendszer szabalyszertiségének, gazdasagossaganak, hatékonysaganak

és eredményességének novelése, javitasa érdekében tett fontosabb javaslatok;

bb) a bels6 kontrollrendszer 6t elemének értékelése;
c) az intézkedési tervek megvalositasa.

49. § (1) Az éves ellendrzési jelentés elkészitéséért a belsé ellendrzési vezet6 felelds,
amelyet jovahagyasra megkiild a koltségvetési szerv vezet6jének.

(2) A koltségvetési szerv vezetlje az éves ellendrzési jelentést megkiildi a fejezetet irdnyitéd
koltségvetési szerv belsd ellendrzési vezetdje részére a targyévet koveto év februar 15-ig.

(3) Helyi 6nkormanyzati koltségvetési szerv esetén a belsd ellendrzési vezet6 az éves ellen6rzési
jelentést megkiildi a jegyzonek, tobbcélu kistérségi tarsulas felligyelete ala tartozé koltségvetési
szerv esetén a munkaszervezet vezetdjének a targyévet kovetod év februar 15-ig.

(4) A fejezetet iranyit6 szerv belsé ellendrzési vezetdje kidolgozza, és a fejezetet iranyité szerv
vezet6jének jovahagyasat kovet6en megkiildi a targyévet koévetéd év aprilis 15-ig az
allamhaztartasért felel6s miniszternek az el6z6 évre vonatkozd éves ellendrzési jelentést,
valamint a fejezethez tartozo koltségvetési szervek éves ellendrzési jelentései alapjan 6sszeallitott
Osszefoglalo éves ellendrzési jelentést.

(5) A minisztérium belsé ellendrzési vezetdje a jovahagyott éves ellendrzési jelentését a targyévet
koéveto év aprilis 15-ig megkiildi a Kormanyzati Ellen6rzési Hivatal elnokének.
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I. A belsoé ellendrzés altal végzett tevékenység bemutatasa

I/1. Az éves ellen6rzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése

a.) A 2023. évre vonatkozo éves ellendrzési terv teljesitése

Ellendrzés cime Az ellendrzés statusza
(végrehajtott, athuzo6do,
torolt, soron Kiviili)

Onkormanyzati . .
vagyongazdalkodas Végrehajtott.
szabdlyszeriiségének ellendrzése
Onkormanyzati Végrehajtott.

ingatlanhasznositas ellendrzése

Tordas Kozség Onkormanyzat 2023. évi belsé ellendrzési tervében 2 vizsgalati feladat
szerepelt, melybdl mindkettd elvégzésére kertilt.

Soron kiviili, illetve egyéb - terven feliili ellen6rzésre nem keriilt sor.

b.) Az ellenérzések soran biintet6-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi
eljaras meginditasara okot adé cselekmény, mulasztas vagy hianyossag gyanija
kapcsan tett jelentések szama és rovid osszefoglalasa

Az ellen6rzések soran biintetd-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljaras
meginditasara okot ad6 cselekmény, mulasztas vagy hianyossag gyandja nem mertilt fel

egyetlen esetben sem.

1/2. A bizonyossagot ado tevékenységet elGsegits és akadalyozo tényez6k bemutatasa

a.) A belso ellen6rzési egység(ek) humanerdéforras-ellatottsaga

Az Onkormanyzat belsé ellendrzését kiils6 megbizott (Szent Laszlé Vélgye Tobbcélu
Kistérségi Tarsulas altal megbizott) belsé ellendr latta el 2023. évben.

A belsé ellen6rzés képzettsége (jogasz) megfelel a Korm. rendeletben eldirtaknak,
tovabba 2011. junius 1. napjan teljesitette az ABPE tovabbképzés I. szakmai
tovabbképzés kovetelményeit kivaléan megfelelt eredménnyel. ABPE tovabbképzés II.
szakmai tovabbképzési kotelezettségét 2013. november 19., 2015. junius 4. és 2017.
oktober 12. napjan, tovabba 2019. oktober 25., valamint 2021. november 17. napjan
teljesitette. A 2023. évi belsé ellendrzési tovabbképzésre vonatkozoan a belsd ellenér a
Pénzligyminisztériumtdl halasztast kapott arra figyelemmel, compliance szakjogaszi
végzettség megszerzése tortént kivalé eredménnyel. Belsd ellendri regisztracios szama:
5113657.

b.) A bels6é ellenOrzési egység és a belsé ellendrok szervezeti és funkcionalis
fiiggetlenségének biztositasa

A belsé ellenérzés funkcionalis fiiggetlensége biztositott volt 2023. évben is.



c.) Osszeférhetetlenségi esetek

Osszeférhetetlenség 2023. évben nem meriilt fel.

d.) A belsé ellendri jogokkal kapcsolatos esetleges korlatozasok bemutatasa

Belsd ellendri jogokkal kapcsolatos korlatozas 2023. évben nem tortént.

e.) A belsé ellendrzés végrehajtasat akadalyozo tényezok

Az ellen6rzések elvégzéséhez a személyi és targyi feltételek rendelkezésre alltak, a belsd
ellendrzési tevékenység ellatasat akadalyozé tényezé nem volt, a Hivatal alkalmazottai
elosegitették az ellendrzések hatékony lefolytatasat, valamennyi dokumentumot, iratot
az ellen6rzés kérésére a rendelkezésre bocsatottak.

f.) Belso ellen6rzési nyilvantartas

A bels6 ellendrzési vezetd folyamatosan vezeti elektronikusan a Korm. rendeletben
el6irt nyilvantartast, azt targyév december 31. napjan kinyomtatott, Osszeflizott
formatumban a jegyz6 részére atadja, aki az adott évi bels6 ellen6rzési
dokumentumokkal egytitt 6rzi meg, szabalyszerf, biztonsagos tarolasarol gondoskodik.

g.) Az ellenérzési tevékenység fejlesztésére vonatkozo javaslatok

Az ellendrzési tevékenység fejlesztésére vonatkozoé javaslatokrél a vezetdséggel év
kozben folyamatosan konzultal a belsé ellendr.

1/3.2023. évi tanacsadd tevékenység bemutatasa

2023. évben a bels6 ellendrzés kiilon jelentéssel készitett tandcsaddi tevékenységet nem
végzett, az alabbi, j6 gyakorlat el6segitése érdekében elektronikusan megkiildott
anyagokkal prébalta a Hivatal/Onkormanyzat munkajat segiteni:

- 2023. évi jogszabalyvaltozasokra vonatkoz6 tajékoztat6 anyag,

- 2023. évi koltségvetés tervezésére vonatkozd segédanyag megkiildése, hogy a
koltségvetés a jogszabalyi el6irasoknak megfelel6en kertiljon 6sszeallitasra,

- 2022. évi zdrszamadasra vonatkoz6 segédanyag megkiildése, hogy a zarszamadas a
jogszabalyi eldirasoknak megfeleléen kertljon Osszeallitasra,- 2023. évi szabalyzat -
tervezetek megkiildése, hogy a Szamviteli tv. altal el6irt minimum szabdalyzatokkal
rendelkezzenek.

- kiadascsokkento, bevételnoveld intézkedésekre vonatkozd javaslattétel,

- a Polgarmesteri Hivatal tevékenységében rejl6 kockazatok felméréséhez minta-
dokumentum megkiildése,

- 2023. évi beszamol6 megbizhat6 és valos 6sszképének biztositds érdekében a mérleg
alatamasztasat képezo leltar osszedllitdsara vonatkozé minta-anyagot, iranymutatast
kiildott a belso ellendrzés.



II. A bels6 kontrollrendszer miikodésének értékelése ellendrzési tapasztalatok
alapjan

11/1. A belsd kontrollrendszer szabalyszerliségének azdasagossdganak

hatékonysaganak és eredményességének nodvelése, javitasa érdekében tett fontosabb
javaslatok, mely a gazdalkodas egészét érintik:

e Javasolom, hogy a pénziigyi-szamviteli feladatokat a Tordasi Polgarmesteri
Hivatal pénziigyi tigyintéz6i végezzék, ugyanis az Avr. értelmében ezen
feladatokat kiils6 szolgaltaté utjan ellatni nem lehet. A kiils6 szolgaltato
csupdn javaslatokat fogalmazhat meg, tanacsot adhat a Kkonyvelési
feladatokat illet6en.

e Javasolom az Onkormdanyzat és az intézmények Szervezeti és Miikodési
Szabalyzatainak feliilvizsgalatat, médositasat.

Az o6nkormanyzati ingatlangazdalkodas ellenérzése kapcsan megfogalmazott
megallapitasok és javaslatok:

Az Onkormanyzat az ellenérzott idészakban a kéltségvetési lehetdségekkel sszhangban
meghatarozott, az egyes kozszolgaltatasok biztositasara, szinvonaldnak javitasara
vonatkozo6 fejlesztési elképzeléseket tartalmazo gazdasagi programmal - az Motv 116. §

P

(1), (4), és (5) bekezdései el6irasainak megfelel6en -rendelkezett.

Az Onkormanyzat az Nvtv. 9. § (1) bekezdésének eleget téve elkészitette kozép- és
hosszii tavu vagyongazdalkodasi tervét, azonban annak moddositasa, aktualizalasa
indokolt [3/2013.(11.13.)].

Ingatlan vasarlasok ellendrzése

Leirasi |
Bizonylat Fékonyv Fékonyv kulcs | Uzembehelyezé:

Azonositok Eszkoztipus szama szdma éve (%) datuma
Leltariszam2019/11/14/1

Helyrajziszam612 Nagy értékii eszkozok Trds/363091/2019/9 1211222 2019 0.00 2019-04-26
Leltariszam2019/11/14/2

Helyrajziszam613 Nagy értékii eszkozok Trds/363091/2019/10 1211222 2019 0.00 2019-04-26
Leltariszam2020/11/13/1

Helyrajziszam257 /86 Nagy értékii eszkozok Trds/363091/2019/94 121112 2019 0.00 2019-10-03
Leltariszam2020/11/13/2

Helyrajziszam257 /87 Nagy értékii eszkozok Trds/363091/2019/95 121112 2019 0.00 2019-10-03
Leltariszam2021/11/14/1

Helyrajziszam313/1 Nagy értékii eszkozok Trds/363091/2021/26 12112211 | 2021 0.00 2021-06-30




Altalanossagban megallapitast nyert, hogy a vizsgalt idészakban 5 ingatlan vasarlasa
tortént. Arra vonatkoz6 informacié nem 4allt rendelkezésre, hogy befektetési céllal
vasaroltak-e az ingatlanokat, ill. hogy azokhoz értékbecslés késziilt-e minden esetben.

A vagyonrendelet vonatkoz6 kotelezésének hianyaban is javasolom értékbecslés
beszerzését valamennyi ingatlan vasarlas esetében is, hogy a kés6bbiekben igazolhatd
legyen a vételar megfeleldsége.

Ingatlan eladasok ellendrzése

Leltariszaml/242/F /2
Helyrajziszam257/103
Egyéb

azonositéTordas Nagy értéki 2017- Tordas Kozség
Nincs utca neve - eszkozok 121113 [ 2020 | 0.00 | 10-01 | H0000 | Onkorméanyzata -704174

Leltariszaml/227/F/2
Helyrajziszam257/89

Egyéb Nagy értéki 2017- Tordas Kozség -
azonositéTordas - eszkozok 121113 [ 2020 | 0.00 | 10-01 | H0000 | Onkorméanyzata 1077010

Leltariszadml/228/F /2
Helyrajziszam257/90
Egyéb

azonositoTordas Nagy értéki 2017- Tordas Kozség
Nincs utca neve - eszkozok 121113 [ 2020 | 0.00 | 10-01 | H0000 | Onkorméanyzata -704174

Leltariszaml/229/F /2
Helyrajziszam257/91
Egyéb

azonositéTordas Nagy értéki 2017- Tordas Kozség
Nincs utca neve - eszkozok 121113 [ 2020 | 0.00 | 10-01 | HO000 | Onkormanyzata -704174

Leltariszaml/231/F/2
Helyrajziszam257/92
Egyéb

azonositéTordas Nagy értéki 2017- Tordas Kozség
Nincs utca neve - eszkozok 121113 [ 2020 | 0.00 | 10-01 | HO000 | Onkormanyzata -704174

Leltariszaml/232/F /2
Helyrajziszam257/93
Egyéb

azonositéTordas Nagy értéki 2017- Tordas Kozség
Nincs utca neve - eszkozok 121113 [ 2020 | 0.00 | 10-01 | HO000 | Onkormanyzata -704174




Leltariszaml/233/F/2
Helyrajziszam257 /94
Egyéb

azonositoTordas
Nincs utca neve -

Nagy értéki
eszkozok

121113

2020

0.00

2017-
10-01

HO0000

Tordas Kozség
Onkorményzata

-704174

Leltariszdml/234/F /2
Helyrajziszam257 /95
Egyéb

azonositoTordas
Nincs utca neve -

Nagy értéki
eszkozok

121113

2020

0.00

2017-
10-01

HO0000

Tordas Kozség
Onkorményzata

-704174

Leltariszaml/235/F /2
Helyrajziszam257 /96
Egyéb

azonositéTordas
Nincs utca neve -

Nagy értéki
eszkozok

121113

2020

0.00

2017-
10-01

HO0000

Tordas Kozség
Onkorményzata

-704174

Leltariszaml/236/F /2
Helyrajziszam257 /97
Egyéb

azonositoTordas
Nincs utca neve -

Nagy értéki
eszkozok

121113

2020

0.00

2017-
10-01

HO0000

Tordas Kozség
Onkormanyzata

-704174

Leltariszaml /237 /F /2
Helyrajziszam257 /98
Egyéb

azonositoTordas
Nincs utca neve -

Nagy értéki
eszkozok

121113

2020

0.00

2017-
10-01

HO0000

Tordas Kozség
Onkorményzata

-704174

Leltariszaml/238/F/2
Helyrajziszam257 /99
Egyéb

azonositoTordas
Nincs utca neve -

Nagy értéki
eszkdzok

121113

2020

0.00

2017-
10-01

HO0000

Tordas Kozség
Onkormanyzata

-704174

Leltariszdml/239/F /2
Helyrajziszam257/100
Egyéb

azonositéTordas
Nincs utca neve -

Nagy értéki
eszkozok

121113

2020

0.00

2017-
10-01

HO0000

Tordas Kozség
Onkorményzata

-704174

Leltariszaml/240/F /2
Helyrajziszam257/101
Egyéb

azonositéTordas
Nincs utca neve -

Nagy értéki
eszkozok

121113

2020

0.00

2017-
10-01

HO0000

Tordas Kozség
Onkorményzata

-704174

Leltariszdml/241/F/2
Helyrajziszam257/102
Egyéb

azonositoTordas
Nincs utca neve -

Nagy értéki
eszkozok

121113

2020

0.00

2017-
10-01

HO0000

Tordas Kozség
Onkorményzata

-704174

Megallapitasra keriilt, hogy valamennyi ingatlan értékesités esetében palyazati kiiras
tortént, melyet a Képvisel6-testiilet hatarozataval jovahagyott.

Vagyonkezelési szerzédések




Az Onkormanyzat az ellenérzoétt idészakban, 2019-2022. években egyetlen, jogszabaly
alapjan kotott vagyonkezelési szerzddéssel rendelkezett az iskola mikodtetésével
kapcsolatban. A vagyonkezel6i jog létesitésére a jogszabaly alapjan a kézponti
koltségvetési szervvel kotott szerzédések szabalyszeritiek voltak, rogzitették a vagyon
allaganak, értékének meg6rzésére és védelmére vonatkozd garancidlis elemeket. Itt
kivdnom megjegyezni, hogy a vagyonkezelésbe adott eszkézokre vonatkozéan az Aht.
eléirdsaival ellentétben a vagyonkezelé dltal készitett és hitelesitett leltdr nem kertilt
megkiildésre a 2022. évi zdrdshoz, melynek pdétldsdra vonatkozéan a belsé ellendr a
helyszini ellendrzés keretében felhivta a figyelmet, tovdbbd javasoltam, hogy iktatott levél
formdjdban szélitsa fel az Onkormdnyzat a vagyonkezel6ket a hitelesitett leltdr
rendelkezésre bocsdtdsdra.

A Don Bosco, mint dllamhaztartason kiviili szervezet részére vagyonkezelésbe atadott
eszkozoket az Onkormanyzat az Ahsz. 10. § (2) bekezdés eléirasanak megfeleléen a
2022. évi éves beszamolé mérlegében nem mutatta ki, azt a 0-s szadmlaosztalyban
tartotta nyilvan.

Polgarmesterre

vagy Kt.
A vagyonkezeld Az ingatlan B,l ZOttS:’i gara A §Zerzodeisben az IVK-ban az ingatlan
. : p 2 atruhazott Onkormanyzat P "
Ingatlan azonositd az ingatlan gazdalkodasra P 2 2 c e P rendeltetésének rogzitése,
. - s 2 2 hataskor esetén érdekeit biztosito p ol
adatai, helyrajzi nyilvantartdsba | vonatkoz6 Kt. z T felvétele megtortént-e?
p . . ., p beszamoltak-e a garancialis elemek, . ) P
szama bejegyzésre Dontések és « g 2 (kataszteri napl6 csatolasa
. et 2 Kt. El6tt az mellékkotelezettségek T
kertilt-e? el6terjesztések . — sziikséges)
ingatlan rogzitettek-e?
gazdalkodasra
vonatkoz6an?

Sajnovics Janos Alt.
Isk. és AMI, 2463
Tordas,
Koztarsasagut 1.,
218/5 hrsz.

Intézményi hasznalatban 1év6 ingatlanok

Az intézmények 4ltal hasznalt ingatlanok az Onkormanyzat konyveiben vannak
nyilvantartva figyelemmel arra, hogy vagyonkezelési szerz6dés megkotésére nem kertilt
sor.

Fentiekre figyelemmel a belsd ellendrzés javasolja az intézményi hasznalatban 1év6
ingatlanokra vonatkozéan hasznalati szerz6dés megkotését Képviseld-testiileti
jévahagyassal, melyben rogzitésre Kkertilnének a jogok, kotelezettségek, valamint a
hasznositas lehetdségei, keretszabdlyai.
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Ingatlan
azonositd
adatai,
helyrajzi
szama

Milyen jogcimen
hasznalja az ingatlant
az intézmény?
Hasznal6 vagy
vagyonkezel4?

Ha vagyonkezeld, akkor az
ingatlan nyilvantartasba
bejegyzésre keriilt-e? Ha

hasznalé a Kt. Fogadott-e el

hasznalati
szerz6dést/megallapodast?

Az ingatlan
gazdalkodasra
vonatkozé Kt.

Dontések és
elGterjesztések

Polgarmesterre
vagy Kt.
Bizottsagara
atruhazott
hataskor
esetén
beszamoltak-e
a Kt. El6tt az
ingatlan
gazdalkodasra
vonatkoz6an?

A szerz6désben az
Onkormanyzat
érdekeit biztosito
garancialis elemek,
mellékkotelezettségek
rogzitettek-e?

IVK-ban a
ingatlan
rendeltetésé
rogzitése
felvétele
megtortént
(kataszter
naplé csatol
sziikséges

Egészséghaz,
2463 Tordas,
Koztarsasag
ut 2,232
hrsz.

nem 6nall6é intézmény,
Onkormanyzat alatt
miikodik.

igen

igen

igen

igen

Sajnovics
Janos Alt. Isk.
és AMI, 2463
Tordas,
Koztarsasag
ut1.,218/5
hrsz.

hasznalé/vagyonkezeld

igen

66/2018.
(V1.18)

igen

igen

igen

Tordasi
Mesevar
Ovoda, 2463
Tordas,
Szabadsag ut
134.,218/3
hrsz.

vagyonkezeld

igen

igen

igen

Hangya
Miivel6dési
Haz, 2463
Tordas,
Szabadsag ut
55.,529/2
hrsz.

nem 6nallé intézmény,
6nkormanyzat alatt
miikodik.

igen

igen

igen

Tordasi
Polgarmesteri
Hivatal, 2463
Tordas,
Szabadsag ut
87,571/1
hrsz.

vagyonkezel

igen

igen

igen

Bérlemények kezelésének értékelése

A bérlemények kezelése Tordas Kozség Onkormanyzat és a Tordasi Polgadrmesteri
Hivatallal k6zosen torténik.

Tordas Koézség Onkormanyzat a lakasok és helyiségek bérletére vonatkozé rendelettel

e

nem rendelkezik, azok kezelésére a vagyonrendelet el6irasai érvényesek.

A Hivatal altal rendelkezésre bocsatott adatok alapjan a vizsgalt iddszakban az alabbi
szerz6dések megkotése tortént meg. A belsd ellendrzés a bérleményekkel kapcsolatban
megallapitast nem tesz.
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Ingatlan azonosité
adatai, helyrajzi szama

A bérl6 rendelkezik-e
hatalyos, alairt bérleti

szerzOdéssel? A szerz6désben
az Onkormanyzat érdekeit

biz

tosit6 garancialis elemek,
mellékkotelezettségek
rogzitettek-e?

A bérleti dij mértéke megegyezik a
bérleti szerz6désben
meghatarozottal? Inflacio-kovetd
bérleti szerz6dés esetén a bérleti dij
emelése évenként megtortént-e?

A bérleti dijak
vonatkozasaban az Afa
kezelése megfelel6-e?

Kozlizemi dijak
tovabbszamlazas:
megfeleld volt-e?

Tordas, Koztarsasag ut
2.
(232 hrsz)

mértéke megegyezik a szerzédésben
meghatarozottal, nem inflacié

ires lakas kovetd igen nincs tovabbszamlaz:

mértéke megegyezik a szerzédésben

Tordas, Sport u. 14. meghatarozottal, nem inflacié

(292 hrsz) igen kovetd igen nincs tovabbszamlaz:
mértéke megegyezik a szerzédésben

Tordas, Pet6fi ut 6. meghatarozottal, nem inflacié

(92 hrsz) igen kovetd igen igen

Tordas, Sajnovics tér mértéke megegyezik a szerzédésben

3.fsz. 2. meghatarozottal, nem inflacié

(248/1 hrsz) igen kovetd igen igen

Tordas, Sajnovics tér mértéke megegyezik a szerzédésben

3./ fsz. 3. meghatarozottal, nem inflacié

(248/1 hrsz) igen kovetd igen nincs tovabbszamlaz:

Tordas, Sajnovics tér mértéke megegyezik a szerzédésben

3.1/1 meghatarozottal, nem inflacié

(248/1 hrsz) igen kovetd igen nincs tovabbszamlaz:

Tordas, Sajnovics tér mértéke megegyezik a szerzédésben

3.1/2 meghatarozottal, nem inflacié

(248/1 hrsz) igen kovetd igen nincs tovabbszamlaz:

Tordas, Sajnovics tér mértéke megegyezik a szerzédésben

3.1/3 meghatarozottal, nem inflacié

(248/1 hrsz) igen kovetd igen nincs tovabbszamlaz:

Tordas, Sajnovics tér
3.fsz. 1.
(248/1 hrsz)

ires lakas

Tordas, Sajnovics tér
3. fsz. 4.
(248/1 hrsz)

ires lakas

Kozzétételi kotelezettség, nyilvanossag biztositasa

Az Infotv. 1. sz. melléklet III. fejezet gazdalkodasi adatok rogziti az Onkormanyzat
kozzétételi kotelezettségét az ingatlan értékesités és bérbe adas, mint vagyonhasznositas
vonatkozasaban az alabbiak szerint.
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Az dllamhaztartas pénzeszkozei
felhasznalisaval, az dllamhaztartashoz
tartozo vagyonnal torténd gazdalkodassal
0sszefiiggd, 6tmillio forintot eléré vagy azt
meghaladé értéki arubeszerzésre, épitési
beruhazasra, szolgaltatds megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra

vagyon vagy vagyoni értéki jog dtadasara,
valamint koncessziéba adasra vonatkozd

szerz6dések megnevezése (tipusa), targya, a
szerz6dést koté felek neve, a szerzédés
értéke, hatarozott id6re kotott szerzédés
esetében annak idGtartama, valamint az
emlitett adatok valtozasai, a védelmi és
biztonsagi célu beszerzések adatai és a
mindsitett adatok, tovabba a
kozbeszerzésekrdl sz616 2015. évi CXLIIL
torvény 9. § (1) bekezdés b) pontja szerinti
beszerzések és az azok eredményeként kotott]
szerz6dések adatai kivételével

A szerzG6dés értéke alatt a szerz6dés targyaért
kikotott - altalanos forgalmi adé nélkiil
szamitott - ellenszolgaltatast kell érteni,
ingyenes ligylet esetén a vagyon piaci vagy
konyv szerinti értéke koziil a magasabb
Osszeget kell figyelembe venni. Az
id6szakonként visszatéro - egy évnél
hosszabb id6tartamra koétott -
szerz6déseknél az érték kiszamitasakor az
ellenszolgaltatas egy évre szamitott 6sszegét
kell alapul venni. Az egy koltségvetési évben
ugyanazon szerz6dé féllel kotott azonos
targyu szerz6dések értékét egybe kell

szamitani

A dontés meghozatalat
kovetd hatvanadik napig

A kozzétételt kovetd 5 évig

A belsé ellenérzés 2023. december 17. napjan ellenérizte az Onkormanyzat hivatalos
honlapjat (https://tordas.hu/szerzodesek/) az Infotv. 1. sz. melléklet III. fejezet

gazdalkodasi adatok kozzétételi kotelezettség teljesitése vonatkozasaban, melynek

kapcsan az aldbbi megéllapitdsokat teszi.

Az 5 millié Ft. feletti szerz6dések aktualizalasa folyamatos, az 5 milli6 Ft. feletti ingatlan
hasznositasra vonatkozé adatokat tartalmazza.

A vagyonnyilvantartas, vagyonkataszter kezelése

Fentiekre tekintettel javasolom az ingatlanvagyon kataszter rendezését értékben és az

épiiletek, épitmények, foldteriiletek, telkek sajatos adataira figyelemmel, tovabba

javasolom az igatlan vasarlasok és eladasok soran a 147/1992. (X1.6.) Korm. rendelet
el6irasait figyelembe venni, a valtozasokat 90 napon belil dtvezetni.

A foldteriiletek, telkek sajatos adatai (jellemzden ingatlankataszter nyilvantartas)

a) annak cime, helyrajzi szama,

b) fekvése, rendeltetése, 6vezeti besorolasa, és

c¢) arany-korona értéke.

Az épiiletek, épitmények sajatos adatai (jellemzden ingatlankataszter nyilvantartas)

a) annak cime, helyrajzi szama, fekvése, és

b) miiszaki jellemez6i (falazat, tetézet, szintek szama, tertilete, komfort fokozat stb.).

Az onkormanyzati vagyongazdalkodds Kkeretében tett megallapitasok és

javaslatok:
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Az Onkorméanyzat és a Polgarmesteri hivatal az ellenérzott idészakban rendelkezett a
miikodési szabalyokat tartalmazé SZMSZ-szel.

Ugyrenddel a vizsgdlt idészakban rendelkeztek, a Polgdrmesteri hivatal SZMSZ-e
tartalmazta a miikodésének, feladatelldtdsdanak részletes szabdlyait, azon 2021. évben az
id6kozben végrehajtott szervezeti vdltozdsokat dtvezették, iqy az Avr. és a Bkr. 6. § (1)
bekezdés b) pontjdban rigzitettek szerint meghatdroztdk egyértelmiien a feleldsségi és
hatdskéri viszonyokat.

A Polgarmesteri hivatal a Szamv. tv.-ben, és az Ahsz. -ben el6irt érvényes, hatalyba
léptetett szabalyzatokkal rendelkezett, azok feliilvizsgalatra, aktualizaldsra szorulnak,
ugyanis azok 2020. marcius 2. napjatdl vannak hatalyban, a vizsgalt id6szakban, 2022. és
2023. évben modositva nem lettek. 2023. évben kizar6lag az adatvédelmi és a
kozbeszerzési szabalyzat keriilt modositasra.

A szamlarendben rogzitették a fékonyvi szamldk megnevezését, tartalmat,
értékvaltozasanak jogcimeit, alapbizonylatait, az analitikus nyilvantartdsok formajat,
tartalmat, valamint azok vezetésének, és a f6konyvi konyveléssel valé egyeztetésének
maddjat. Meghataroztdk a zarlati feladatok elvégzésének rendszerességét, mddjat, az
0sszesit6 kimutatasok (feladasok) elkészitésének hataridejét.

A szamviteli politikdban - a Szamv. tv. 14. § (4) bekezdésében rogzitett el6irasokat
figyelembe véve rogzitették, hogy a szamviteli elszamolas és értékelés szempontjabol mit
tekintenek l1ényegesnek, illetve nem lényegesnek, jelentds 6sszegnek, illetve nem jelentés
Osszegnek.

A jegyz6 az Avr., és a Bkr. 6. § (3) bekezdésében foglalt eldirasoknak megfeleléen
elkészitette a Polgarmesteri hivatal ellen6rzési nyomvonalat, valamint a
szabdlytalansagok kezelésének eljarasrendjét a belsé kontrollrendszer szabalyzat
keretében.

A tervezéssel, gazdalkodassal, kiillondsen a kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, a teljesités
igazolasa, az érvényesités, utalvanyozds gyakorldsdnak mddjaval, eljarasi és
dokumentaciés részletszabdlyaival, valamint az ezeket végzd személyek kijelolésének
rendjével, és az ellendrzési, adatszolgaltatdsi és beszamolasi feladatok teljesitésével
kapcsolatos bels6é el6irdsokat, feltételeket a gazdalkodasi jogkorok szabalyzatdban
rogzitették.

A koltségvetési rendelettervezet elGterjesztése szabdlyszerlien tortént az ellen6rzott
id6szakban.

Az Onkormanyzat az Aht. eldirdsainak megfeleléen rendeletben allapitotta meg a
koltségvetését [1/2023. (11.1.) sz. rendelet az Onkormanyzat 2023. évi koltségvetésérdl].
A koltségvetési rendelettervezetek Osszedllitdsa a jogszabdlyi el6irdsoknak részben
megfeleld szerkezetben és tartalommal tortént.

A koltségvetési rendeletet az Aht.-nek részben megfelel§ szerkezetben allitottdk dssze,
azokat mellékszamitasokkal megalapoztak. A koltségvetési rendelet nem tartalmazta a
koltségvetési egyenleg 6sszegének miikodési és felhalmozasi cél szerinti bontasat.

A koltségvetési rendelet az Aht. el6irasai ellenére nem tartalmaztak az Onkormanyzat
koltségvetési bevételeit és koltségvetési kiadasait eliranyzat-csoportok, kiemelt
eléirdnyzatok, valamint kotelezd feladatok, onként vallalt feladatok, allami feladatok
szerinti bontasban.

A koltségvetési rendelet az Aht. eldirasainak megfeleléen tartalmazta az Onkormanyzat
irAnyitdsa ald tartozd Kkoltségvetési szervek engedélyezett létszamat, valamint
koltségvetési bevételeit és koltségvetési kiadasait elbirdnyzat-csoportok, kiemelt
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eldiranyzatok, valamint kotelez6 feladatok, onként vallalt feladatok, allami feladatok
szerinti bontasban.

A 2023. évi koltségvetési rendelet a vizsgalt idészakban az Aht. 23. § (2) bekezdés c)
pontja el6irasa ellenére nem tartalmazta a koltségvetési egyenleg 0sszegét miikodési és
felhalmozasi cél szerinti bontasban.

A koltségvetési rendeletek az Aht. eldirasainak megfelelden tartalmaztak a koltségvetési
hiany belsé finanszirozasara szolgalé el6z6 év(ek) maradvanyanak igénybevételét.

A Motv. 111. § (4) bekezdésének megfelel6en a koltségvetési rendeletben nem terveztek
miikodési célu hianyt.

A 2023. évi koltségvetési rendelet az Aht. elSirasanak megfelelden tartalmaztak a
koltségvetés végrehajtasaval kapcsolatos hataskoroket, igy kiillondsen a Motv. szerinti
értékhatart.

A koltségvetési rendeletekben az Aht. el6irdsanak megfelelden elkiilonitetten szerepeltek
az évkozi tobbletigények, valamint az elmaradt bevételek pétlasara szolgald altalanos
tartalék és céltartalék.

A Kkoltségvetés elbterjesztésekor az Aht. eldirdsainak megfeleléen tajékoztatasul
bemutattdk a helyi 6nkormdanyzat koltségvetési mérlegét kozgazdasagi tagolasban,
azonban a tobbéves kihatassal jaré dontések szamszertsitését évenkénti bontasban és
Osszesitve, valamint a kozvetett tdmogatdsokat - igy kiilonosen adoéelengedéseket,
addkedvezményeket - tartalmazé kimutatast nem.

Az Onkormdnyzat és az 4ltala iranyitott koltségvetési szervek elemi koltségvetését
hataridére elkészitették.

A kiemelt el6iranyzatok jogszabalyi el6irasok szerinti egyezfsége a koltségvetési
rendelet és az elemi koltségvetés kozott az Aht. eldirasainak megfeleléen biztositott volt.
A Polgarmesteri hivatal az Onkormanyzat, valamint az altala irdnyitott koltségvetési
szervek elemi koltségvetését az Avr. 4ltal el6irt hataridében megkiildte a Kincstarnak. Az
id6szakos adatszolgaltatasok is hataridében teljesiiltek a vizsgalt id6szakban.

Javasolom, hogy a 2024. évi rendelet - tervezetet az Aht és az Avr. elbirasainak
megfelel6en allitsak dssze.

Az elGirdnyzatok atcsoportositisara vonatkozé dontéseket 2023. évben az Aht.
eléirasainak megfeleléen az arra jogosultak hoztdk meg. az el6iranyzat modositas
dokumentalasa azonban sok esetben elmaradt, ezért javasolom az el6iranyzat
mddositast elrendel vezetdi intézkedések rendszeres, legalabb havonkénti elkiilonitett
kezelését, ellen6rzését.

A mérlegben szerepld vagyonelemek konyv szerinti értékének egyeztetéssel torténd
leltarozasa — az Ahsz. elgirasainak részben megfeleléen - részben tortént meg a 2022. év
végi konyvviteli zarasokhoz kapcsoléddan. A leltdrozasi szabalyzat haromévenkénti
mennyiségi felvétellel torténd leltarozast irt eld, ennek kovetkeztében 2023. évben a
leltarozast mennyiségi felvétellel sziikséges végrehajtani. A helyszini ellen6rzések soran
kapott tajékoztatas szerint a mennyiségi felvétel szerinti leltdrozds megkezdddott a
vizsgalt id6szakban.

Az ingatlanvagyon kataszter, illetve a foldhivatali ingatlan-nyilvantartads allomanyi
adatainak egyeztetését a 147/1992. (XI. 6) Korm. rendelet 1. § (2) bekezdésében
foglaltaknak megfeleléen 2022-2023. években folyamatosan elvégezték, azokat a
fékonyvhoz is egyeztették.
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Az Onkormanyzat az Nvtv. 9. § (1) bekezdésének eleget téve elkészitette kozép- és
hosszu tavu vagyongazdalkodasi tervét. A tervet javasolt feliilvizsgalni figyelemmel arra,
hogy annak érvényességi ideje lejart.

A bels6 ellen6rzési kézikonyv alapjan ,kiemelt” kategéridba tartozé megallapitasok, a
kovetkeztetések és a kovetkeztetések nyoman megfogalmazott javaslatok, valamint az
egyéb, kontrollrendszert érint6 jelentds javaslatot 2023. évben nem tett.

11/2. A bels6 kontrollrendszer 6t elemének értékelése

A bels6 kontrollrendszer 6t elemének értékelése a belsé ellendrzési tevékenység
tapasztalatai szerint.

Kontrollkérnyezet

Célok és szervezeti felépités

Rendelkezésre allt hatalyos, egységes szerkezetbe foglalt alapitéi okirat az Aht. 8/A. §
(1) és Avr. 5. § el6irasainak megfelelGen.

Rendelkezésre 4llt hatalyos szervezeti és miikodési szabalyzat az Aht. 10. § (1), (5) és az
Avr. 13. § (1) bekezdés el6irasainak megfelelen.

Bels6 szabalyzatok

Rendelkezésre alltak a jogszabalyok alapjan kotelez6en elkészitend6 szabalyzatok.
Igy kiilénésen:

e a Szamv. tv. dltal elbirt szabdlyzatok (szdmlarend, bizonylati rend, szamviteli
politika, valamint annak keretében az eszkézok és a forrdsok leltdrkészitési és
leltdrozdsi  szabdlyzata; eszkozdk és  forrdsok értékelési  szabdlyzata;
onkoéltségszamitds rendjére vonatkozo belsé szabdlyzat; pénzkezelési szabdlyzat)
[Szdmv. tv. 14. § (5)];

e a Kbt. dltal el6irt szabdlyzat [Kbt. 27. § (1)];

e a koziratokrdl, a kézlevéltdrakrdl és a magdnlevéltdri anyag védelmérél szolé 1995.
évi LXVI. torvény 9. § (4) bekezdésében elbirt iratkezelési szabdlyzat;

e adatvédelmi és adatbiztonsdgi szabdlyzat [Infotv. 24. § (3)];

e a kozérdeki adatok megismerésére irdnyulé igények teljesitésének rendjét régzitd
szabdlyzat [Infotv. 30. § (6) és 35. § (3)];

e fizikai biztonsdgra vonatkozo szabdlyzatok (pl. tizvédelmi szabdlyzat a tiiz elleni
védekezésrél, a miiszaki mentésrol és a tiizoltosdgrol szolo 1996. évi XXXI. térvény
alapjan).

Belsd szabalyzatban rendezettek voltak a milikddéshez kapcsolodo, pénziigyi kihatassal
biré, jogszabalyban nem szabalyozott kérdések kiilénésen az Avr. 13. § (2) bekezdésében

felsoroltak az Aht. 10. § (5) és a Bkr. 6. § (2) bekezdés el6irasainak megfelelGen.

Feladat- és felel6sségi korok
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A szervezeti egységekre vonatkozé szabalyokat meghataroztak a szervezeti és miikodési
szabalyzatban vagy egyéb szabalyzatban.

A jogszabdlyi kotelezettségeknek megfelel6 munkakori leirdsok kialakitasra kertiltek,
irasban rogzitettek és azokat alairtak.

A folyamatok meghatarozasa és dokumentalasa

A jogszabalyi Kkotelezettségeknek megfelel6 ellen6rzési nyomvonalak kialakitasra
kertiltek a belsé kontrollrendszer szabalyzat keretében, irdsban rogzitettek a Bkr. 6. §
(3) bekezdés elbirasainak megfeleléen, mely a folyamatokat meghatarozza és
dokumentalja.

Human-eroéforras

A belsd kontrollrendszer miikodését nagymértékében befolyasolja a dolgozoi allomany.
A hatékony bels6 kontroll biztositasahoz hozzdért6, megbizhaté dolgozékra van
szliikség. Ezért a dolgozdk felvételének, képzésének, értékelésének, javadalmazasanak és
eloléptetésének  modszerei alapvetéen  fontos részét képezik a  belsd
kontrollkérnyezetnek.

A dolgozok allomanyba vételével kapcsolatos dontéseknek ezért arra a bizonyossagra
kell alapoznia, hogy az alkalmazott személyek becsiiletesek, rendelkeznek a megfelel
képesitéssel és gyakorlattal feladatuk végrehajtasahoz, és biztositott a sziikséges
tanfolyami oktatasuk.

Etikai értékek és integritas

Biztositott volt olyan bels6 kontrollrendszer kialakitasa, amely minden tevékenységi kor
esetében alkalmas az etikai értékek és az integritds érvényesitésének biztositasara a
Bkr. 6. § (5) bekezdésére figyelemmel.

Kialakitasra kerilt a Bkr. 6. (4) bekezdésében meghatarozott, a szervezeti integritast
sértd események kezelésének eljarasrendje.

A kialakitott eljarasrend tartalmazza a Bkr. 6. § (4a) bekezdésben foglaltakat

a. a bejelentett kockazatok és események eldzetes értékelésének modszertanat,

b. a bejelentés kivizsgalasahoz sziikséges informaciok 6sszegyiijtésének modjat,

c. az érintettek meghallgatasanak eljarasi szabalyait,

d. a vonatkoz6 dokumentumok atvizsgalasanak szabalyait,

e. a szervezeti integritast sértd események elharitasahoz sziikséges intézkedéseket,

f. az alkalmazhat6 jogkovetkezményeket,

g. a bejelentd szervezeten beliili védelmére, illetve elismerésére, valamint a vizsgalat
eredményérol valé tajékoztatdsara vonatkozé szabalyokat és

h. a szervezeti integritast sérté események bekovetkezésének megel6zésére kialakitott
eljarasi szabalyokat.

Integralt kockazatelemzés
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A Kkoltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérél és belsé ellenérzésérdl szélé
370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 7. §. (1) bekezdése alapjan a koltségvetési szerv
vezetdje koteles integralt kockazatkezelési rendszert miikodtetni.

A kockazatkezelés soran fel kell mérni, és meg kell allapitani a koltségvetési szerv
tevékenységében, gazdalkodasaban rejlé kockazatokat. A kockazatkezelés rendjének
kialakitasa sordn meg kell hatadrozni azon intézkedéseket és megtételiik modjat, amelyek
csokkentik, illetve megsziintetik a kockazatokat.

A kockazatkezelés, mint modszer a vezetés gyakorlati eszkoze, a tervezés és
dontéshozatal, a végrehajtas alapvet6 része. A vezet6knek kiilon figyelmet kell forditani
arra, hogy a kockazatkezelést minden folyamatba beépitsék, és a szervezet minden
dolgozoja megértse a kockazatkezelés értékét.

Fontos figyelembe venni, hogy a kockazatkezelés els6sorban a Kkoltségvetési szerv
feladatellatasat tamogaté belsé folyamat, és nem az adott koltségvetési szerven kiviili
szervezetek, hatdsagok igényeit szolgalja.

A Kkockazatkezelés alapvet6 célja, hogy ez az 0Osszefliggésrendszer, és az ezzel
kapcsolatos felelgsség vilagossa valjék minden érintett szamara. A célok szintjeivel
parhuzamosan, annak megfelel6en a kockazatokért valo felelgsségeket is delegalni kell a
megfelel6 szintekre. Ezaltal a kockazatkezelés beépiil a mindennapi tevékenységek kozé,
és nem elkiiloniilt - csak id6szakos - feladatta valik.

A Hivatal az ellenérzott id6szakban a Bkr. alapjan a bels6 Kkontrollrendszer
szabalyzatban, gondoskodott a kockazatkezelési rendszer kialakitasarol, melyet a Bkr. 7.
§ (1)-(2) bekezdésében foglaltaknak megfelel6en dokumentaltan miikddtette.
Megtortént a koltségvetési szerv tevékenységében, gazdalkodasaban rejlé kockazatok
felmérése, megallapitasa a Bkr. 7. § (2) bekezdésére figyelemmel a kockazatelemzési
workshop keretében, melyet integralt médon kezelt a Hivatal, és valamennyi szervezeti
egységre kiterjed. A kockazatok elemzése és értékelése szervezeti egységenként tortént
meg.

Kockazatkezelési intézkedési tervben meghataroztdk az egyes kockazatokkal
kapcsolatban sziikséges intézkedéseket, valamint a teljesitésiik folyamatos nyomon
kovetésének madjat a Bkr. 7. § (2) bekezdésére figyelemmel.

A Kkockazatkezelés teljes folyamatdnak feliilvizsgalata évente, az adott évi
kockazatelemzés megkezdésekor, altaldban oktéberi hénapban megtorténik.

Kontrolltevékenységek miikodtetése

A kontrolltevékenység miikodtetése az ellendrzott id6szakban szabalyszer(, a pénziigyi
ellenjegyzés, teljesitésigazolds, az érvényesités és az utalvanyozas szabdlyszeri
ellatasara tekintettel.

Biztositott volt a dontések dokumentumainak elkészitése (ideértve a koltségvetési
tervezés, a kotelezettségvallalasok, a szerzodések, a kifizetések, a tamogatasokkal vald
elszamolas, a szabdlytalansag miatti visszafizettetések dokumentumait is) a Bkr. 8. § (2)
a) bekezdés alapjan.
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Biztositott volt a dontések célszerliségi, gazdasdgossagi, hatékonysagi és
eredményességi szemponti megalapozottsaga a Bkr. 8. § (2) b) bekezdése alapjan.

Biztositott volt a dontések szabalyszerliségi szempontbdl torténé jévahagyasa, illetve
ellenjegyzése a Bkr. 8. § (2) c) bekezdése alapjan.

Biztositott volt a Bkr. 8. § (2) bekezdésének a), c) és d) pontjdban felsorolt
tevékenységek feladatkori elkiilonitése a Bkr. 8. § (3) bekezdése alapjan.

A jegyz6 Dbiztositotta a Hivatal bels6 szabdlyzataiban a felel6sségi korok
meghatarozasaval legalabb az alabbiak szabalyozasat a Bkr. 8. § (4) bekezdése
értelmében

a) engedélyezési, jovahagyasi és kontrolleljarasok,

b) a dokumentumokhoz és informaciékhoz val6 hozzaférés,

c) beszamolasi eljarasok.

A hatdlyos gazdalkodasi szabdlyzat keretében a feladatkorok egyértelmiien
szétvalasztasra Kkeriiltek. A feladatvégzés folytonossagat az adott feladatkor
vonatkozasaban torténd legalabb két személy kijelolésével tettek eleget.

Az Avr. 57. § (4) bekezdésének megfeleléen a gazdalkodasi szabalyzat mellékleteiben a
kotelezettségvallalo kijeldlte a teljesitésigazolasra jogosultakat.

Az Avr. 13. § (2) bekezdés a) pont és 58. § (1) és (3) bekezdés alapjan szabalyoztik a
gazdalkodasi szabalyzat keretében az érvényesités rendjét.

Az Avr. 13. § (2) bekezdés a) pontja és az 59. § -a alapjan szabalyoztak az utalvanyozas
rendjét.

A jegyz6 a Hivatal allomanyaba tartozé kozszolgalati tisztvisel6t pénziigyi ellenjegyzésre
és érvényesitésre az Avr. 55. § (2) bekezdés értelmében.

Az osszeférhetetlenségi szabélyok érvényesiilésének biztositasara (Avr. 59. § (1)
bekezdés) az igazgaté adott felhatalmazast a szakmai igazgatohelyettesnek.

A Kkoltségvetési beszamold elkészitésével megbizott személy rendelkezik az el6irt
szakképesitéssel, és a megkovetelt igazolt gyakorlati id6vel.

Informacio és kommunikacié

Az informaciés és kommunikacids rendszer kialakitdsa a Hivatalban megfeleld volt,
mert rendelkeztek iratkezelési szabalyzattal, tovabba a Bkr. 6. § (4) bekezdése alapjan
elkészitett belsd kontrollrendszer szabalyzat részeként a szervezeti integritast sértd
események esetén kovetendé eljarasrendet.

Kialakitottdk az informatikai rendszer hozzaférési jogosultsagaira és az azok
betartasanak ellenérzésére vonatkozo6 eljarasrendet és nyilvantartast, szabalyoztak a
pénziigyi-szamviteli szoftvervaltozasok ellen6rzésére vonatkoz6 eljarasokat, a
feldolgozott adatok mentési eljarasait, és kijel6lték a mentések feleldseit.
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Az iktatasi rendszer a Hivatalnal zart rendszerként miikédik, az ASP programban.

A Hivatal eleget tett az Infotv.-ben meghatarozott, a kézérdekli adatokra vonatkozd
tajékoztatasi kotelezettségének az Infotv. 27. § (1), 32-34. § foglaltakra figyelemmel. A
kozérdekil adatok folyamatosan aktualizalasra kertlnek. (https://tordas.hu/kozerdeku-
adatok/)

Monitoring rendszer miik6dtetése

A Hivatal rendelkezik kiils6 megbizott belsé ellendrrel, tovabba a Bkr. 17. § (2)
bekezdése alapjan a jegyz6, mint a koltségvetési szerv vezetdje altal jovahagyott belsé
ellendrzési kézikonyvvel.

A monitoring rendszer keretében a szervezeti tevékenységek és célok folyamatos és
eseti nyomon kovetését a Bkr.-ben eldirtaknak megfeleléen szabdalyoztak a hatdlyos
bels6 kontrollrendszer szabalyzat keretében.

Kialakitottdk a  szervezeti célok elérését szolgalo  feladatok/folyamatok
megvalositasdnak nyomon kovetését biztositd, illetve azok teljesitésének mérésére
alkalmas rendszert a Bkr. 10. § - anak megfelel6en a bels6é kontrollrendszer szabalyzat
keretében.

Szabdlyoztak a Hivatalnal a rendszeresen végzendo vezetdi ellen6rzés rendjét.

A polgarmester, a jegyz6, az intézményvezet6 évente vezet6i nyilatkozat keretében
értékelik a belsd kontrollok miikodését.

I1I. Az intézkedési tervek megvalositasa

2023. évben a belsd ellendrzés kettd vizsgalatot végzett, amely intézkedési terv készitési
kotelezettséget eredményezett. Az intézkedési tervek elkészitésre és megkiildésre

keriltek a bels6 ellen6rzés részére.

Az intézkedések végrehajtasat és nyomon kovetését utdellenérzés keretében, és a
jegyzbvel torténd folyamatos megbeszélésekkel, konzultaciéval biztositjuk.

Lejart, végre nem hajtott intézkedések, melyek magas kockazatot jelentenek a belsé
kontrollrendszer miikddése szempontjabél a kontrolltevékenységek gyakorlasanak
keretében fordulnak el6 féként a kiszervezett konyvelési feladatellatast illetéen, melyre
vonatkozoban ezuton is kérem a vezet6ség intézkedését.

Az intézkedési tervek alapjan végrehajtott intézkedések rovid leirasat a Bkr. 47. § (1)

bekezdése szerinti nyilvantartas tartalmazza.

Esztergom, 2024. februar 15.
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Dr. Batka Brigitta
Bels6 ellen6r
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