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1. Jogszabalyi hattér

e 277/1997. (XI1.22) Kormanyrendelet a pedagdgus — szakvizsgardl, valamint a
tovabbképzésben résztvevik juttatdsairdl és kedvezményeirdl

e 3 2011. évi CXC térvény a nemzeti kbznevelésrél

e a20/2012. (VIII.31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények m(ikodésérél és a
kdznevelési intézmények névhasznalatardl

2. A program elvei és szabadlyai
A tovabbképzési program egységben kezelendd:

e aminden évben elkészitett beiskoldzasi tervvel
e apedagogusok végzettségének, képzettségének nyilvantartdsaval

2.1 A program id6tartama

A nevelési-oktatdasi intézmény vezetGje a fentiekben meghatarozott célkit(izés végrehajtasara, a
pedagdgiai program figyelembevételével kozéptavi, ot évre sz616 (a tovabbiakban: tovabbképzési
id6szak) tovabbképzési programot készit.

A tovabbképzési programot a nevelGtestiilet véleményének kikérését kovetSen a fenntarté fogadija el.
A tovabbképzési idészak a program elfogadasat kovetd év szeptember hénap elsé napjan kezdédik, és
az 6todik év augusztus hénap utolsé munkanapjan fejez6dik be. Jelen tovabbképzési program 2024.
szeptember 01-t6l 2029. augusztus utols6 munkanapjdig tart. A tovabbképzési programot a
tovabbképzési id6szak elsé évét megel6z6 év marcius 15-éig kell elfogadni. A tovabbképzési program
felllvizsgalatdra a  fenntartéval egyeztetve évente egy alkalommal kerilhet sor.

2.2 A pedagdgus tovabbképzés célja

A tovabbképzés azoknak az ismereteknek és készségeknek a megujitasara, bévitésére, fejlesztésére
szolgdl, amelyekre szlikség van:

e anevel6munka keretében a gyermekekkel vald kdzvetlen foglalkozas megtartasahoz

e akoznevelési intézmény tevékenységének megszervezéséhez

e amérési, értékelési feladatok, a kdznevelési intézmény, irdnyitasi és vezetési feladatainak
ellatdasahoz.

2.3. A pedagdgus tovabbképzési kotelezettségének keletkezése és teljesitése

A Tovabbképzési Program hatalya — az Nkt. 62.§ (2) bekezdésében szabdlyozott hétévenkénti
tovabbképzésre vonatkozdlag —kiterjed az dvoda fGallasu pedagdégus munkakord dolgozdira
pedagégus — munkakor betéltésére jogositd oklevél megszerzését kbvet6 7. év szeptember hdnap
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els6 munkanapjatdl addig az évig, amelyben az 55. életévét betolti, augusztus hdnap utolséd
munkanapjaig. (Kr. 4. § (2))

A pedagdgus akkor is részt vehet a tovdbbképzésben, ha nem tartozik az el6z6ekben szabalyozottak
al3, illetve ha mar teljesitette a hétévenkénti tovabbképzés kovetelményeit (Kr. 4.§ (5)).

2.4. A tovabbképzési kotelezettség teljesitésének lehetdségei

A hétévenkénti tovabbképzés — egy vagy tobb tovdbbképzés keretében — legalabb szazhusz tandrai
foglalkozason vald részvétellel és az elGirt tanulmanyi kdvetelmények teljesitésével valdsul meg. A
tandrai foglalkozasok id6tartama negyvenét perc. (Kr. 5.8 (1))

A hétévenkénti tovabbképzés — az el6z6leg meghatdrozottakon kiviil — teljesithet6 barmelyik tovabbi
szakképzettség vagy szakképesités korébe tartozo:

e apedagdgus-szakvizsga vagy azzal egyenértékd vizsga letételét igazold oklevél,

e amunkakor betoltésére jogositd fels6foku iskolai végzettségnek és szakképzettségnek
megfelel6,

e magasabb fels6foku végzettségi szintet biztositd képzési ciklusban szerezhetd tovabbi
oklevél,

e a munkakor betoltésére jogositd felsGfoku iskolai végzettség és szakképzettség megléte
esetén tovabbi, a pedagdgus-munkakor, a nevels és oktatd munkat kozvetlenil segitd
munkakor, a vezeti feladatok ellatasahoz sziikséges, fels6foku végzettségi szintet igazold
oklevél vagy szakiranyu tovabbképzésben szerzett oklevél, tanitdi szakképzettség megléte
esetén tovabbi, a képzési és kimeneti kdvetelmények szerinti mlveltségi teriilet
kovetelményeinek teljesitését igazold oklevél megszerzésével. (Kr. 5.§ (2))

2.5. A pedagdgus jogai, kotelezettségei

A pedagdgus hétévenként legaldbb egy alkalommal — jogszabalyban meghatarozottak szerint —
tovabbképzésben vesz részt. Megsziintetheté — munkaviszony esetében felmondassal,
koznevelésben foglalkoztatott jogviszony esetében az alkalmatlansag jogcimen térténé felmentéssel
—annak a pedagdgusnak a munkaviszonya, koznevelésben foglalkoztatott jogviszonya, aki a
tovabbképzésben 6nhibajabdl nem vett részt, vagy tanulmanyait nem fejezte be sikeresen. Az elsé
tovabbképzés az elsé mindsités el6tt kotelez6. Mentesiil a tovabbképzési kotelezettség aldl az a
pedagdgus, aki bet6ltotte az 55. életévét. Nem kell tovabbképzésben részt venni annak a
pedagogusnak, aki pedagogus-szakvizsgat tett, a vizsgak letétele utani hét évben. Nkt. 62. § (2)

A pedagdgus kotelezettsége, hogy irdsban kérje felvételét a tovabbképzési programba, beiskolazasi
tervbe. Akkor is kérheti felvételét, ha nem all fenn tovabbképzési kotelezettség.
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3. A PROGRAM RESZEI
3.1.Szakvizsgara vonatkozé alprogram:
3.1.1. Térvényi szabdlyozas

A szakvizsgdara torténd felkészités hozzajarul az alap- és mesterképzésben megszerzett ismeretek és
jartassagok megujitasahoz, elmélyitéséhez, kiegészitéséhez, a pedagdgus munkakorrel egyltt jard
feladatok ellatdsdhoz szikséges gyakorlat, képesség, a pedagdgus palydra valé alkalmassag
fejlesztéséhez, tovabbd barmelyik fels6foku iskolai végzettséggel és szakképzettséggel betodlthetd
pedagdgus munkakdrben hasznosithatd, az alap- és mesterképzésben szerzett ismeretekhez szorosan
nem koét6dé uj ismereteket nyujt. (Kr. 10. § (1))

A szakvizsgara torténd felkészitésbe az a pedagdgus kapcsolddhat be, aki rendelkezik a pedagdgus-
munkakor betoltésére jogositd fels6foku iskolai végzettséggel és szakképzettséggel, valamint legalabb
3 év pedagdgus-munkakorben elt6ltott szakmai gyakorlattal. (Kr. 13.§ (1))

Szakmai gyakorlatként barmilyen nevelési-oktatdsi intézményben pedagdégus-munkakdrben tényleges
munkavégzéssel eltoltott id6t figyelembe kell venni. A szakmai gyakorlat id6tartamdaba nem szamit be
a kozalkalmazotti jogviszony, illetve munkaviszony harminc napot meghaladd sziinetelésének
id6tartama. (Kr. 13.§ (3))

A szakvizsgdara torténd felkészilésbe, - kivéve, ha a részvételt a munkaltatd rendeli el - az érdekelt
jelentkezése és valasztasa alapjan lehet bekapcsolédni. (Kr. 3.§ (1))

A szakvizsgara vonatkozé alprogram elkészitésénél el6nyben kell részesiteni azt:

e akinek a hétévenkénti tovabbképzés teljesitéséhez kevesebb ideje van hatra,

o akinek a hétévenkénti tovabbképzésben vald részvételét a munkaltaté elrendelte,

e aki a szakvizsgaba beszdmithatd tovdbbképzésre jelentkezik,

e akinek a tovabbképzésben valo részvétele a minGsitéshez sziikséges. (Kr. 6.§ (3))

e Nem tagadhatd meg a jelentkezése annak, akinek két évnél kevesebb id6 all rendelkezésre a
hétévenkénti tovabbképzés teljesitéséhez.

4. Tovabbképzési alprogram
4.1. Torvényi szabalyozas:

A tovabbképzés azoknak az ismereteknek és készségeknek a megujitasara, bévitésére, fejlesztésére
szolgal, amelyekre sziikség van a nevel6munka keretében a gyermekekkel vald kézvetlen foglalkozas
megtartdsdhoz, a kdznevelési intézmény tevékenységének megszervezéséhez, a mérési értékelési
feladatok, a koznevelési intézmény irdnyitasi, vezetési feladatainak ellatasahoz. (Kr. 4.§ (1))
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A tovabbképzésbe, - kivéve, ha a részvételt a munkaltaté rendeli el - az érdekelt jelentkezése és
valasztasa alapjan lehet bekapcsolddni. (Kr. 3.8 (1))

A tovabbképzésre vonatkozd alprogram elkészitésénél el6nyben kell részesiteni azt:

e akinek a hétévenkénti tovabbképzés teljesitéséhez kevesebb ideje van hatra,

e akinek a hétévenkénti tovabbképzésben vald részvételét a munkaltaté elrendelte,
o aki a szakvizsgaba beszdmithatd tovabbképzésre jelentkezik,

e akinek a tovabbképzésben valo részvétele a minGsitéshez sziikséges. (Kr. 6.§ (3))

A felsorolas egyben sorrendiséget is jelent.

Nem tagadhatd meg a jelentkezése annak, akinek két évnél kevesebb id6 all rendelkezésre a
hétévenkénti tovabbképzés teljesitéséhez.

Az els6 tovabbképzés az els6 mindsités el6tt kotelezb. (Nkt. 62.§ (2))

5. Finanszirozasi alprogram:

A pedagdgus-tovabbképzés az dllami koznevelési kozfeladat-ellatas keretében téritésmentes. (Kr. 16.§
(1))

A pedagdgus-tovabbképzési koltségek fedezéséhez hozzajarul a kozponti koltségvetés, a fenntartd, a
munkaltaté. A mds altal nem fedezett koltségeket a résztvevd viseli. (Kr. 16.§ (2))
A tavollevé helyettesitéséhez sziikséges koltségek, a vdrhatd helyettesitendd 6rdk szama és a
kifizetend6 helyettesitési dij (kozterhekkel egyiitt) — a mindenkori éves intézményi koltségvetésben
meghatdrozott finanszirozasi lehet6ség figyelembe vételével — az éves beiskolazasi tervben kerl
megtervezésre. Ha a pedagdgus a beiskoldzasi tervben szerepl§ tovabbképzésen vesz részt és a
résztvevé helyettesitésére nincs szlikség, részvételi dija és koltségei kifizetéséhez hozza kell jarulni,
legaldbb a nevelési intézményben az adott évben helyettesités céljabdl egy személyre atlagosan
forditott Osszeggel, kivéve, ha a pedagdgus az allam koznevelési kozfeladat-ellatds keretében
téritésmentesen vesz részt a tovabbképzésben. (Kr. 17.§ (5))
Ha a pedagdgus nem az dllami kdznevelési kozfeladat-ellatds keretében vesz részt a tovabbképzésen,
az intézmény szamara évenként meghatarozott at — és tovabbképzésre fordithatd Osszegbdl a
kovetkez6 elv szerinti tdmogatdssal éllink.

o Atovabbképzésben résztvevs személy részvételi dijdhoz és egyéb koltsége (utazds, szallds,
étkezés, konyv, stb.) tamogatdsdhoz vald intézményi hozzajarulds mértéke maximum 80%.

e Ha atovabbképzésben vald részvétel a pedagdgus minGsitéséhez szlikséges, a részvételi dij
teljes 0sszege finanszirozhato.

o Avrészvételi dijhoz torténé hozzajarulds meghaladhatja a részvételi dij 80%-at, ha: az ehhez
szlikséges fedezetet a fenntartd tobblet- koltségvetési tdmogatas nélkil biztositani tudja,
az ehhez sziikséges fedezetet a kbznevelési intézmény sajat forrdsaibdl biztositani tudja,
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e asziikséges fedezetet palyazati Uton biztositjak. (Kr. 17.§ (2) (3) (4))

6. Tovabbképzésben résztvevdk helyettesitésére vonatkozé alprogram:
6.1. A helyettesités elvei:

e elsdsorban olyan képzések valasztasa a kindlatbdl, amelyeket olyan id6szakban tartanak,
amikor

e az évodaban nem folyik nevel6munka,

e szempontként figyelembe venni a napi képzés id6tartamat, melyen a részvétel szabadidg,
illetve munkarend atrendezésének a terhére megoldhato,

o rendkivili esetben a pedagégusok kotott munkaidejének neveléssel-oktatassal le nem kotott
részében elrendelhetd eseti helyettesitéssel,

o aképzésben résztvevl dvodapedagdgus tavolléte esetén mindenkor az § szakszerd
helyettesitésének biztositasa.

7. AZ INTEZMENY NYILVANTARTASI KOTELEZETTSEGE

7.1. A nevelési-oktatasi intézmény nyilvantartja:

e apedagdgus-munkakorben foglalkoztatottak altal felsGoktatasi intézményben

e szerzett okleveleket,

e azokat, akiknek a pedagdgus-szakvizsga megszerzése alkalmazasi feltétel,

e azokat, akik a hétévenkénti tovabbképzésre vonatkozd rendelkezések hatdlya ala tartoznak,
e a pedagdgus-szakvizsga vagy azzal egyenértékd oklevél, tudomanyos fokozat megszerzését,

8. BEISKOLAZASI TERV

Az intézmény vezetGje a tovabbképzési program végrehajtasara egy nevelési évre sz6l6 beiskolazasi
tervet készit. A beiskoldzasi tervet — a tovabbképzési id6szakban — minden év mdrcius 15-éig kell egy
nevelési évre elkésziteni. A beiskolazasi tervet a szakmai munkakozosség kozrem(ikbdésével dolgozza
ki, és fogadtatja el a nevelGtestilettel. A tovabbképzési program és a beiskolazasi terv elfogadasa el6tt

be kell kérni a  Kozalkalmazotti Tanacs véleményét. (Kr. 1. § (3) (4))
A beiskolazasi tervbe az vehet6 fel, aki tovabbképzésre kotelezett, vagy irdsban kérte felvételét, és
megfelel a tovabbképzés felvételi (részvételi) kovetelményének.

A feltételek megléte esetén nem tagadhatd meg a felvétele annak, akinek két évnél kevesebb id6 all
rendelkezésére a hétévenkénti tovabbképzés teljesitéséhez.
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Az intézmény vezet6je a beiskolazasi tervbe torténd felvételrdl, illetve az abbdl valé kihagyasrdl
irdsban értesiti az érintettet. (Kr. 6.§ (5) (6))
A tovabbképzésbe, - kivéve, ha a részvételt a munkaltaté rendeli el - az érdekelt jelentkezése és

vdlasztdsa alapjan lehet bekapcsolddni. (Kr. 3.§ (1))

A beiskoldzasi terv elkészitésénél el6nyben kell részesiteni azt:

e akinek a hétévenkénti tovabbképzés teljesitéséhez kevesebb ideje van hatra,

e akinek a hétévenkénti tovabbképzésben vald részvételét a munkaltaté elrendelte,

o aki a szakvizsgaba beszdmithatd tovabbképzésre jelentkezik,

e akinek a tovabbképzésben vald részvétele a minGsitéshez sziikséges. (Kr. 6.§(3))

A felsorolas egyben sorrendiséget is jelent.

Nem tagadhatd meg a jelentkezése annak, akinek két évnél kevesebb id6 all jelentkezésére a
hétévenkénti tovabbképzés teljesitéséhez.

Az els6 tovabbképzés az els6 mindsités el6tt kotelezs. (Nkt. 62.§ (2))

A beiskoldzasi terv tartalmazza azoknak a nevét, munkakorét, akinek a részvételét betervezték, a
tovabbképzés megjeldlését, annak a varhato kezds és befejez6 id6pontjat, a varhatd tavollét idejét, a
helyettesités rendjét.

A szakvizsgara torténé beiskoldzasi terv a fentieken kivil tartalmazza a pedagdgus lakcimét, az
alapképzésben szerzett végzettségét és szakképzettségét, szakmai gyakorlatanak idejét és helyét. (Kr.

6.8(2), 14.§ (2))

Az el6z6ekben meghatdrozott eljarasi rend mell6zésével kdzvetlenil is jelentkezhet a tovabbképzésbe

az, aki nem tart igényt az ehhez fliz6d6 munkaltatoi kedvezményekre.(Kr. 6.§ (9))

1.sz. melléklet

Pedagdégus neve Oklevél kelte Kotelezettség 120 ora teljesitése
7 éves periodus
Didsiné Besenyei Ovodapedagogus 1.2012-2019. Szakvizsga
Boglarka Maria 2005.06.20 II. 2025-2032. 2016.
Fejleszto pedagdgus Szakvizsga
2016. 07.15. 2018.
Banyai Rita Szocialpedagogus 2021-2028
2000.07.21
Ovodapedagogus
2021.06.07
Mojzerné Engler Ovodapedagogus 1.2009-2014
Viktdria 2002.06.13 11.2014-2021

7
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Farkasné Nagy Judit | Ovodapedagégus [.2011-2018
2004.06.10. 11.2018-2025
Gydri Marianna Ovodapedagdgus 1.1996-2003
1989.06.15. II.2003-2010 Szakvizsga:
1. 2010-2017 2010. 05.28.
Fejleszté pedagdgia IV.2017-2024.
2010.05.28.
Vajda Zséfia Ovodapedagdgus
2024.07.
Kovécs- Nagy Agnes | Ovodapedagogus
2021.06.11
Gyogypedagdgus
2022. 06.20
Vojtko- Szilagyi Ovodapedagogus
Estera Hajnalka 2008.06.21.
Tovabbképzési terv
2.sz melléklet
S.sz | Név 2024- 2025-2026 2026-2027 2027-2028 2028-
2025 2029
1. Didsiné Besenyei | 60 6ra 30 é6ra 30 é6ra 30 é6ra
Boglarka Mdria
2. Banyai Rita 60 6ra 30 d6ra 30 é6ra 30 é6ra
3. Mojzerné Engler | 60 6ra 30 é6ra 30 é6ra 30 é6ra 30 é6ra
Viktoria
4, Farkasné Nagy 30 é6ra 30 é6ra 30 d6ra 30 d6ra 30 d6ra
Judit
5. Gy6ri Marianna | felmentve felmentve felmentve
6. Kovacs- Nagy Gyodgypedagogia | Gyogypedagogia | Gydgypedagogia
Agnes MA MA Ma
7. Vajda Zs6fia 30 é6ra 30 d6ra
8. Vojtko- Szilagyi Tartésan 30 d6ra
Estera Hajnalka | tavol
9. O6vodapedagdgus
1
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3. szamu melléklet

Beiskolazasi terv a 2024-2025 nevelési évre

50f Tovabbképzés- | Varha- | Pedagégus | Munkalta | Munk | Tovabb | Tovabb | Teljesi-
$2am | hen résztvevé | to tovabbkép- | t6 altal a képzés | képzés | tett
neve kolt- 2és fizetett vallalé | kezde- | varha- | draszam
ség megneve- rész altal te to
zése % fize- befeje-
tett zése
rész
%
1. Didsiné 15000 | ,Jatékra 100% 0% Online | - 60 dra
Besenyei Ft fell” képzés
Boglarka Maria
2 Mojzerné 15000 | ,Jatékra 100% 0% Online | - 60 6ra
Engler Viktoria | Ft fell” képzés
Beiskolazasi terv a 2025-2026 nevelési évre
Sorsz | Tovabbképz | Varh | Pedagdég | Munkdl | Munkava | Tovabbké | Tovabbké | Teljesi
am ésben até us tato llalé altal | pzés pzés tett
résztvevd kolts | tovabbké | altal fizetett kezdete varhaté Orasza
neve ég pzés fizetett | rész befejezés | m
megneve | rész % e
zése %



mailto:tordasi.ovi@gmail.com

Cordasi HMesovdr Cwods

2463, Cordas, Obaabidsiy it 134 06-22/%67-502 41. melldk

lordasi ovi @il com

OM zzonasits. 203255

Beiskolazasi terv a 2026-2027 nevelési évre

Sorsz | Tovabbképz | Varh | Pedagdég | Munkdl | Munkava | Tovabbké | Tovdbbké | Teljesi
am ésben até us tato llalé altal | pzés pzés tett
résztvevd kolts | tovabbké | altal fizetett kezdete varhaté Orasza
neve ég pzés fizetett | rész befejezés | m
megneve | rész % e
zése %
Beiskolazasi terv a 2027-2028 nevelési évre
Sorsz | Tovabbképz | Varh | Pedagdég | Munkdl | Munkava | Tovabbké | Tovabbké | Teljesi
am ésben até us tato llalé altal | pzés pzés tett
résztvevd kolts | tovabbké | altal fizetett kezdete varhaté Orasza
neve ég pzés fizetett | rész befejezés | m
megneve | rész % e
zése %
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Beiskolazasi terv a 2028-2028 nevelési évre

Sorsz
am

Tovabbképz
ésben
résztvevé
neve

Varh
ato
kolts
ég

Pedagdg
us
tovabbké
pzés
megneve
zése

Munkal
tato
altal
fizetett
rész

%

Munkava
llal6 altal
fizetett
rész

%

Tovabbké
pzés
kezdete

Tovabbké
pzés
varhato
befejezés
e

Teljesi
tett
Orasza
m
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4.sz. melléklet
KERELEM
Beiskolazasi tervbe torténo felvételre

....................................... Targy: Felvételi kérelem ......./........
intézményvezeto részére nevelési év beiskolazasi tervbe.

...................... hivatkozasul a pedagodgus-tovabbképzésrdl, a pedagdgus-szakvizsgardl, valamint a
tovabbképzésben részt vevik juttatasairdl és kedvezményeirdl szolé 277/1997. (X11:22.) Korm.
rendelet 6. §. (5) bekezdésére, kérem felvételemet a ............ Y A nevelési év beiskolazasi
tervébe.

A tovdbbképzés adatai:

igazolassal) zarul.
Tanulmanyi szerz6dés vallalasa, amennyiben erre lehetdség van: igen/nem

TOrAS coovvvicevecsceineee e e
o6vodapedagdgus
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5. szamu melléklet

DONTES
Beiskolazasi tervbe torténo felvételrol
............................................. Targy: Ertesités........../... ..o,
o6vodapedagogus részéré nevelési év beiskolazasi tervbe torténd felvételrdl
Iktatoszam: ..........ccoeeeiiiiinnnnn..
Hivatkozassal a pedagodgus-tovabbképzésrdl, a pedagdgus-szakvizsgardl, valamint a
tovabbképzésben részt vevik juttatasairdl és kedvezményeirdl szolé 277/1997. (XII. 22.) Korm.

rendelet 6. §-anak (6) bekezdésére, értesitem, hogy felvételt nyert a Tordasi Mesevar
Ovoda............ Y nevelési év beiskolazasi tervébe.

A tovabbképzés koltségeibdl az intézmény a koltségek .....%-at vallalja at az aldbbiak
szerint:

Koltség Munkaltato altal Munkaltato altal Munkavallalé altal
megnevezése vallalt rész (%) vallalt rész (Ft) fizetett 6nrész (Ft)
Részvételi dij:

Osszesen:
PH igazgatd
Tordas,....cccceeueene..
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6. szamu melléklet

DONTES
Beiskolazasi tervbe torténo felvételi kérelem elutasitasarol
............................................. Targy: Ertesités a ......./........ nevelési év

6vodapedagdgus részére beiskolazasi tervbe torténd felvételi kérelem elutasitasarol.
Iktatészam:

Hivatkozassal a pedagdgus-tovabbképzésrdl, a pedagdgus-szakvizsgarodl, valamint a
tovabbképzésben részt vevik juttatasairdl és kedvezményeirdl sz6lé 277/1997. (XII. 22.)
Korm. rendelet 6. §-anak (6) bekezdésére, értesitem, hogy a .......... Y nevelési év
Beiskolazasi tervbe torténé felvétel irdnti kérelmét elutasitom.

Indokolas

Tajékoztatom, hogy a pedagdgus-tovabbképzésrél, a pedagdgus-szakvizsgardl, valamint a
tovabbképzésben részt vevik juttatasairdl és kedvezményeirdl sz6lé 277/1997. (XII. 22.)
Korm. rendelet 6. §-anak (7) bekezdése alapjan dontésem ellen munkaligyi vita
kezdeményezésének van helye.

Tordas,....ccceeeveveee e, PH.
Igazgatd
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