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,, Csindljon barmit, ami nyitogatja szemét és eszét, szaporitja tapasztalatait. O azt hiszi, csak
jatszik. De mi mar tudjuk, mire megy a jaték. Arra, hogy e vilagban otthonosan mozgo, eleven
eszl és tevékeny ember valjék beldle.” Varga Domonkos



1. 1. Nevel6 munkat meghatarozo kiilso szabalyzok:

Torvények

2023. évi LIL torvény a pedagdgusok 1j €letpalyajarol™

2011.évi CXC torvény a nemzeti koznevelésrol

1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol, valamint
az ide tartoz6o modositasok.

2008 évi XXXI. torvény az esélyegyenldség érvényesiilésének kozoktatasban torténd
eldmozditasat szolgald egyes torvények modositasarol.

Rendeletek:

20/ 2012 (VIIL.31.) EMMI rendelet a nevelési oktatasi intézmények miikodésérol és a
koznevelési intézmények névhasznalatarol.

363/2012 (XI1.17.) korméanyrendelet Az Ovodai orszagos Alapprogramjarol.

3262012 (X.8) EMMI rendelet a sajatos nevelési igényli gyermekek dvodai nevelésének
iranyelvi kiaddsarol.

48/2012.(XII. 12) EMMI rendelet a pedagdgiai szakmai szolgaltatasokrol, a pedagdgiai
szakmai szolgaltatasokat ellatod intézményekrdl és pedagogia szakmai szolgéltatasokon
valo kozremiikodés

277/1997. (XII. 22.) Korm. rendelet a pedagdgus-tovabbképzésrdl, a pedagdgus
szakvizsgardl, valamint a tovabbképzésben résztvevok juttatdsairol  €s
kedvezményeir6l.

1.2. Nevelomunkat meghatarozo belso szabalyzok:

Ovodai Nevelés Orszagos Alapprogramja
Tordasi Mesevar Ovoda Pedagodgiai Programja
Eves munkaterv

SZMSZ
Hazirend



Bevezet6 gondolatok

A nevelési év tervezésénél mindig az el6z0 év tapasztalataira épitjlik a kdvetkezd nevelési év
feladatait. Ennek megfelelden fogalmazzuk meg, 0j terveinket. A gyermeknevelés szolgalat.
Szolgalatot pedig igaz hittel lehet teljesiteni.

2. Intézmény adatai:

Tordasi Mesevar Ovoda

2463. Tordas Szabadsag ut 134.

OM azonosito: 203255.

Ovodavezet6: Diésiné Besenyei Boglarka Maria
Ovodavezet6 helyettes: Banyai Rita

3. 2023-2024 nevelési év rendje

Nevelési év: 2023. szeptember 1-t61 2024. augusztus 31-ig tart.

Szorgalmi id6: 2023. szeptember 1. - 2024. majus 31.

Az iskolai sziinetek iddszakaban az 6voda nyitva tart. Eldzetes igényfelmérés torténik a
csoportbeosztas €és a dolgozok beosztasa érdekében. Cél a gazdasdgos miikodés biztositasa.
Nyari élet: 2024. junius 01-t61 2024.julius 31-ig

Ovodai beiratkozas 2024. aprilis 20-t] majus 20-ig terjedd idészakban kell meghirdetni.
Iskolaérettségi felmentési kérelmek: 2024. november 15-ig lezarulnak. Ezutan a sziilék
tdjékoztatdsa a fogadd ordkon torténik. December 5-én (kedd) Iskolaérettséggel kapcsolatos
szulo1 értekezlet.

Sziinetek

Oszi sziinet 2023. oktober 28-t61 november 5-ig

Téli sziinet 2023. december 22-t61 2024. januar 7-ig

Tavaszi sziinet 2024. marcius 28-t6l aprilis 7-ig

Nyari sziinet 2024. jinius 22-t6]

A fenntart6 jovahagyasa értelmében 2023. december 23 —t6l 2023. januar 01-ig az 6voda zarva
tart. A sziinet eldtti utolsé nevelési nap 2023. december 22. (szerda)

A zérast kovetden az elsd nevelési nap 2023. januar 2. (hétfo)

A hosszabb téli sziinet miatt elézetesen felmérjiik az 6vodai ellatasra valo igényeket.

A tavaszi szlinet kezdete: 2023 4prilis 6.

A tavaszi szilinet vége: 2023 aprilis 11.

Az intézmény az 0szi, tavaszi sziinetben igény szerint nyitva tart.

A téli sziinetben az 6voda zarva tart. A fenntartd jovahagyasaval az 6voda december 21-t6]
2024 .janudr 1-1g zarva tart. Els6 nevelési nap 2024. januar 2. kedd.



Nyari zaras a fenntartd jovahagyasa értelmében 2024. augusztus 01. — 2024. augusztus 31-ig
tart. Nyari idészakban a szabadsagoldsok és a 1étszamvaltozasok alapjan, valtoz6 beosztasban
¢és 0sszevont csoportokkal miikodiink. Minden esetben biztositjuk a szakszert ellatast.

3.2 Ertekezletek, szakmai forumok

Ertekezletek, szakmai férumok Id6pont

Nevelési évet nyito értekezlet 2023. augusztus 29.

Szakmai nap 2023. december 21.

Nevelési értekezlet havonta illetve sziikség szerint

Szakmai nap 2024. marcius 4.(el6adokkal egyeztetve)
Nevelési évet zaro értekezlet 2024. junius 28.

NevelGtestiileti értekezletek Havonta egy alkalommal illetve sziikség szerint

2023-2028 terjedo idoszakra az intézmény tovabbképzési tervének feliilvizsgalata folyamatban.
Belso tovabbképzések:

Mentalhigiéné, a lelki egészséglink megdrzése

Eldado: Escher Andrea

Asszertiv kommunikécio témakdrében

El6ado: Hajnal Hajnalka

Autimussal €16 gyermekek az 6vodaban- integraci6 a gyakorlatban

Eldado: Dévai Zita

Sziiloi értekezletek
2023. szeptember 20.
2024. januar

A Sziil61 munkak6zosség megbeszéléseit, a programok fliggvényében és a gyermekeket érintd
kérdésekben bekovetkezd valtozasok esetén, sziikség szerint, eldzetesen egyeztetve tartja.

Fogado orak
Csoportonként, félévente egy alkalommal lehetdséget biztositunk. Ha sziikséges, sziil6i illetve
pedagogusi kezdeményezésre rendkiviili fogado orara is lehetdséget biztositunk.

Az 6voda nyitva tartasa
6.30-17.00 6raig



4. Ovoda csoportok szama, és a gyermekek 1étszama csoportonként

Csoport neve

Csoportszoba

Felvehet6
gyermeklétszam

2022 - 2023 nevelési
évre felvett

alapterilete o
P gyermeklétszam

Csibe 52 26 25
Katica 52 26 25
Sani 52 26 26
Nyuszi 26 13 18
Osszesen 914 94 f8

SNI: 4 gyermek
BTM: 4 gyermek

5. Személyi feltételek:

Az alkalmazotti kozosségiink 14 személybdl all. 2 kolléga tartos tavolléten van. A 2023-2024
nevelési évben 0j kollégaként Farkasné Nagy Judit 6vodapedagdgus hatarozatlan idével lett
foglalkoztatva. Gyorki-Molnar Szilvia és Tihanyi Timea hatarozott idejii szerzddését
meghosszabbitottam. Valoczkiné Eisenbacher Erika és Berta Szilvia szerzddése hatarozatlan
idejiivé lett modositva. Bicskey Monika és Kocsis Edina szerz6dése 2023. julius 31.-vel
megszint. Az 6vodapedagdgus hidny ebben a nevelési évben is mérseklddott. Két csoportban
a pedagogusok valtott miiszakban tudnak dolgozni. Vajda Zséfia a Gal Ferenc Egyetem utolsé
éves hallgatoja, igy varhatoan a kovetkezd nevelési évtdl még optimalisabb lesz az
o6vodapedagogusi ellatottsag az intézményben.

Ovodapedagogusok:

o6vodavezetd
6vodavezetdhelyettes

761d Ovoda munkacsoport felels
Gyermekvédelmi felelds
ovodapedagbdgus/gyodgypedagdgus
Belsé ellendérzési csoport vezetdje
(tartdsan tavol)

Diosiné Besenyei Boglarka Maria
Banyai Rita

Farkasné Nagy Judit

GyO6ri Marianna

Kovacs-Nagy Agnes

Mojzerné Engler Viktoria
Vojtko-Szilagyi Estera Hajnalka

Pedagogiai/ gyogypedagogiai asszisztens:

Tihanyi Timea
Pilinyi-Parti Henrietta
Vajda Zsofia

Gyorki- Molnéar Szilvia



Dajkak:

Berta Szilvia

Kiralyné Farkas Bettina

Preimayer Melinda

Valéczkiné Eisenbacher Erika
Kerek-Horvath Erika (tartosan tavol)

Az intézmény dolgozdi szdmara adott, hogy a munkdjukhoz sziikséges informaciokhoz
hozzaférjenek. Az intézményen beliill tovdbbra 1is Iehetdséget teremtiink belsd
tovabbképzésekre, szakmai napokra. A belsd hospitaldsok is a jo gyakorlat elvén alapulnak
6vodankban. Toreksziink a kiilsd kapcsolatainkat személyes talalkozasokkal megerdsiteni.
Keressiik ez évben is a lehetdséget a kozds beszélgetésekre, €pitd vitdkra, tuddsmegosztasra,
szakmai napok szervezésével.

A logopédia és gyogytorna feladatkort a Fejér Megyei Pedagogiai Szakszolgalat Martonvasari
Tagintézménye latja el.

Igy:

Kiss Krisztina: logopédus
Téthné Biro Erika: gyogytestneveld
Walter Violetta: szocialis segité

SNI és BTMN gyermekek megsegitését az alabbi szakemberek végzik:

Kovacs- Nagy Agnes gyogypedagogus

Borka Maria SNI logopédia heti 3 6raban megbizassal

Ujszéasziné Antal 11diké gyogypedagogus, a BTMN gyermekek ellatasat segiti heti 8
oraban.

Konduktori utazé szolgalat részérdl Draxler Kata konduktori feladatkor ellatasat vallalta 1
gyermek megsegitésében.

Munkarend

A Koznevelési Torvény €s a hozzakapcsolddo rendeletek, a MT és az SZMSZ-ben eldirtaknak
megfelelden torténik. A munkaidé beosztast az Ovodavezetd helyettese késziti el, az
intézményvezetd hagyja jova, mely 2023. szeptember 1-jétdl érvényes. A névre szo6lo
munkakori leirasok, megtalalhatok az irattdrban €s minden nevelési év elején feliilvizsgalatra
kertilnek.

A megbetegedések elkeriilésére, jarvanyok megfékezésére probalunk odafigyelni és
kortltekintden eljarni. A higiéniai szabalyok betartdsat tartom ez esetben elengedhetetlennek,
melyben irdnyad6 az intézkedési terv, melynek feliilvizsgdlata megtortént. Megtalalhatd a
honlapon.



Kozalkalmazottak tovabbképzése

A tovabbképzési lehetdségeket tigy keressiik, hogy pedagogiai céljainkhoz, elképzeléseinkhez
tudjuk rendelni. Szakmai megujulast hozzon és mankét adjon a kezilinkbe egy- egy teriileten.
gy Banyai Rita, Mojzerné Engler Viktoria, valamint jdomagam MeseZene tovabbképzésen
vettiink részt, melynek célja az olvasas elokészitése az Ovodaban. Gy6éri Marianna
¢lménypedagogia képzésen vett részt, mely a kdzvetlen tapasztaldsokon és a gyerek aktiv
cselekvésén keresztiil tanit. Els6sorban a személyes készségek fejlesztését tiizi ki célul.

Vajda Zso6fia a Gal Ferenc Egyetem végzds 6vodapedagdgus hallgatdja.

Szervezett fejlesztések

Kovacs- Nagy Agnes 6vodapedagogus/ gyogypedagogus kolléga szakmai iranyitasaval az
autizmusban érintett gyermekeknek egy héten kétszer két draban mikrocsoportos fejlesztést
kapnak ¢s e mellett egyéni megsegitésiik is megvaldosul. A gydgypedagdgus kolléga munkéjat,
prompt, gyogypedagdgiai asszisztenssel végzi. Nagy segitség a csaladoknak, hogy esetlegesen
felmeriilé gyanu esetén azonnal meg tudjuk kezdeni a gyermekek fejlesztését.

Intézménylink a hagyomany6rzésre, a magyar kultura megismerésére nagy hangsulyt fektet.
Nagy oromiinkre Németh Ildiko, a nagy és kozépsd csoportosoknak heti 1 alkalommal népi
jaték, néptanc tevékenységet tart az dvodaban.

Mindezek mellett a természet szeretetére nevelés is fokuszban all. Munkak6zosségiink
masodszorra palyazza meg a ,,Z6ld Ovoda” cimet. A palyazati anyag szeptember 30-ig keriil
benyujtasra.

6. Targyi feltételek:

A csoportszobai és udvari targyi eszk6zok az intézményben megfelelnek a 20/2012. (VI111.31.)
EMMI rendelet mellékletét képezd kotelezd eszkoz és felszerelési jegyzéknek A meglévo targyi
eszkozok a gyermekek ellatasahoz sokrétii lehetdséget biztositanak.

A nyar folyaman a vizesblokkok karbantartasa, vildgitds karbantartdsa, a mosdokban a
szagelszivok javitdsa, szekrények, ajtok megjavitdsa valt esedékessé. A munkalatokat
elvégeztiik. A kiiltéri jatékok koziil a var koteles fellépd elemeinek cseréjére volt sziikség. A
munkalatok elvégzése megtortént.

Intézménylinkben az idei nevelési évtdl a fenntartd timogatasaval E- naplo keriilt bevezetésre
az ovped program hasznalataval. gy a kollégak adminisztraciés terhei jelentdsen redukalodtak.

Koszondm a képviseld testiiletnek, hogy a sziikséges munkalatok elvégzésében a nyari zarva
tartas idejét tamogatta. Az dnkorményzat technikai dolgozéi az 6voda karbantartési feladatait
elvégezték. Halasan koszonom munkéjukat. Elengedhetetlentil fontosnak tartom, hogy 6vodank
rendezett, tiszta, dekorativ, biztonsadgos kornyezet €rzését keltse mindenki szamara.



7. Nevelési éviink feladatai:

- Torvényes miikddés biztositasa

- Nevel6i munkat meghatarozd belsdé szabalyozok, atvizsgalasa, modositdsa a tartds
gyogykezelés alatt allo gyermek egészségiigyi ellatasat biztositd egészségiigyi
szolgaltatoval torténd kapcsolattartas formajarol, modjarol. 20/2012.(VIIL.31) EMMI-
rendelet 4§ (1) bekezdés 1 pontja modosult.

- Belso ellendrzés

- ,Z6ld Ovoda” és a ,Madarbarat Ovoda” program kapcsan a tervezett feladatok
megszervezese

- Autizmus munkacsoport miikodtetése

- ,,Z61d Ovoda” 2. palyazat beadasa

- Z5ld Ovoda munkacsoport mitkodtetése

- Tehetség mithely alakitasa

8. Pedagogiai feladatok

A Pedagdgiai Programban megfogalmazott célok tudatos beépitése a tervezésbe,
megvaldsitasba.

Tervezéskor mindenkor az el6z6 év tapasztalatai, eredményei szolgaljanak alapul. Célok,
feladatok, elvarasok meghatdrozasaban az egész kollektiva részt vesz.

A gyermekek mindenekfelett allo érdekeinek tiszteletben tartasdval, nyugodt kiegyensulyozott
1égkor biztositasa.

Az érzelmi, az erkélcsi és az értékorientalt kozosségi nevelés biztositasa.

Egészséges életmdd szokésainak hangstlyozésa.

Kornyezettudatos szemléletméd tovabbi alakitasa, Z6ld Ovoda programban meghatarozott
célok elérése.

Beszéld kornyezet megteremtése, anyanyelvi fejlesztés. Népmesék, mondak, versek
megszerettetése, olvasova nevelés.
Nemzeti identitds tudatra nevelés.

Tehetséggondozas.
Néphagyomanydrzés, falunk hagyomanyainak, jeles napjainak beépitése ovodai életiinkbe.
Esztétikus, harmonikus kornyezet megteremtése.

A szervezet szakmai szinvonalanak emelése. Ertékeink és sikereink bemutatisa és
kommunikalésa a sziil6k és partnereink felé.

Sziilok korrekt, szakmailag megalapozott tajékoztatasa gyermekiik fejlesztésével, fejlodésével
kapcsolatban, bevonasuk 6vodai programokba

Taniigy igazgatasi feladatok

Tanligy igazgatasi dokumentumok napra kész vezetése.
Alapdokumentumok feliilvizsgalata, modositasa megtortént.
Véleményezésre a képviseld testiilet elé tarjuk.

Gyerekek, mérése, értékelése, dokumentacié rendszeres regisztralésa.



Naprakész adminisztracio vezetése.
Vezet6i és intézményi tanfeliigyelet eljaras lefolytatasa

Munkaltatoi, gazdalkodasi
Személyi feltételek biztositéasa.

Logopédia, gyogytestnevelés, SNI, BTM - es gyermekek fejlesztésének megszervezése,
szakemberek biztositasa.

SNI fejlesztéseket:

Kovacs- Nagy Agnes autizmus spektrum pedagogiai feladatok ellatasa
Draxler Kata konduktori megsegités

Borka Maria SNI logopédiai fejlesztés

Ujszasziné Antal I1diko BTMN fejlesztés

Az intézmény miikddése érdekében a rendelkezésre allo forrasok feltérképezése, palyazati
lehetdségek figyelemmel kisérése.

Egészségiigyi vizsgalatok megszervezése.

Felndttek munka- és tlizvédelmi oktatasa.

Minéségfejlesztés

Bels6 ellendrzési csoport miikddtetése, az éves tervben meghatarozott 6vodapedagdgusok
latogatasa annak értékelése, dokumentalasa pedagdgus kompetenciak alapjan.

Latogatasok iitemezése: oktobertdl decemberig, februartol aprilisig.

Latogatast végzok: intézményvezetd, BECS csoportvezeto.

9. Vezetoi ellenorzések

Ideje Szempontok

Szeptember Gyermekek befogadasa. Szabad jaték feltételeinek biztositasa. Dokumentdcid
ellenérzése (nevelési, tematikus, heti tervek, reflexiok) naplé naprakész vezetése,
felvételi és mulasztdsi naplok, statisztikak.

Oktéber Munkavégzés szervezettsége (6sszehangolt munkavégzés dvodapedagogus és
dajka). Munkatervek. Ovodai kérnyezet, szeretd, beilleszkedést el§segité
kérnyezet.

November Gyermekek fejlettségi szintjének megfelel6 foglakozas, fejlesztés. Egyéni

bandsmadd elve hogyan érvényesiil. Szil6i férum a beiskolazassal és az
iskolaérettséggel kapcsolatban a nagycsoportos gyermekek sziileinek.

December Gyermekek valtozatos tevékenységének megfigyelése. Hospitalasok, reflexiok,
megbeszélések




Janudr Szakmai munka, pedagdgiai dokumentacid ellenbrzése, elsé félév értékelése,
masodik félév tervezése.

Februar Gyermeki személyiség fejlesztése tevékenykedtetés altal. Felzarkdztatas,
tehetséggondozas, tehetség gondozds beéplilése a mindennapokba.

Marcius A csoport szervezettsége, szokasok az életkori sajatossagoknak megfeleltetése.
Aprilis Pedagdgiai munkat segiték munkavégzésének segitkészségének ellenérzése.

Megbeszélések, reflektalasok. Egészséges életmddra nevelés, ezen belil a
mozgasfejlesztés, edzés.

Majus Nevelési év lezdrdsa, dokumentum ellen6rzés.

Junius, Julius Nyari élet megszervezése. Dokumentumok ellenérzése

10. Egyéb tevékenységek és programok

Program tervezet 2023-2024 nevelési évre

idépont Program

Szeptember

20. SziilGi értekezlet

25-29. Népmese hete

29. Népmese napja, Boloni Réka babelGadasa
25 és 27 Nagycsoportosok latogatdsa a konyvtarba

Id&sek napja

Oktober

2-6. Allatok hete

7 Szireti felvonulds

9-13. Szuret, Gszi betakaritas hete

13. Sziireti mulatsag a gyerekeknek
Fogdszati sz(irés

20 Megemlékezés nemzeti inneplinkrdl

24-27 Egészséghét

November

6-10 Liba hét, mese elGadas




10 Lampas felvonulds a faluban
30 SzUilGi értekezlet a nagycsoportos gyermekek szileinek
Adventi készlil6dés, nyilt napok
December
6 Mikulas
Adventi vasar
20 Kardcsonyi vendégség
Januar
Farsang idGszaka, busé, felvonulas
SziilGi értekezlet
15-19 Egészséghét
Babszinhaz
Februar
januar 29.-februar 2. | Medve hét
2 Medve nap
14 Farsangi mulatsag
Fogdszati sz(irés
Fényképezés megszervezése
Madrcius
8 Nénap
5 Meseerd8 Babszinhaz eladasa
Késziil6dés az 1848- as forradalom és szabadsagharc alkalmabdl, Gnnepi
mdsor
14 Megemlékezés marcius 15.
Viz hete
22 Viz vilagnapja
Aprilis

Mindenki ellatogat
kivétel
Nyuszi csoport

Tavaszi kirdndulds csoportonként a tajhazhoz

marcius 25.- aprilis 5.

Huasvéti készilédés, nyilt napok




Huasvéti jatszéhaz

Nagycsoportosok latogatdsa az iskolaban

Tanitondk latogatdsa az dvodaban

Fold hete,

22

Fold napja

Késziil6dés anyak napjara, anyukdk koszontése

Kirdndulasok

Ovodai beiratkozas

Majusfa allitas

Majus

Madarak és fak napja

Mdvészeti iskola bemutatdja

Kirandulasok

20

Plink6sdolé

JUnius

Nemzeti 0sszetartozas napja, viselet napja

Koérnyezetvédelem napja

14

Mesevar nap

Jovendd ovodasok ismerkedése az dvodaval

Evzardk, ballagasok

Tordas, 2023. szeptember 1.

Dio6siné Besenyei Boglarka Maria

ovodavezeto







