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Tisztelt Képviselo-testiilet!

A Polgéarmesteri Hivatalt, a Képviseld-testiilet a Magyarorszag helyi dnkorményzatair6l sz616
2011. évi CLXXXIX. (tovabbiakban: Métv.) 84.§ (1) bekezdése alapjan az Onkorményzat
miikddésével, valamint a Polgarmester és a Jegyz0 feladat- és hataskorébe tartozo ligyek
dontésre valo elokészitésével €s végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasara hozza 1étre.
A koltségvetési rendelet hatarozza meg a Polgarmesteri Hivatal mitkodéséhez sziikséges
eldiranyzatokat, miikddési, fenntartdsi koltségeket.

A Hivatal munkdjat a Jegyz0 irdnyitja a Polgdrmester egyetértésével.

A Hivatal létszama 2022 évben 7 6 (jegyz0, igazgatdsi ligyintézd, pénziigyi ligyintézo,
titkarsag, pénztaros, szocialis ligyintézd, ado ligyintézd). Az eldirt kdzigazgatasi alapvizsgaval
3 16, szakvizsgaval 2 16 rendelkezik. 2 f6 alapvizsgédjara a torvényi hataridén beliil (belépéstol
szamitott 2 év) 2024-es évben sor keriil.

A hivatal dolgozoéi koziil 2 {6t felséfoku, 5 f6t kozépfoku végzettséggel alkalmazunk a fenti
munkakorokben.

A hivatali levelek helyben torténd kihorddsat a hivatalndl megbizasi szerzddéssel
foglalkoztatott 1 f6 alkalmazott latja el heti 2 alkalommal 5-5 éraban.

Onkormanyzati hatésagi iigyben dontést, a KépviselStestiilet felhatalmazasa alapjan a
Polgarmester, a Jegyzo, illetve a Szocialis Bizottsdg hozhat. A hivatalnak 6nkorményzati
hatosagi tigyekben dontési jogosultsaga nincs, hatdskore e dontések eldkészitésére, és a
dontések végrehajtasanak megszervezésére terjed ki.

A hivatal masik fontos alapvetd tevékenysége az allamigazgatasi hatosagi tevékenység. Ezen
iigyek egy része mar korabban atcsoportositasra keriilt a jarasi hivatalhoz.

A hivatal munkdjanak tigykoronként torténd rovid ismertetése:

Gyamiigy

A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol 1997.évi XXXI. torvény értelmében az
onkormanyzat jegyzonek az alabbi a feladat és hataskore:
— a gyamhatosagi iigyekben megkeresésre kornyezettanulmanyt készit,
— megallapitja a gyermek rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre vald jogosultsagat,
— megdllapitja a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosult gyermek,
nagykoruva valt gyermek hatranyos €és halmozottan hatranyos helyzetének fennallasat,
— ellatja a torvényben vagy korméanyrendeletben hataskorébe utalt egyéb gyermekvédelmi
¢és gyamiigyi feladatokat.

2022. évben rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiilok szama: 3 gyermek,
koziiliik 1 hatranyos helyzetii (tovabbiakban: HH).
Rendkiviili gyermekvédelmi timogatasban részesiiltek szdma: nem volt

Kérelmezdkre vonatkozd 4ltalanosithatd adatok: alacsony jovedelemmel rendelkezd
csaladok.
Elutasitasok szama, fobb okai: nem volt



Pénzbeli tdmogatas évenként kétszer:  6.000 Ft/gyermek,
HH/HHH-s esetében 6.500 Ft/gyermek.
2022-ben 3 jogosult gyermek dsszesen 18.500 Ft tamogatast kapott.

Egyéb, a Gyvt.-ben nem szabalyozott pénzbeli vagy természetbeni juttatasokra vonatkozo
adatok: nem volt

Gyermekétkeztetés és a kedvezményben részesiilokre vonatkozo statisztikai adatok

A gyermekétkeztetés a Tordasi Polgarmesteri Hivatal Fézékonyhajan biztositott 6vodai
nevelési napokon.

Sziinidei ¢étkezés a torvényi szabalyozasnak megfeleléen a HH-s, HHH-s gyermekek
szdmara biztositott az dnkorményzat részerol.

Az intézményi gyermekétkeztetés a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiilo
gyermekek koziil 1 {6, 100%-o0s kedvezményben részesiilt,

1 gyermek vette igénybe - 2022. tavaszi és téli sziinet kivételével Osszesen 42 napon
keresztiil.

2022-ben gyamhatosagi, gyermekvédelmi teriileten tortént szakmai ellendrzésre 1
esetben keriilt sor. A sziilok valdsa miatt, gyermek elhelyezési per kapcsan kellett
kornyezettanulmanyt lefolytatni.

Biinmegel6zési program nem késziilt, tudomésunk szerint 2022-ben a telepiilésen ¢l
gyermekkoraak/fiatalkortak egyetlen biincselekményt sem kovettek el.

Védo-6vo intézkedések
2022-ben veszélyeztetett kiskorut nem tartottunk nyilvan.

A gyamiigyi jelzOrendszer tagjai (6voda, iskola gyermekvédelmi feleldsei, pedagogusai,
védond, haziorvos) segitségiinkre vannak a gyamiigyi feladatok ellatasaban.

Népességnyilvantartas

A népességnyilvantartds a Belligyminisztérium altal vezetett szamitégépes nyilvantartas,
amelybdl latni lehet a lakossag novekedését, vagy csokkenését, ¢s korcsoportos statisztikak
készithet6k. A szdmitdgépes program megkonnyiti a munkat, ez féleg adatkérésnél, adat
ellendrzésnél jelent nagy idomegtakaritast.

A tordasi lakcimre ¢és tartozkodasi helyre torténd bejelentkezést kovetden itt kell rogziteni
személyi adat és lakcimnyilvantartasban a valtozast.

2022. évben Tordas kozségben 0sszesen 35 lakcimvaltozassal kapcsolatos tigyintézés tortént,
2 16 tartozkodasi helyet létesitett, 1 f0 megsziintette a tartdzkodasi helyét, 2 f6 tartdzkodasi
helyet valtoztatott, 0 f6 megujitotta tartozkodasi helyét, 30 f6 lakohelyet valtoztatott, 0 6
telepiilés szintli cimet létesitett.

Lakcimvaltozasokkal kapcsolatos ligyintézés a Jarasi Hivatalokban és a Kormanyablakokban
is intézhetd, ezért arrol, hogy Osszesen hany személy valtoztatta meg lakcimét pontos

adatokkal nem rendelkezésunk.

Lakcimigazolast 12 esetben adtunk ki.



2022. évi Tordast érinto statisztika:
Allando lakossag: 2269 6

Korcsoportonkénti bontas szerint:
0-18 éves 472 16
19-62 éves 1419 {6
62 ¢év felett 378 6
100 év felett 1 {6

Cimnyilvantartas

A cimnyilvantartadsban 2022-ben 06sszesen 21 db 0j héazszam ¢és helyrajzi szam Kkertilt
rogzitésre. 4 db hazszam feliilvizsgalata tortént meg, 0 utca lett bejegyezve és 0 kozteriilet
feliilvizsgalva.

Ugvyiratkezelés

2022-ben iktatott ligyiratok szdma:

Fo6 szam: 3075
Alszam: 5921
Osszesen: 8996

Kereskedelmi tevékenységoel kapcsolatos iigyek:

A 2009. oktober 1-jétdl életbe 1épd kereskedelmi tevékenységek végzésének feltételeirdl szolo
210/2009. (IX.29.) Korm. rendelet a kereskedelmi vallalkozésok létesitését, miitkodését
reformalta meg. A miikddési engedélyhez kotott tevékenységek korét egy sziik korben
hatdrozza meg. A fennmaradd tevékenységnél bejelentési, nyilvantartasba vételi
kotelezettséget ir el0. Az ligyintézési hataridok ezeknél a tevékenységeknél lerovidiil, segitve
ezzel a mikodés megkezdését. Elmondhato, hogy a bejelentés-koteles tevékenységeknél,
amennyiben a kérelemhez minden sziikséges iratot becsatolt a kérelmezd az igazolas a
benytjtast kovetd napon mar kiadasra keriil.

Bejelentéshez kotott kereskedelmi tevékenységrol szolo  igazolast 2022, évben 4
kereskeddnek adtunk ki.

A kereskedelmi széllashely szolgaltatokrol szintén nyilvantartdst vezetiink, 2022-ben 6
bejelentett szallashelyet tartottunk nyilvan Tordas kozség kozigazgatasi teriiletén.

Anyakonyv

Az elmult évben az anyakonyvi feladatokat 2 anyakdnyvvezetd latta el.

Tordas kézségben 2022. évben 47 par hdzasodott 6ssze. Halaleset anyakonyvezése 9 esetben
tortént.

Allampolgari eskii letételére 2 6 esetében keriilt sor (2 felnétt, 0 kiskorn).

A sziiletés anyakonyvezésére nem keriilt sor.

Az apai elismer0 nyilatkozattal gyermek csaladi jogallasanak rendezésére 1 esetben kertilt sor.



Hézassagi névviselési forma modositasara 1 kérelem érkezett, sziiletési névvaltoztatasi
kérelem 3 db érkezett.

2022-ban 72 db anyakonyvi kivonatot adtunk ki.

Az anyakOnyvi ligyintézés naprakészséget kivan, mas anyakonyvi hivatalok altal megkiildott
halalesetrol szolo értesitésének bejegyzése az elektronikus anyakdnyvbe folyamatosan
torténik.

Mas anyakonyvi hivatal altal torténd értesités alapjan 2022 évben 22 bejegyzést teljesitettiink
az anyakonyvekben.

A Tordason kotott hazassagok felbontasdnak anyakdnyvezése is itt torténik a birdsag
értesitése alapjan. 2022-ben 7 db valési lap érkezett.

Hagvatéki eljaras

Az elhunyt személyek utan visszamaradt ingé ¢€s ingatlan vagyon leltarozasa, az 6rokosok
megkeresése, az 0roklés elokészitése, a hagyatéki leltar felvétele, illetve annak tovabbitasa az
illetékes kozjegyz0 felé az igazgatasi ligyintézo feladata volt 2022. 03. ho végéig.

Az ligyintéz6 tavozasat kovetden az ligyintézést 04. honaptdl 11 honapig az ado iigyintézo
végezte. Julius honapban ugyan megkezdddott egy 1) alkalmazott betanitasa, de az ¢ tdvozasa
miatt a feladatot tovabbra is ado iligyéntézo latta el. Véglegesen csak december hdnapban
kertiilt 4t a jelenleg is foglalkoztatott igazgatasi ligyintéz0 feladatkdrébe.

2022. évben 64 esetben keriilt sor hagyatéki iligyintézésre, mely magaba foglalja a hagyatéki

leltar felvételét, illetve a hagyatéki iigyekben torténd jogsegélykérést és adatszolgaltatast,
illetve a pothagyatéki eljarasokat.

Pénziigy
A konyvelési feladatokat 2018 augusztusaban atvette az SZKKI Data Kft., igy a
pénziigyesiink adminisztrativ, konyvelés-elokészitési feladatokat lat el, koltségvetést és

beszamolot, statisztikat készit.

Az étkezési szamldkat a pénztaros allitja ki és tartja nyilvan, valamint a normativa
elszamolashoz sziikséges adatokat a pénziigyre tovabbitja.

2022. évben: 2214 db étkezési, valamint 348 db egyéb szamla kertilt kiallitasra.

Mezogazdasaggal kapcsolatos feladatok, novényvédelem

A meéhallomanyok védelmérdl és a mézelé méhek egyes betegségeirdl és leklizdésérdl szolo
70/2003. (VI. 27.) FVM rendelet alapjan a méhészkedést minden év februar végéig, az
ujonnan kezdett méhészkedést pedig nyolc napon beliil kell jelenteni a jegyzonek, aki a
bejelentésekrdl nyilvantartds vezet. A naprakész nyilvantartds alapjan torténik meg a
méhészek értesitése a rovarirtdval torténd védekezés miatti bejelentés utdn, a méhallomanyok
megovasa érdekében.

Belteriileten a parlagfii elleni kozérdekii védekezési feladatokat a jegyz6 latja el.



A parlagfii- ¢s gyommentesités elleni védekezés jogszabalyai alapjan a foldhasznélo koteles
az ingatlanon a parlagfii virdgbimbdjanak kialakuldsat megakadalyozni, és ezt kvetden ezt az
allapotot a vegetacios 1d6 végéig folyamatosan fenntartani.

Parlagfii elleni kozérdekli védekezést kell elrendelni, ha a foldhasznalé a parlagfii elleni
védekezési kotelezettségének nem tesz eleget.

Hirdetménvyek, ajanlatok kifiiggesztése:

A vétellel birtokolt és a haszonbérleti szerzodéssel hasznalt kiilteriileti ingatlanok tulajdonosai
¢s bérléi a jogviszonyban torténd valtozasa eldtt ugynevezett vételi, illetve haszonbérleti
ajanlatot nyujtanak be a jegyzOohoz, melyet ki kell fiiggeszteni a hivatalban elhelyezett
hirdetdtablan, illetéleg a Kormanyzati Portalon kell kozzétenni.

A zéradékolt ajanlatot és amennyiben érkezik akkor az elfogadd nyilatkozatot meg kell
kiildeni a foldligyi szakigazgatasi szervnek az iratjegyzékkel egyiitt.

A torvény alapjan mas hatosdgok megkeresésére szintén hirdetményeket kell kdzzétenni,
majd zéradékolas utdn megkiildeni a megkeresd hatdosdgoknak.

2022. évben 55 esetben érkezett kifiiggesztési megkeresés.

Osszegzés:

A hivatal valamennyi dolgozdja megfeleld képzettséggel, szakmai tuddssal, empatias
készséggel rendelkezik munkaja elldtdsahoz. A hivatalban dolgoz6 minden kollégank
fontosnak tartja az tigyfélbarat ligyintézést.

Munkéjuk magas szinvonalon torténd elvégzéséhez rendelkezésre allnak azok a technikai
eszkozok is, amelyek mar a mai kor igényeihez igazodva sziikségesek a napi munka
elvégzéséhez.

Nyaéri id0szakban a brigdd munkajat 2 {6, a pénziigyi ligyintéz6 munkajat 1 f6 didkmunkas
segitette.

Kérem a hivatal miikodésérdl és a hatdsagi munkardl szold eldterjesztést megtargyalni, és
elfogadni sziveskedjenek.

Tordas, 2023. majus 18.



