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Beszamolo

a Tordasi Polgarmesteri Hivatal 2020. évben végzett
munkajarol

Készitette: dr. Zay Andrea



Tisztelt Képviselo-testiilet!

A Polgarmesteri Hivatalt, a Képviselo-testiilet a Magyarorszag helyi dnkorményzatair6l sz616
2011. évi CLXXXIX. (tovabbiakban: Motv.) 84.§ (1) bek. alapjan az Onkorményzat
miikodésével, valamint a Polgarmester és a Jegyzd feladat- és hataskorébe tartozo ligyek
dontésre valo elokészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasara hozza 1étre.
Dontési jogositvanyokkal nem rendelkezik, hanem el0késziti az Onkormanyzati iigyeket,
végrehajtja az Onkormanyzati dontéseket, és végzi a testiiletek miikddésével kapcsolatos
adminisztrativ teenddket, tovabba ellatja a jogszabalyban el6irt allamigazgatési feladatokat.

A koltségvetési rendelet hatirozza meg a Polgarmesteri Hivatal miikodéséhez sziikséges
eldiranyzatokat, miikddési, fenntartasi koltségeket.

A Hivatal munkajat a Jegyz0 iranyitja a Polgarmester egyetértésével.

A Hivatal bels6 tagozddasa, illetve az ligyintézok feladatai a Szervezeti és Miikodési
Szabalyzat 2. mellékletében talalhato.

A Hivatal 1étszdma 2020 évben 7 £6. Az eldirt kozigazgatasi alapvizsgaval 3 {6, szakvizsgaval
2 16 rendelkezik. 2 {6 alapvizsgédjara a torvényi hataridon beliil (belépéstdl szamitott 2 év)
2021-es évben sor kertil.

A hivatal dolgozo6i koziil 2 f6 felséfoka, 5 £6 kozépfoku végzettséggel rendelkezik.
Onkormanyzati hatésagi iigyben dontést, a KépviselStestiilet felhatalmazasa alapjan a
Polgarmester, a Jegyz0, illetve a Szocidlis Bizottsag hozhat. A hivatalnak dnkormanyzati
hatésagi ligyekben dontési jogosultsiga nincs, hataskore e dontések eldkészitésére, és a
dontések végrehajtasanak megszervezésére terjed ki.

A hivatal masik fontos alapvetd tevékenysége az allamigazgatasi hatosagi tevékenység. Ezen
igyek egy része mar kordbban atcsoportositasra keriilt a jarasi hivatalhoz. Azon tigyekben,
ahol a jarasi hivatal, illet6leg hivatalunk is eljarhat a lakossag tovabbra is minket keres fel
ligyei intézése céljabol.

A hivatal munkdjanak tigykoronként torténd rovid ismertetése:

Gyamiigy
A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol 1997.¢vi XXXI. térvény értelmében az
onkormanyzat jegyzének az alabbi a feladat és hataskore:
— agyamhatdsagi ligyekben megkeresésre kornyezettanulmanyt készit,
— megallapitja a gyermek rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre valod jogosultsagat,
— megallapitja a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosult gyermek,
nagykortva valt gyermek hatranyos és halmozottan hatranyos helyzetének fennallasat,
— ellatja a térvényben vagy korméanyrendeletben hataskorébe utalt egyéb gyermekvédelmi
¢s gyamiigyi feladatokat.

2020. évben rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény 12 alkalommal keriilt megallapitasra.
Sziinidei gyermekétkeztetést (tavaszi, nyari, 0szi és téli iddszakban) 2 gyermek vett igénybe
Osszesen 51 napra.



Népességnyilvantartas

A népességnyilvantartds a Belligyminisztérium altal vezetett szamitogépes nyilvantartas,
amelybdl latni lehet a lakossag novekedését, vagy csokkenését, és korcsoportos statisztikak
készithetok. A szamitdogépes program megkonnyiti a munkat, ez féleg adatkérésnél, adat
ellendrzésnél jelent nagy idomegtakaritast.

A tordasi lakcimre és tartozkodasi helyre torténd bejelentkezést kovetden itt kell rogziteni
személyi adat és lakcimnyilvantartasban a valtozast.

2020. évben Tordas kozségben Osszesen 43 lakcimvaltozassal kapcsolatos tigyintézés tortént,
8 16 tartézkodasi helyet létesitett, 2 f6 megsziintette a tartozkodasi helyét, 0 f6 megujitotta
tartozkodasi helyét, 29 {6 lakohelyet valtoztatott, 4 6 pedig telepiilés szintli cimet 1étesitett.

Lakcimvaltozasokkal kapcsolatos ligyintézés a Jarasi Hivatalokban és a Kormanyablakokban
is intézhetd, ezért arrol, hogy Osszesen hany személy valtoztatta meg lakcimét pontos
adatokkal nem rendelkezésiink.

Lakcimigazolast 21 esetben adtunk ki.

2020. évi Tordast érinté statisztika
Allandé lakossag: 2172 6

Korcsoportonkénti bontas szerint:
0-18 éves 475 16
19-62 éves 1330 o
62 év felett 367 f0.

Cimnyilvantartas

A cimnyilvantartasban 2020-ban Gsszesen 19 db 0 hazszam és helyrajzi szam keriilt
rogzitésre. 2 db hazszam feliilvizsgélata tortént meg. Mindossze 1 utca lett bejegyezve és 0
kozteriilet feliilvizsgalva.

Ugyiratkezelés

2020-ban iktatott tigyiratok szama:
Fo6 szam: 2232
Alszam: 5933
Osszesen: 8165

Kereskedelmi tevékenységgel kapcsolatos iigyek:

A 2009. oktober 1-jétdl életbe 1épd kereskedelmi tevékenységek végzésének feltételeirdl szolo
210/2009. (IX.29.) Korm. rendelet a kereskedelmi vallalkozdsok létesitését, miitkodését
reformalta meg. A muikddési engedélyhez kotott tevékenységek korét egy sziik korben
hatdrozza meg. A fennmaradd tevékenységnél bejelentési, nyilvantartasba vételi
kotelezettséget ir eld. Az tligyintézési hataridok ezeknél a tevékenységeknél lerovidiil, segitve
ezzel a miikodés megkezdését. Elmondhato, hogy a bejelentés-koteles tevékenységeknél,
amennyiben a kérelemhez minden sziikséges iratot becsatolt a kérelmezd az igazolds a
benytjtast kovetd napon mar kiadasra keriil.

Bejelentéshez  kotott  kereskedelmi tevékenységrdl szOolo igazolast 2020. évben 7
kereskeddnek adtunk ki.



A kereskedelmi szallashely szolgaltatokrol szintén nyilvantartast vezetiink, 2020-ben 6
bejelentett szallashelyet tartottunk nyilvan Tordas kozség kozigazgatasi teriiletén.

Anyakonyv
Az elmult évben az anyakonyvi feladatokat helyettes anyakdnyvvezetok lattak el.

Tordas koézségben 2020. évben 37 par hazasodott dssze. Halaleset anyakonyvezése 10 esetben
tortént.

Allampolgari eskii letételére 0 6 esetében keriilt sor (0 felnétt, 0 kiskora).

A sziiletés anyakonyvezésére nem kertilt sor.

Az apai elismer0 nyilatkozattal gyermek csaladi jogallasanak rendezésére 1 esetben kertilt sor.
Hézassagi névviselési forma modositasara 7 kérelem érkezett.

2020-ban 1 db anyakonyvi kivonatot adtunk ki.

Az anyakdnyvi ligyintézés naprakészséget kivan, mas anyakonyvi hivatalok altal megkiildott
halalesetrél szolo értesitésének bejegyzése az elektronikus anyakonyvbe folyamatosan
torténik.

Mas anyakonyvi hivatal altal torténd értesités alapjan 2020 évben 33 bejegyzést teljesitettiink
az anyakonyvekben.

A Tordason kotott hazassagok felbontasanak anyakonyvezése is itt torténik a birdsag
értesitése alapjan. 2020-ben 8 db valasi lap érkezett.

Hagyatéki eljaras

Az elhunyt személyek utan visszamaradt vagyoni dolgok leltarozasa, az 6roklés elokészitése,
a hagyatéki leltar felvétele, illetve annak tovabbitasa az illetékes kozjegyzo felé az igazgatasi
tigyintézo feladat volt.

2020. évben 43 esetben kertilt sor hagyatéki tigyintézésre, mely magaba foglalja a hagyatéki
leltar felvételét, illetve a hagyatéki iigyekben torténd jogsegélykérést és adatszolgaltatést,
illetve a pothagyatéki eljarasokat.

Pénziigy

A konyvelési feladatokat 2018 augusztusdban atvette az SZKKI Data Kft., igy a
pénziigyesiink adminisztrativ, konyvelés eldkészitési feladatokat lat el, koltségvetést és
beszamolot statisztikat készit.

Az ¢étkezési szdmldkat a pénztiros allitja ki és tartja nyilvan, valamint a normativa
elszamolashoz sziikséges adatokat a pénziigyre tovabbitja.

2020. évben: 2108 db étkezesi, valamint 94 db egyéb szamla keriilt kiallitasra.

Mezogazdasaggal kapcsolatos feladatok, névényvédelem

A méhallomanyok védelmérdl és a mézeld méhek egyes betegségeirdl és lekiizdésérdl szolo
70/2003. (VI.27.) FVM rendelet alapjan a méhészkedést minden év februar végéig, az
ujonnan kezdett méhészkedést pedig nyolc napon beliil kell jelenteni a jegyzdnek, aki a
bejelentésekrdl nyilvantartds vezet. A naprakész nyilvantartds alapjan torténik meg a




méhészek értesitése a rovarirtoval torténd védekezés miatti bejelentés utan, a méhallomanyok
megovasa érdekében.

Beltertileten a parlagfii elleni kdzérdeki védekezési feladatokat a jegyzo latja el.

A parlagfii- és gyommentesités elleni védekezés jogszabalyai alapjan a foldhasznalo koteles
az ingatlanon a parlagfii virdgbimbojanak kialakuldsat megakadalyozni, és ezt kdvetden ezt az
allapotot a vegetacios id6 végéig folyamatosan fenntartani.

Parlagfii elleni kozérdekli védekezést kell elrendelni, ha a foldhasznalé a parlagfii elleni
védekezési kotelezettségének nem tesz eleget.

Védo-6vo intézkedések
2020-ban szerencsére veszélyeztetett kiskorat nem tartottunk nyilvan.

A gyamiigyi jelzOrendszer tagjai (6voda, iskola gyermekvédelmi feleldsei, pedagogusai,
védoénd, haziorvos) segitségiinkre vannak a gyamiigyi feladatok ellatasaban.

Hirdetmények, ajanlatok kifiiggesztése:

A vétellel birtokolt és a haszonbérleti szerzodéssel hasznalt kiiltertileti ingatlanok tulajdonosai
¢s bérldi a jogviszonyban torténd valtozasa eldtt ugynevezett vételi, illetve haszonbérleti
ajanlatot nyujtanak be a jegyzO6hoz, melyet ki kell fiiggeszteni a hivatalban elhelyezett
hirdetdtablan, illetdleg a Kormanyzati Portalon kell kozzétenni.

A zaradékolt ajanlatot és amennyiben érkezik akkor az elfogadd nyilatkozatot meg Kell
kiildeni a foldiigyi szakigazgatasi szervnek az iratjegyzékkel egyiitt.

A torvény alapjan mas hatdsagok megkeresésére szintén hirdetményeket kell kézzétenni,
majd zaradékolds utan megkiildeni a megkeresd hatdsagoknak.

2020. évben 37 esetben érkezett kifliggesztési megkeresés.

Osszegzés:

A hivatal valamennyi dolgozdja megfeleld képzettséggel, szakmai tudassal, empatids
készséggel rendelkezik munkdja ellatasahoz. Rendelkezésre allnak azok a technikai eszkdzok
is, amelyek mar a mai kor igényeihez igazodva sziikségesek a napi munka elvégzéséhez.

Az eldz6 évekhez kapcsolddva a 2020-as évre is jellemzd volt, hogy a Hivatalra jelent6s
tobbletfeladatot 16 az tligyfelek nem hataskoriinkbe tartozé tligyeinek intézése, amelynek
természetesen eleget tesziink. Batran elmondhatom, hogy a hivatalban dolgozd minden
kollégank fontosnak tartja az ligyfélbarat tigyintézést.

A Covid 19 virus okozta veszélyhelyzet ideje alatt a jarvanyligyi eldirdsok betartasaval a
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széthordasat is a hivatal dolgozoi vallaltdk magukra.
Nyari iddszakban a hivatal dolgozéinak munkdjat didkmunkésok segitették.

Kérem a hivatal miikodésérdl és a hatdsdgi munkardl szo6ld eldterjesztést megtargyalni, és
elfogadni sziveskedjenek.

Tordas, 2021. szeptember 15.



