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Eloterjesztés

Tordas Kdzség Onkorméanyzat Képviselé-testiiletének
2021. szeptember 28-i rendes nyilt iilésére.

Targy: Beszamol6 a Tordasi Polgarmesteri Hivatal 2020. évben végzett munkajarol.

Tisztelt Képvisel6 Testiilet!

A Hivatal 1étszama: 2020 évben 7 6.
Az eldirt kdzigazgatasi alapvizsgaval 3 {6,
szakvizsgaval 2 f6 rendelkezik.

Két kolléga alapvizsgajara a torvényi hataridon beliil (belépéstdl szamitott 2 év) 2021-es évben
sor kertil.
A hivatal dolgozoi koziil 2 £6 felséfokq, 5 6 kozépfoka végzettséggel rendelkezik.

A beszamoldban a hivatal munkajat az alabbi ligykoronként ismertetjik:
e gyamigy,

népesség - nyilvantartas,

cimnyilvantartés,

ligyiratkezelés,

kereskedelmi tevékenységgel kapcsolatos tligyek,

anyakonyv,

hagyatéki eljaras

pénziigy

mezdgazdasaggal kapcsolatos feladatok, novényvédelem

veédo-ovo intézkedések

hirdetmények, ajanlatok kifiiggesztése:

A hivatal valamennyi dolgozdja megfeleld képzettséggel, szakmai tuddssal, empéatias
készséggel rendelkezik munkdja ellatasahoz. Rendelkezésre allnak azok a technikai eszkdzok
is, amelyek mar a mai kor igényeihez igazodva sziikségesek a napi munka elvégzéséhez.

Az eléz6 évekhez kapcsolddva a 2020-as évre is jellemzd volt, hogy a Hivatalra jelent6s
tobbletfeladatot 16 az tligyfelek nem hataskoriinkbe tartozé tligyeinek intézése, amelynek
természetesen eleget tesziink. Batran elmondhatom, hogy a hivatalban dolgoz6 minden
kollégank fontosnak tartja az ligyfélbarat tigyintézést.

A Covid 19 virus okozta veszélyhelyzet ideje alatt a jarvanyiigyi eldirasok betartasaval a hivatal

crer

crcr

hivatal dolgozoi vallaltdk magukra.



Nyari idészakban a hivatal dolgozoinak munkajat didkmunkésok segitették.

Kérem a hivatal miikodésérdl és a hatésagi munkarol szolo eldterjesztést megtargyalni, és
elfogadni sziveskedjenek.

A hatérozat elfogadasdhoz az Motv alapjan egyszeri tobbség sziikséges

Tordas 2021. szeptember 15.

dr. Zay Andrea
jegyz6

Hatarozati-javaslat

Tordas Kozség Onkormanyzat Képvisel6-testiilete
/2021. () hatarozata
a Tordasi Polgarmesteri Hivatal 2020. évben végzett munkajarol sz6l6 beszamolorol

Tordas Kozség Onkormanyzat Képviselé-testillete megtérgyalta és elfogadja a Tordasi
Polgarmesteri Hivatal 2020. évben végzett munkdjarol sz616 beszamoldjat.

felelds: jegyzd
hataridd: azonnal



