1. melléklet a 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelethez
NYILATKOZAT

Alulirott Foti Péter, a Tordasi Polgarmesteri Hivatal vezetdje jogi felel6sségem tudataban Kkije-
lentem, hogy az el6irasoknak megfelel6éen 2019. évben az altalam vezetett koltségvetési szervnél
gondoskodtam a belsd kontroll rendszerek szabalyszer(, gazdasagos, hatékony és eredményes m-

kodéséral.

Gondoskodtam:

e a koltségvetési szerv vagyonkezelésébe, hasznalataba adott vagyon rendeltetésszeri igény-
bevételérdl, az alapité okiratban el6irt tevékenységek jogszabalyban meghatarozott kovetel-
ményeknek megfelel6 ellatasaral,

e arendelkezésre all6 el6iranyzatoknak a célnak megfelel6 felhasznalasarol,

o akoltségvetési szerv tevékenységében a hatékonysag, eredményesség és a gazdasagossag ko-
vetelményeinek érvényesitésérdl,

e a tervezési, beszamolasi, informacidszolgaltatasi kotelezettségek teljesitésérdl, azok teljessé-
gérol és hitelességérdl,

e agazdalkodasilehetdségek és a kotelezettségek 6sszhangjarol,

e azintézményi szamviteli rendrol.

Kijelentem, hogy

e a benyujtott beszamolok a jogszabalyi el6irdsok szerint a valdsagnak megfelelGen, atlathato-
an, teljeskdrlien és pontosan tiikrézik a széban forgé pénziigyi évre vonatkozé kiadasokat és
bevételeket,

e olyan rendszert vezettem be, ami megfelelé bizonyossagot nytjt az eljarasok jogszeriiségére
és szabalyszeriiségére vonatkozoban, biztositja az elszamoltathatésagot, tovabba megfelel a
hazai és k6z0sségi szabalyoknak,

e a szervezeten beliil j6l koriilhatarolt volt a felel6sségi korok meghatarozasa, miikodtetése, a
vezetdk a szervezet minden szintjén tisztiban voltak a célokkal és az azok elérését segitd esz-
kozokkel annak érdekében, hogy végre tudjak hajtani a kitizott feladatokat és értékelni tud-
jak az elért eredményeket. E tevékenységrdl a vezetdi beszamoltatas rendszerén keresztiil fo-
lyamatos informaciéval rendelkeztem, a tevékenységet folyamatosan értékeltem.

A vonatkozo jogszabalyok bels§ kontrollrendszerre vonatkozo eldirasainak az alabbiak szerint tet-
tem eleget:

1. Kontrollkérnvezet

1.1. Rendelkezésre allt hatalyos, egységes szerkezetbe IGEN
foglalt alapit6i okirat? [Aht. 8/A. § (1) és Avr. 5. §]

1.2. Rendelkezésre Allt hatdlyos szervezeti és miikodési IGEN
szabalyzat?

[Aht. 10. § (1), (5); Avr. 13.§ (1)]

1.3. A koltségvetési szerv stratégiai és operativ célrend- IGEN

szere, valamint szervezeti felépitése irdsban rogzitett és
a szervezet tagjai szamara megismerhetd volt? [Bkr. 6. §
(1)]

[A kormanyzati stratégiai iranyitasroél sz6lé6 38/2012.
(IIl. 12.) Korm. rendelet 11. §, amennyiben a koltségve-
tési szerv a jogszabaly hatdlya ala tartozott]

1.4. Rendelkezésre alltak a jogszabalyok alapjan kotele- IGEN
z8en elkészitendd szabalyzatok?




Igy kiilonésen:

BRa Szdmv. tv. dltal el6irt szabdlyzatok (szdmlarend, bi-
zonylati rend, szamviteli politika, valamint annak kereté-
ben az eszkidzok és a forrdsok leltdrkészitési és leltdrozdsi
szabdlyzata; eszkézok és forrdsok értékelési szabdlyzata;
Onkéltségszdmitds rendjére vonatkozd belsé szabdlyzat;
pénzkezelési szabdlyzat) [Szdamv. tv. 14. § (5)];

BRa Kttv. dltal elbirt szabdlyzatok (kézszolgdlati sza-
bdlyzat, kézszolgdlati adatvédelmi szabdlyzat) [Kttv. 75.
§(5)és177.§ (4)];

B@a Kbt. dltal eldirt szabdlyzat [Kbt. 27. § (1)];

Bla kéziratokrdl, a kézlevéltdrakrdl és a magdnlevéltdri
anyag védelmérdl szolé 1995. évi LXVI. térvény 9. § (4)
bekezdésében elbirt iratkezelési szabdlyzat;
BBadatvédelmi és adatbiztonsdgi szabdlyzat [Infotv. 24.
§3)I;

@BRa kézérdekii adatok megismerésére irdnyulo igények
teljesitésének rendjét rogzitd szabdlyzat [Infotv. 30. § (6)
és 35.§ (3)];

B&fizikai biztonsdgra vonatkozé szabdlyzatok (pl. tiizvé-
delmi szabdlyzat a tiz elleni védekezésrol, a miiszaki
mentésrél és a tizoltésdgrdl szol6 1996. évi XXXI. térvény
alapjdn).

1.5. Bels§ szabdlyzatban rendezettek voltak a miikodés-
hez kapcsolddé, pénziigyi kihatassal bird, jogszabalyban
nem szabalyozott kérdések?

[Aht. 10. § (5); Bkr. 6. § (2)]

Kiilénésen az Avr. 13. § (2) bekezdésében felsoroltak.

IGEN

1.6. Amennyiben a szervezeti egységekre vonatkozd
szabalyokat nem hataroztak meg a szervezeti és miiko-
dési szabalyzatban vagy egyéb szabalyzatban, akkor
azokat kialakitottak és irasban rogzitették a szervezeti
egységek tigyrendjeiben? [Aht. 10. § (5); Avr. 13. § (5)]

IGEN

1.7. A jogszabalyi kotelezettségeknek megfelel6 ellendr-
zési nyomvonalak kialakitasra keriiltek, irasban rogzi-
tettek? [Bkr. 6. § (3)]

IGEN

1.8. Rendelkezésre allt legalabb két éven beliil feliilvizs-
galt belsd ellendrzési kézikényv? [Bkr. 17. §]

IGEN

1.9. A jogszabalyi kotelezettségeknek megfelel6 munka-
kori leirasok kialakitasra Kkeriiltek, irasban rogzitettek
és azokat alairtak?

[Kttv. 75. § (1) bekezdés d) pontja, Munkatérvénykony-
ve (Mt.) 212. § (2) bekezdés]

IGEN

1.10. Kialakitasra kertilt a jogszabalyi kotelezettségek-
nek megfelel6 teljesitmény-értékelési rendszer?

[Kttv. 130. § és a kozszolgalati tisztvisel6k egyéni telje-
sitményértékelésrdl sz6l6 10/2013. (V1. 30.) KIM rende-
let; Kjt. 40. § (2) - (12)]

IGEN

1.11. Biztositott volt olyan belsé kontrollrendszer kiala-
kitasa, amely minden tevékenységi kor esetében alkal-
mas az etikai értékek és az integritas érvényesitésének
biztositdsara? [Bkr. 6. § (5)]

IGEN

1.12. Kialakitasra Kkeriilt a Bkr. 6. (4) bekezdésében
meghatirozott, a szervezeti integritast sért6 események

IGEN




kezelésének eljarasrendje?

1.13. A kialakitott eljarasrend tartalmazza a Bkr. 6. §
(4a) bekezdésben foglaltakat?

a. a bejelentett kockazatok és események el6zetes érté-
kelésének médszertanat,

b. a bejelentés kivizsgalasahoz sziikséges informaciok
osszegytijtésének modjat,

c. az érintettek meghallgatasanak eljarasi szabalyait,

d. a vonatkozé dokumentumok &tvizsgaldsanak szaba-
lyait,

e. a szervezeti integritast sértd események elharitasihoz
szlikséges intézkedéseket,

f. az alkalmazhat6 jogkdvetkezményeket,

g. a bejelentd szervezeten beliili védelmére, illetve elis-
merésére, valamint a vizsgalat eredményérél valé tajé-
koztatasara vonatkozo szabalyokat és

h. a szervezeti integritast sért6 események bekovetke-
zésének megeldzésére Kialakitott eljarasi szabalyokat.

IGEN

1.14. Kialakitasra Kkeriilt a Bkr. 6. (4) bekezdésében
meghatérozott, integralt kockazatkezelés eljarasrendje?

IGEN

1.15. Kijelolésre kerilt az Intr. 5. §-ban meghatarozott
integritas tanacsadé (amennyiben a koltségvetési szerv
a jogszabaly hatalya ala tartozott)?

NEM, nem tartozunk a hatdlya ald.

Egyéb megjegyzés:

2. Integralt kockazatkezelési rendszer

2.1. A koltségvetési szerv vezetdje miikodtetett integralt
kockazatkezelési rendszert? [Bkr. 7. § (1)]

IGEN

2.2. Megtortént a koltségvetési szerv tevékenységében,
gazdalkodasaban rejlé kockazatok felmérése, megallapi-
tasa? [Bkr. 7. § (2)]

IGEN

2.3. Meghataroztak az egyes kockazatokkal kapcsolat-
ban sziikséges intézkedéseket, valamint a teljesitésiik
folyamatos nyomon kdvetésének mddjat? [Bkr. 7. § (2)]

IGEN

Egyéb megjegyzés:

3. Kontrolltevékenységek

3.1. A kontrolltevékenységek részeként minden tevé-
kenységre biztositott volt a szervezeti célok elérését ve-
szélyeztetd kockazatok csokkentésére irdnyul6 kontrol-
lok kiépitése? [Bkr. 8. § (2)]

IGEN

3.2. Biztositott volt a dontések dokumentumainak elké-
szitése (ideértve a koltségvetési tervezés, a kotelezett-
ségvallalasok, a szerz6dések, a kifizetések, a timogata-
sokkal val6 elszamolas, a szabalytalansag miatti vissza-
fizettetések dokumentumait is)? [Bkr. 8. § (2) a)]

IGEN

3.3. Biztositott volt a dontések célszerliségi, gazdasa-
gossagi, hatékonysagi és eredményességi szempontu
megalapozottsaga? [Bkr. 8. § (2) b)]

IGEN

3.4. Biztositott volt a dontések szabalyszer(iségi szem-
pontbdl térténd jévahagyasa, illetve ellenjegyzése? [BKr.

8.8 (2) c]]

IGEN

3.5. Biztositott volt a gazdasagi események elszamolasa

IGEN




(a hatalyos jogszabalyoknak megfeleld konyvvezetés és
beszdmolas)? [Bkr. 8. § (2) d)]

3.6. Biztositott volt a BKkr. 8. § (2) bekezdésének a), c) és
d) pontjaban felsorolt tevékenységek feladatkori elkii-
16nitése? [Bkr. 8. § (3)]

IGEN

3.7. A koltségvetési szerv vezetje biztositotta a kolt-
ségvetési szerv belsé szabalyzataiban a felelGsségi ko-
rok meghatarozasaval legalabb az alabbiak szabalyoza-
sat:

a) engedélyezési, jovahagyasi és kontrolleljarasok,

b) a dokumentumokhoz és informaciékhoz val6é hozza-
férés,

c¢) beszamolasi eljarasok?

[Bkr. 8. § (4)]

IGEN

Egyéb megjegyzés:

4, Informaciod és kommunikacié

4.1. A koltségvetési szerv vezetdje kialakitott és milikod-
tetett olyan rendszereket, amelyek biztositottak a meg-
felel6 informaciok megfelel6 idében valé eljutasat az
illetékes szervezethez, szervezeti egységhez, személy-
hez? [Bkr. 9. §]

IGEN

4.2. A koltségvetési szerv eleget tett az Infotv.-ben meg-
hatarozott, a kozérdekii adatokra vonatkozé tajékozta-
tasi kotelezettségének? [Infotv. 27. § (1), 32-34. §]

IGEN, ill. a hidnyossdgok pétldsa folyamatos.

4.3. A koltségvetési szerv vezetdje eleget tett az allami
és onkormanyzati szervek elektronikus informacidbiz-
tonsagarol sz61é 2013. évi L. torvényben meghatarozott
kotelezettségeknek (amennyiben a koltségvetési szerv a
jogszabaly hatalya ala tartozott)?

IGEN

4.4. A koltségvetési szerv vezetdje biztositotta az Intr.
10. §-ban foglaltak megvalésitasat (amennyiben a kolt-
ségvetési szerv a jogszabaly hatdlya ala tartozott)?

IGEN

4.5. A koltségvetési szerv vezetlje eleget tett az iratke-
zelésre vonatkozd jogszabalyi kotelezettségeknek? Az
iratkezelés gyakorlata megfelelt az el6irdsoknak?

[1995. évi LXVI. térvény a kiziratokrdl, a kézlevéltdrakrol
és a magdnlevéltdri anyag védelmérdl, valamint a kézfel-
adatot elldté szervek iratkezelésének dltaldnos kévetel-
ményeirdl sz616 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet alap-

Jdn]

IGEN

Egyéb megjegyzés:

5. Nyomon kévetési rendszer (Monitoring)

5.1. A koltségvetési szerv vezetdje kialakitotta a szerve-
zet tevékenységének, a célok megvalésitasidnak nyomon
kovetését biztosité rendszert (a tovdbbiakban: monitor-
ing rendszer)? [Bkr. 10. §]

IGEN

5.2. Végeztek operativ tevékenységek keretében megva-
16sulé folyamatos nyomon kovetést? [Bkr. 10. §/

IGEN

5.3. Végeztek operativ tevékenységek keretében megva-
16sulé eseti nyomon koévetést? [Bkr. 10. §]

IGEN




5.4. A koltségvetési szerv vezetGje gondoskodott az ope-
rativ tevékenységektdl fiiggetlen belsd ellendrzés kiala-
kitasarol és megfelel6 miikodtetésérdl? [Ant. 70. § (1);
Bkr.15.§ (1)]

IGEN

5.5. A koltségvetési szerv vezetje biztositotta a belsd IGEN
ellen6rzés szervezeti és funkciondlis fliggetlenségét?

Bkr. 18- 19. §]

5.6. A koltségvetési szerv vezetlje biztositotta a belsd IGEN

ellen6rzés miikodéséhez sziikséges forrasokat? [Bkr. 15.

$(1)]

Egyéb megjegyzés

Az dltalam vezetett szervezetnél a belsé kontrollok alabbi teriiletei igényelnek fejlesztést:

Monitoring rendszer és a kozzétételi kotelezettség teljesitése.

Igazolom, hogy az altalam vezetett koltségvetési szerv gazdasagi vezetdje eleget tett a targyévre

vonatkoz6 tovabbképzési kotelezettségének a belsé kontrollok témakérében:

Gazdasagi vezet6vel Hivatalunk nem rendelkezik.

Kelt: Tordas, 2020. februar ,, ' 0,,
P. H.

alairas




